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A. El Campo de Trabajo y su Importancia 

El Repertorio Americano es una publicación seriada que recoge la producción intelectual y el 

sentir de los pensadores y pensadoras, escritores y escritoras del continente americano. Nació el 1 de 

setiembre de 1919 en Costa Rica y siguió editándose ininterrumpidamente hasta 1959, cuando su 

fundador don JoaquínGarcíaMonge falleció. El deseo de don Joaquín erallevar acabo unacompilación 

por medio de la selección de las producciones americanas, con el fin de expresar «un sentido de 

admiración y respeto a los grandes hombres de América» (García Monge, 1946, p. 178). Razón, por lo 

que seleccionó artículos tomados de libros, revistas, periódicos del continente, que a su juicio eran 

importantes en esa época. 

Dicha publicación se editaba quincenalmente y circuló en Costa Rica, en España, América del 

Sur (en especial en Chile, Argentina, Venezuela) y Estados Unidos. 

En el Repertorio Americano escribieron gran cantidad de mujeres de diferentes nacionalidades, 

sobre distintas áreas del saber como: la literatura, la cultura y la política, entre otras. Su aporte fue 

significativo, sin embargo, fue traslapado. 

De acuerdo con Stavenhagen, a la mujer se le ha «invisibilizado» su participación, ya que no se 

dan a conocer los logros que han tenido en las diferentes áreas. Por otra parte esto se denota a traves de 

las tiras cómicas, en donde siempre los superhéroes son masculinos, y la mujer es usada como el 

contraste necesario para que la superioridad del héroe resulte más notable. Lo cual coincide con la 

afirmación de Yadira Calvo (1992, p. 10) «este universo es un mundo viril», el cual inició con las novelas 

de Tarzán en 19 12. 



La participación de la mujer se había excluido casi siempre, por lo cual, en la Asamblea General 

de las Naciones Unidas de diciembre de 1979, se aprobó la Convención sobre la eliminación de todas 

las formas de discriminación contra la mujer, para evitar la profunda exclusión y restricción que ha 

sufrido por razón de su sexo. 

La principal motivación para efectuar este trabajo nació de la necesidad de rescatar la 

participación que tuvieron las mujeres en todos los campos en ese período y divulgarla, haciéndola de 

fácil acceso, para demostrar que la mujer siempre ha tenido una participación activa en todas las áreas 

del saber, aún en la época en que no se había producido una concientización como la que se dio a partir 

de 1979. 

El trabajo se realizó en cuatro etapas: la primera incluye la recolección de los artículos que se 

publicaron en ese período, la segunda fue la indización de los artículos recolectados, la tercera la creación 

de la base de datos automatizada en la que se incorporaron los artículos ya indizados y en la cuarta se 

creó un índice impreso. 

Actualmente el Instituto de Estudios de la Mujer, de la Universidad Nacional está trabajando en 

el rescate de la participación de la mujer a través de los años 1919- 1959. Por lo cual, esta investigaciói~ 

pretende contribuir en gran manera a lograr este propósito. 

B. Problemática General del Campo 

El problema radica en que no existe una recopilación y análisis de los artículos escritos por las 

mujeres en el Repertorio Americano. La información existente no se conocía, porque no se le había dado 

un verdadero tratamiento y análisis para divulgarla. 



Si esta información se automatiza, se reduce el costo de operación, porque es menor el tiempo 

que se destina al almacenamiento, búsqueda y localización de cada articulo y además se logra una mayor 

rapidez en la disponibilidad de éstos. 

El irabajo se enfocó en lograr, como se citó, eficiencia y eficacia en la recuperación de la 

información. Para ello se debió seguir los pasos mencionados a continuación: 

1. Identificación y recolección de los artículos escritos por mujeres y editados en el Repertorio 

Americano, parz incluir en el índice. Fue necesario ubicar todos los números de dicha 

publicación, desde 1919 hasta 1959, los cuales estaban dispersos en diferentes bibliotecas cid 

país, las cuales, se visitaron hasta que culminó la labor. 

2. Procesamiento de la información recopilada. Se utilizó como base las Reglas de 

Catalogación Angloamericanas segunda edición para la descripción física y la norrnalizaci6n de 

entradas. Para el análisis temático se seleccionó la Lista de Encabezamientos de Materia para 

Bibliotecas, para la mejor identificación de la información. 

3. Se elaboró la Base de Datos con el paquete Microisis. 

4. Se digitaron los registros ya procesaaos para incluirlos en la Base de Datos. 

5. Se imprimieron todos los registros con el índice analítico. 



C. Objetivos Generales y Específicos 

Objetivo General 

Compilar un índice analítico automatizado sobre artículos escritos por mujeres y editados en la 

publicación seriada «Repertorio Americano» de 1919 a 1959, para un mejor ordenamiento y recuperación 

de ésta información, a travks de la creación de una base de datos automatizada e índices impresos. 

Objetivos Específicos 

- Identificar todos los artículos editados por mujeres en Repertorio Americano de 1919 a 1959. 

- Elaborar una hoja de trabajo para realizar la descripción bibliográfica y temática de los artículos 

- Seleccionar los tesauros que se van a utilizar en el análisis temático de los artículos 

- Procesar la información de cada uno de los artículos que escribieron las mujeres en las hojas 

de trabajo correspondientes 

- Crear la base de datos con el programa Micro Isis. 

- Definir los campos que va a tener la base de datos 

- Definir los campos recuperables de la base de datos 

- Elaborar el formato de salida de los registros bibliográficos 

- Digitar los datos bibliográficos en la Base de Datos 

- Creación de índicés<autoras, título, descriptores) 

- Imprimir los índices y los registros completos 





A. Publicaciones Seriadas 

Las publicaciones seriadas son, para Amat Noguera (1978, p. 70), las publicaciones colectivas, 

con título legal, que aparecen en intervalos regulares y en las que los fascículos s e  encuadernan 

cronológica, numkrica y consecutivamente. 

Las publicaciones seriadas primarias son las que presentan artículos originales y difieren de  las 

publicaciones periódicas secundarias, cuyo contenido se  refiere a los documentos primarios. Las 

publicaciones seriadas primarias s e  dividen en: 

1. Periódicos: publican una informacióii rápida, ya sea política, científica, literaria o deportiva. 

Su periodicidad es frecuente (diaria o semanal); proporciona noticias de primera mano, contienen los 

elementos que más tarde se encontrarán en revistas y libros y reproducen la expresión inmediata de la 

opinión pública respecto a los acontecimientos mundiales. 

2. Revistas: publicaciones que son a su vez libros y periódicos, pero se diferencian de estos 

últimos por lo espaciado de su periodicidad. 

Son órganos emisores de cultura y de información que comprenden tres elementos esenciales: 

los apartados permanentes que permiten seguir de  cerca la ciencia u otro objeto de  la revista. 

Las revistas se pueden clasificar en tres tipos: 

- de cultura general 

- especializadas (Organismos científicos u Asociaciones) 

- de divulgación 

B. Repertorio Americano 

Azofeifa (1974, p. 3) apunta que «el Repertorio Americano es un nombre venerable en las letras 

de nuestro continente». Nació el 1 de  setiembre de 1919 y habría de seguir ininterrumpidamente hasta 

1959. Su director don Joaquín García Monge falleció en 1958, pero sus admiradores, dirigidos por su 

hijo, Eugenio García Carrillo, publicaron un número en homenaje póstumo al gran hombre y luego la 

revista cesó su publicación. 
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En 1974 reaparece en la Universidad Nacional, bajo la responsabilidad del Instituto de Estudios 

Latinoamericanos (IDELA). Para González (1979, p. 59) éste se ha convertido en el «traje de domingo» 

de esa unidad académica. 

Echeverría (1981, p. 3) menciona que de 1919 a 1958 el Repertorio Americano vivió cuarenta 

años, formándose en cincuenta enormes tomos, siempre bajo la dirección de una sola persona. 

En las páginas del Repertorio Americano se analizaron y profundizaron las ideas, utopías y 

discrepancias de los intelectuales literatos latinoamericanos yespañoles de la primeramitad de estesiglo. 

Dos importantes escritores hicieron alusión al Repertorio Americano; Gabriela Mistral (1929, 

p. 234) dijo: «...que todos los escritores de América Latina, le debemos algo a García Monge ... es como 

una vasta tertulia. Cada cual dice sus sueños y sus experiencias y oye a los demás con gusto. Gracias a 

él nos conocemos muchos que vivimos separados por millares de leguas». Miguel de Unamuno (192 1, 

p. 169) escribió en agosto de 1921 «El Repertorio Americano es una excelente revista que se publica en 

San José de Costa Rica y que dirige el Sr. García Monge. Es de lo más jugoso y de lo más culto que 

conocemos de esas tierras. Refleja muy bien el envidiable nivel de cultura pública a que ha llegado la 

pequeña República de Costa Rica». 

C. Bases de Datos 

c.1 Historia 

Kruglinski (1984, p. 2-3) describe que el desarrollo de los «software» de bases de datos se 

remonta a los años cercanos a la aparición de las microcomputadoras, en la década de los años 60 y 

principios de los 70. En sus comienzos la base de datos fue conocida como un sistema de información 

de gestión. La idea era poner todos los datos de las compañías en una gran «piscina» en donde los 

ejecutivos pudieran «ir de pesca» de cualquier información que desearan. 
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c.2 Definición 

Según Duffy (1990, p. 596), una base de datos es una colección de datos relacionados entre sí con 

un tipo específico de aplicación. 

c.3 Objetivos 

1. Agilizar la recuperación de la información. 

2. Incrementar las capacidades de búsqueda. 

3. Originar informes de diversos tipos. 

4. Utilizar la información para generar una serie de servicios y productos que no se pueden 

proporcionar con manejo manual 

c.4 Ventajas 

Para Marbán (1987) las bases de datos tienen un sin fin de ventajas, entre las cuales están: 

1. Acceso a la,información en forma inmediata y a bajo costo 

2. Posibilita la búsqueda de información usando diversas combinaciones de b5rminos y otros 

elementos. 

3. Genera informes que combinan los diferentes datos almacenados en forma que pudieron no 

haberse previsto inicialmente. 

D. CDSDSIS (Cornputarized Documentation Systern - Integrated Set for Information System) 

d.1 Antecedentes 

Powokovsky (1980, p. 213) menciona que el sistema computarizado de documentación fue 

creado en 197 1 para proporcionar a los estados miembros de la Organización de las Naciones Unidas para 

la Educación, la Ciencia y la Cultura (UNESCO), la información sobre el programa, tal y como figura 
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en sus publicaciones y documentos, permitir a los miembros de la Secretaría de la UNESCO y a los 

consultores el acceso a los diversos tipos de información almacenada en los bancos de datos de la 

UNESCO y servir de centro de experimentación y formación paralaaplicación de las técnicas avanzadas 

de automatización al tratamiento, almacenamiento y recuperación de la información. 

d.2 Descripción 

CDSIISIS (Computarized Documentation System - Integrated Set for Information System) es un 

administrador de bases de datos de la misma forma que son otros programas comerciales más conocidos 

como por ejemplo: DBase o Foxbase. Sirve para el almacenamiento, tratamiento y recuperación de la 

información, basado en menúes, diseñado específicamente para el manejo computarizado de bases de 

datos. Se trata de un sistema global que puede manejar cualquier tipo de datos alfanuméricos de 

dimensiones fijas o variables. 

CDSIISIS dispone de una colección completa de programas para la entrada, la gestión y la salida 

de información; estos programas pueden funcionar en línea o por lotes. La estructura de los archivos 

permite a los usuarios sumar, modificar y eliminar todos o parte de los registros, ya sea con el método 

en línea o por lores; mantener los bancos de datos al día, actualizando el fichero principal y los demás 

ficheros, buscar y recuperar la información por cualquiera de los dos métodos, mediante el uso de 

términos de búsqueda o de expresiones booleanas. La estructura permite además a los usuarios tener 

acceso al archivo maestro por medio de cualquiera de los elementos deTbanco de datos correspondiente; 

permite asimismo elaborar índices a partir de las palabras clave y de los términos del tesauro, o de un 

texto cualquiera; especificar las instrucciones de clasificación y de impresión para tipos especializados 

de material impreso, tales como informes, catálogos o índices. 



Según Santanero (1995, p. 82) algunas ventajas y limitaciones de Microisis son: 

d.3 Ventajas: 

- Los campos son de longitud variable: la longitud de campo que definimos al diseñar una base es una 

longitud máxima. Si por ejemplo se define un campo con una longitud de 500 caracteres, y luego en 

algunos registros sólo usamos 10 caracteres de los 500, en la base se guardan los 10 caracteres usados 

sin reservar lugar alguno para los 490 restantes. 

- Si el campo definido en el campo anteiior no es usado en algunos registros, no se guardará en la base 

lugar alguno, o mejor dicho el campo directamente no existirá en el registro. 

- La máxima longitud de campo permitida es de 1650 caracteres, pudiéndose llegar a 8000 si se trabaja 

con campos desenrrollables. 

- La búsqueda de datos en una base diseñadacon Microisis, se realiza a través de un archivo único llamado 

Archivo Invertido, el cual posee la información de la posición donde se encuentran los datos dentro de 

la base de datos requerida. Esto permite realizar búsquedas muy rápidas, aún con bases de grandes 

dimensiones (100.000 registros o más) debido a que las mismas no se realizan sobre el cuerpo principal 

de la base de datos. 

d.4 Limitaciones: 

- Cantidad máxima de registros por base: 16 millones 

- Tamaño máximo de información en una base: 500 megabytes. 

- Tamaño máximo de un registro: 8000 caracteres 

- Máxima cantidad de líneas en la Tabla de Selección de Campos (FST): 200 

- Máxima cantidad de líneas en la Tabla de Definición de Campos (FDT): 200 

- Máximo número de campos por página de hoja de trabajo: 19 

- Máximo número de páginas en una hoja de trabajo: 20 

- Máximo número de palabras vacías: 799 
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E. Análisis Documental 

Amat (1979, p. 36) define el análisis documental como «conjunto de operaciones que tienden a 

representar el contenido de un documento de una forma distinta a la original, provocando la elaboración 

de un documento secundario». 

En opinión de GarcíaGutiérrez (1984, p. 77), el análisis documental «es la operación intelectual 

de aplicar técnicas específicas normalizadas (análisis) a un colectivo documentario con el fin de hacerlo 

controlable y utilizable (recuperación)». 

En resumen, se considera que el análisis documental está constituido por un conjunto de 

operaciones - unas de orden intelectual y otras mecánicas y repetitivas - que afectan al conteiiido y a la 

forma de los documentos originales, para facilitar la. consulta o recuperación. 

Ojetivos del análisis documental: 

1. Permite identificar y localizar cualquier documento en el contexto de una colección deter- 

minada, así como contribuir al conocimiento de su contenido, expresado mediante unos términos 

significativos o un breve resumen. 

2. Capacidad de transformar y reelaborar documentos originales en secundarios, informativos. 

3. Favorece la recuperación documental, cuyo resultado final puede ser representado por 

catálogos, resúmenes, índices; los cuales irán encaminados a ser utilizados por la comunidad de usuarios 

para facilitar la consulta de los documentos originales, y hacerlos más accesibles. 

Las operaciones de análisis se dividen en cuatro gmpos: 

1. Descripción bibliográfica 

Consiste en un conjunto de procedimientos físicos y formales que comprenden la identificación 

de referencias, la ordenación y el registro de los documentos. 
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Según el libro Fundamentos de Información y Documentación (1989, p. 280) la descripción 

bibliográfica es la operación encargada de escoger todos aquellos elementos aparentes y convencionales 

que posibiliten la identificación precisa y formal de cada documento en una colección determinada. 

Para hacer la descripción bibliográfica se deben tomar en cuenta las siguientes etapas: 

- examen previo del documento, 

- definición del tipo de documento y elección de las normas adecuadas para su descripción, 

- definir el tipo de nivel de descripción necesaria, 

- identificación de elementos necesarios para la descripción, 

- trasladar los resultados de la descripción al soporte elegido, 

- comprobar los datos de la descripción, con los del documento. 

2. Catalogación 

Es el proceso por el que son transferidos conforme a determinadas reglas ciertos datos técnicos 

de un documento a un soporte documental. Su fin es facilitar la identificación física de los documentos. 

Se refiere a la presentación normalizada de los datos documentales para la localizacióil física de 

los documentos ordenados en forma de catálogo según los criterios alfabéticos de autores, títulos y 

materias, sistemático y de características. 

3. Indización 

La indización es el proceso por el cual se describe el contenido de un documento, mediante 

descriptores, después de su lectura técnica y análisis. 

Los descriptores son términos extraídos de vocabularios controlados o tesauros que expresan 

conceptos de una o varias áreas del conocimiento. 



La indización tiene como propósito facilitar la recuperación de la información, la cual puede ser 

identificada en preguntas o solicitudes recibidas. Puede tomar forma de referencia bibliográfica o en 

términos de contenido temático. 

La indización es una etapa muy importante en el procesamiento de la información, ya que las 

operaciones de recuperación que se efectúen dependerá de la calidad del análisis temático original. 

La indización consiste en describir en su entrada al sistema, los documentos, mediante unas 

nociones o índices, con el fin de encontrarlos con base en preguntas concretas. Toda unidad documental 

precisa de un lenguaje formado por un conjunto de nociones (palabras, materias, índices) que sirva para 

indizar o describir los documentos; un lenguaje de indización documental útil para registrar, buscar, 

anotar y traducir los conceptos de un documento. 

Las operaciones de indización se realizan asignando a cada documento unas palabras o números 

que referirán su asunto; la indización que, llevada a sus límites más concretos puede quedar reducida a 

un único término o un número, en el caso de utilizar una codificación. 

3.1 Objetivo de la Indización 

Para Litton (197 1, p. 1 16), el objetivo de la indización es ayudar al lector a localizar rápidamente 

cualquier información detallada en una publicación cualquiera, trátese de un libro, periódico, revista, 

diario, película, disco u otros medios de comunicación. Los buenos índices brindan un análisis completo 

del contenido de Ta publicación. 

3.2 Principios de la Indización 

La indización para todo sistema debe guiarse por ciertos principios, que aseguren que la 

información almacenada en las bases de datos pueda recuperarse eficientemente y en poco tiempo. Los 

principios básicos son los siguientes: 
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a. ExhaustividadlProfundidad: El proceso de identificación de conceptos contenidos en un 

documento debe ser lo más exhaustivo posible. Cada concepto que se considere importante para el 

usuario del sistema debe registrarse para ser traducido posteriormente al lenguaje controlado. 

b. Especificidad: Cada uno de los conceptos identificados debe expresarse con la mayor exactitud 

posible. El indizador debe considerar aquellos términos relacionados y específicos que se encuentren 

en el tesauro, para así garantizar el uso del descriptor más apropiado. 

Circunstancialmente pueden considerarse apropiados algunos términos generales, en caso de que 

el indizador decida que el término genérico es preferible al listado de conceptos específicos. 

c. Corisistencia: Debe asegurarse la aplicación consecuente de las reglas de indizacibn. La 

identificación de conceptos, la traducción al vocabulario controlado, y la seleccióil final de los 

descriptores que se efectúan con base en la aplicación consistente de las reglas de indización. 

d. Objetividad o Imparcialidad: El logro de la imparcialidad u objetividad en 12 indización es 

factor clave para asegurar consistencia en el sistema. El indizador debe mantener siempre el principio 

de objetividad en la selección de conceptos tanto como en la traducción de estos descriptores. 

Considerando que el objeto de la indización es expresar en lenguaje especializado el pensamiento 

del autor, o sea la información exacta contenida en el documento, debe evitarse la crítica subjetiva o la 

selección de terminología que pueda llevar a una interpretación distinta de la que presenta el autor. 

e. Multiplicidad de los Descriptores: Como cada descriptor es la traducción de un concepto 

importante del documento, lo ideal seríano limitar el número de descriptores, sin embargo, para efectos 

de normalización y ahorro de espacio en la memoria del computador, se define como ideal la utilización 

de cinco descriptores como regla general. Pero esta regla no es rígida y deberá adecuarse al tipo de 

documento indizado. El primer descriptor que se asigne deberáser el más representativo del documento; 

esto ayudará a recuperar la información más ágilmente. 
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f. Adaptabilidad o dinamismo del vocabulario controlado: Aunque el vocabulario controlado es  

un aspecto importante de laestandarización de la terminología utilizada para la indización, algunas veces 

se hacen necesarias modificaciones, sobre todo si la base del vocab,ulario es uno desarrollado en otro 

idioma, para una sociedad diferente. En algunos casos no es posible encontrar un descriptor apropiado 

para representar un concepto identificado en un documento. En estos casos el indizador debe proponer 

un nuevo descriptor que represente el concepto. 

Esto refleja el dinamismo que requiere el proceso de indización para garantizar que losconceptos 

nuevos, términos regionales, nombres de organizaciones propias del país, sean incorporados al lenguaje 

de indización. 

Todo documento correctamente indizado debe reflejar estos principios y de este modo identificar 

todos los conceptos de valor potencial para los usuarios de un sistema de información. 

3.3 Identificación del Contenido Temático 

Es necesario recordar que el propósito de la indización es  facilitar la recuperación de la 

información tanto a nivel de entrada como dz salida. 

La base para identificar el contenido temático de un documento es la regla de interpretación de 

documentos y por tanto, esa fase del proceso de indización refleja directamente la regla antes descrita. 

3.4 Revisión del Documento 

La minuciosidad con que se efectúe la revisión depende del formato físico del documento. Lo 

ideal sería la lectura completa del texto, pero si no se puede hacer por limitaciones económicas o de 

tiempo, hay que concentrarse en las partes siguientes: título, resumen si existe, introducción, primer 

capítulo, su contenido, palabras o frases subrayadas o impresas con un tipo de letra especial, 

conclusiones, ilustraciones, diagramas y cuadros. 
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Las experiencias de indización y recuperación demuestran que estos elementos sirven de guía 

para la identificación correcta del contenido temático de un documento. 

3.5 Identificación del Contenido Temático 

Siguiendo con la revisión cuidadosa del documento, el indizador debe identificar el objetivo y 

el alcance, y cuando sea necesario distinguir entre el contenido verdadero y el que se propone por el título, 

la presentación o la introducción. 

En esta etapa del análisis deben identificarse todas las rnetodologías, tkcnicas, procesos, modelos 

y acciones descritas en el documento, junto con las conclusiones o descripción de los resultados. 

3.6 Identificación de Conceptos 

Después de completar la revisión e identificación del contenido temático del documerito, el 

indizador debe adoptar un enfoque sistemático hacia la identificación de los conceptos esenciales para 

la descripción del tema. 

3.7 Filosofía de la Indización 

La indización debe caracterizarse siempre por las siguientes cualidades: 

a. Concordancia: El indizador debe ceñirse fielmente al contenido del tesauro y a las guías dadas 
- 

por las referencias cruzadas. Debe seguirla jerarquía de los descriptores y las reglas que orientan suuso. 

b. Coherencia: El indizador debe aplicar consistentemente las reglas de indización. Los 

descriptores deben ser usados siempre de la misma forma; así el usuario podrá confiar en localizar los 

mismos conceptos en el mismo lugar con razonable previsibilidad. 

c. Imparcialidad: El indizador no puede predecir que aspecto de un trabajo puede ser de interés 

para tal o cual usuario; debe dejar de lado evaluaciones personales y debe enfocar todos los temas en 

todos sus aspectos de forma imparcial y sin prejuicios. 
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d. Especificidad: El indizador tiene el compromiso de llegar al mayor grado de especificidad 

posible. 

e. Multiplicidad: El indizador proporcionará a cada documento tantos descriptores como sea 

necesario para describirlo en todos sus aspectos. Esto se denomina indización múltiple. 

f. Fidelidad: Los descriptores escogidos por el indizador deben reflejar fielmente el contenido del 

documento. El usuario encontrará, sin duda, el documento de su interés porque el descriptor 

seleccionado lo guió hasta la información relevante que buscaba. 

3.8 Indices 

La American Library Association (Asociación de Bibliotecarios Norteamericanos) da las 

siguientes definiciones de este vocablo: 

1. Una lista de tópicos, nombres, etc.; tratados o mencionados en un libro o grupo de libros, con 

referencia a las páginas en que aparecen. 

2. Un fichero de referencias del material existente sobre un tema o asunto especial de una 

biblioteca. 

3. Una guía del material arreglado en forma diferente. 

4. Una lista de fuentes elaboradas en una biblioteca especializada, en la que se indizan otras 

fuentes especiales de información ubicadas fuera de esa institución. 

3.8.1 Tipos de Indices 

El índice por materias consiste en la correlación sucesiva de diferentes encabezamientos que 

expresan el tema o temas de un documento. Para ellos serán requisitos necesarios la uniformidad y el 

establecimiento de una lista, la que deberá ajustarse a la redacción de los términos de indización. 



Para Torres (1992, p. 55-56) los tipos más comunes de índices son: 

1. Autor: listado alfabético de los autores o autoras intelectuales de un trabajo. 

2. Materia: listado alfabético de los temas que expresan el contenido de los documentos. 

3. Clasificado: temas relacionados ordenados jerárquicamente de lo general a lo específico. 

4. Precordinados: combinación de términos a ser usados por el usuario. Ejemplo: 

Violencia Doméstica - Costa Rica. 

5. Postcoordinado: listado de términos que se combinan en el momento de hacer la búsqueda de 

información. Ejemplo: Aborto * Iglesia Católica. 

6. Permutados: palabras dentro del título y10 descriptores que se van cambiando en el índice. 

7. Facetados: son términos precordinados que son ordenados de acuerdo a ur,a clasificación. 

8. Citación: lista de artículos científicos que incluye una sub-lista de los artículos publicados 

que citan ese artículo específico. Por Ejemplo Sciencie Citation Index. 

Para el Glosario ALA de Bibliotecología y Ciencias de la Información (1988, p. 14) el índice 

analítico consiste en un índice clasificado de un trabajo ordenado alfabéticamente por 

temas específicos, o por autor, título y descriptores. 

3.8.2 Elaboración de Indices 

La preparación de un índice no es una tarea de rutina, por el contrario, se requiere de un profundo 

conocimiento de las reglas de catalogación para determinar la forma de entrada de cierto material. El 

compilador de índi'ces debe poseer también otros conocimientos y cualidades, entre ellas: 

a. una buena preparación humanista. 

b. facilidad extraordinaria para la lectura. 

c. una mente que perciba fácilmente las relaciones entre ideas. 

d. una cierta intuición para prever qué modalidades o caminos seguirá el lector para llegar al 

material bibliográfico o la información que necesita en ese momento. 
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3.8.3 Requisitos de un Buen Indice 

Según Bancroft (1964, p. 18), para obtener un buen resultado en la indización se deben de tomar 

en cuenta los siguiente requisitos: 

- Exactitud: esto con el fin de que el usuario no pierda la confianza en e1 índice. 

- Indizar el significado: es necesario verificar si las palabras no se están usando en sentido 

figurado o solamente indicando un aspecto particular. 

- Diferenciación de las entradas: se debe evitar el empleo de tres o cuatro líneas para indizar la 

paginación de un tópico sin diferenciarlo en sus diversos aspectos. 

- Completo: debe ser exhaustivo. 

- Claridad de intención y de ordenamiento: debe ser comprensivo al lector. 

- Consistencia: el estilo usado en el índice debe ser el mismo en todo su desarrollo. 

- Claridad de «Lay-out»: las subdivisiones y los tipos de entradas se deben presentar de manera 

que faciliten el uso. 

3.9 Lenguajes documentales 

En el libro Fundamentos de información y documentación se define el lenguaje documental 

como << un lenguaje artificial que permite generar la representación formalizada de documentos y 

demandas relacionados con un grupo de usuarios, con el fin de destacar los documentos que responden 

a las aemandas»(l989, p. 315). Además menciona que un lenguaje documental no debe hacerse en 

función de los recursos disponibles, sino, en función de su eventual utilización. Su objetivo es el control 

y manipulación de sus contenidos para poder satisfacer las potenciales demandas de los usuarioslas. 
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3.9.1 Tesauro 

El tesauro es un mecanismo de control terminológico, que se usa para traducir el lenguaje natural 

de documentos, indizadores y usuarios, al lenguaje del sistema, e inversamente del lenguaje del sistema 

al lenguaje natural. 

Su estructura contiene un vocabulario controlado y dinámico de términos relacionados 

semántica y genéricamente, abarcando un campo dado de conocimiento. Sirve de lista de referencia para 

un sistema de información dado. 

3.9.1.1 Descriptor 

Los términos que el tesauro utiliza en la indización se llaman descriptores. Estos son términos 

o códigos autorizados o formalizados que representan los conceptos contenidos en los documentos y en 

las solicitudes de información. Los descriptores pueden ser términos que designen conceptos o 

combinaciones de conceptos, o t6rminos que representan entidades individuales. 

3.9.2 Lenguaje natural 

El lenguaje natural es en el que está escrito el documento, aprovechándose el mismo texto para 

extraer los términos de indización. Los términos en lenguaje natural son entresacados del documento, 

los cuales son representativos de su contenido. Cuando los términos no encuentran lugar para emparejar 

es posible que se utilicen términos sinónimos. 

4. Resumen 

Se refiere a la representación resumida del contenido de un documento mediante técnicas de 

indización y análisis. 

La finalidad de un resumen es servir de guía en la búsqueda de una determinada información. Un 

resumen bien preparado permite identificar exacta y rápidamente el contenido básico de un documento, 



determinar su relevancia en relación a los intereses del usuario, y así decidir si es necesario leer el 

documento completo. 

El resumen es el resultado de una transformación analítico-sistemática del contenido del original, 

de extensión reducida, que actúa de intermediario entre éste y el usuario. 

4.1 Tipos de Resúmenes: 

- Resumen indicativo o descriptivo: Es aquel que contiene una descripción general del documento, 

explicando en forma muy escueta el tipo de documentos de que se trata, y el o los temas que abarca. No 

se dan detalles. Consta de 10 a 50 palabras. 

- Resumen informativo: Es aquel que, cualitativamente y cuantitativamente, expresa en forma lógica y 

ordenada, el máximo de la información relevante contenida en un documento. es decir. es una versión 

concisadel contenido del documento, incluyendo propósito, metodologías, datos, hallazgos, conclusiones, 

etc. Se redacta a modo de frases que puedan formar párrafos. Consta de 50 a 150 palabras. 

- Resumen analítico o síntesis: Reemplaza al documento analizado. Ello exige que el contenido del 

análisis refleje fielmente el del documento. Se debe respetar el plan general y la misma terminología del 

documento original. Consta de 150 a 300 palabras. 

- Resumen integrado: Es aquel que incluye descriptores del lenguaje controlado en la redacción del 

resumen, y éstos generalmente se presentan entre barras. 

4.2 Características de los resúmenes 

Cualquiera que sea el tipo de resumen que se prepare, debe tener las siguientes características: 

a. Objetividad: No debe contener comentarios personales, ni juicios críticos del contenido. 

b. Brevedad: Debe ser presentado en el mínimo de palabras pero en oraciones completas. 

c. Claridad: Debe evitarse expresiones enigmáticas, y utilizar correctamente el idioma español. 
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Esta práctica se realizó en el Programa de Información para la Mujer (PIM), del Instituto de 

Estudios de la Mujer (IEM), el cual se ubica en la Universidad Nacional. 

A. Universidad Nacional 

Antecedentes: 

En febrero de 1973, según la ley 5 182, se crea la Universidad Nacional, con el propósito de cubrir 

las necesidades del país en la formación de profesionales y de promover el desarrollo de las ciencias, las 

letras, las artes, de un pensamiento y una cultura nacionales. 

De acuerdo como lo cita Benavides, es en la Ciudad de Heredia, en el año de 1914 que el profesor 

Luis Felipe González, fundala Escuela Normal de Costa Rica, la cual comienza a funcionar en 19 19, bajo 

la dirección del Sr. Arturo Torres; paraese entonces el país carecía de una Universidad ya que la de Santo 

Tomás había sido clausurada en 1888. Años más tarde el profesor Uladislao Gámez Solano, en calidad 

de Ministro de Educación Pública, impulsa un proyecto de «Universidad Pedagógica», es entonces en 

febrero de 1973, sobre la base de estas dos escuelas que se crea la Universidad Nacional, por la Ley 5 182, 

ratificada por el presidente de la República Don José Figueres Ferrer. 

Uno de 10s fines más importantes de esta Institución, tal como lo seriala su Estatuto Orgánico, 

es promover la transformación social y el desarrollo económico del país, contribuyendo con la formación 

más próspera, justa y libre. 

Una de las cinco Facultades que conforman la Universidad Nacional, es la ~acul tad  de Filosofía 

y Letras, quien ha asumido el estudio interdisciplinario de la mujer y su problemática como parte de un 

compromiso y una vocación históricos. A partir de su especialidad y a tenor de lo establecido en el 

Estatuto Orgánico de la Universidad Nacional, esta Facultad ha orientado sus programas y proyectos 

académicos a participar en la construcción de una nueva unidad cultural, acorde a las necesidades de 

los sectores mayoritarios del país y con los requerimientos de un desarrollo nacional integral. 



B. Instituto de Estudios de la Mujer (IEM) 

Reseña Histórica: 

En 1986 nace la idea de integrar los estudios de la mujer al ámbito académico. Esta idea fue 

comprendida y apoyada por la entonces Decana de la Facultad de Filosofía y Letras Licda. Zoraida 

Ugarte Núñez. Así en el Programa de Cursos Avanzados, se incluyeron cursos a nivel de postgrado que 

abordaban la temática de la mujer. 

Con el proceso de actividades en tomo a la situación de la Mujer, surgió el 26 de mayo de 1986 

el Centro Interdisciplinario de Estudios de la Mujer (CIEM), coordinado por la I.icdá. Cora Ferro 

Calabrese, Decana de dicha Facultad en ese entonces. 

Esta instancia se erigió como Centro Académico que realiza actividades de docencia, 

investigación y extensión, en respuestaalas necesidades de dar continuidad, cordinación y fortalecimiento 

al trabajo académico en pro de la mujer. 

En setiembre de 1989 se presenta un proyecto al Consejo Universitario, con el fin de elevar el 

Centro Interdisciplinario de Estudios de la Mujer a rango de Instituto, siendo aprobado como Instituto 

de Estudios de la Mujer el 20 de junio de 1991 . 

El Instituto se crea como una instancia generadora de investigación académica, discusión no 

sexista y acciones concretas sobre diferentes aspectos que afectan la vida de las mujeres. 

Promueve, Coordina e impulsa diversos programas y proyectos académicos sobre este tema en 

las diversas Unidades Académicas de la Universidad Nacional. 

Su objetivo básico es promover el desarrollo y el conocimiento de los estudios sobre los 

problemas económicos, sociales, políticos, legales y culturales que impiden a la mujer costarricense 

participar plenamente en la construcción de su sociedad. 
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Programas, Proyectos y Actividades que Promueve y Desarrolla el IEM: 

Programa Casa de la Mujer: 

Responde a las necesidades y demandas muy concretas de un sector que es, justamente la mitad 

de la población costarricense, las mujeres. El propósito es contribuir aeliminar las desigualdades sociales 

entre los sexos; participar en la construcción de una sociedad más justa, que valide y valore a las mujeres; 

concientizar y fortalecer a las mujeres para que decidan por sí mismas y puedan tener la oportunidad real 

de desarrollarse en todos los campos de la esfera pública. 

Además, está incursionando con éxito en el campo de la violencia doméstica y extrafamiliar 

contra mujeres, niñas y niños, capacitando a profesionales del sector salud y bienestar social en la 

prevención, detección, orientación y apoyo especializado a las víctimas. 

Básicamente se trabaja con la modalidad de talleres teórico - vivenciales, dirigidos 

fundamentalmente a mujeres organizadas, funcionariaslos de instituciones gubernamentales y no 

gubernamentales, quienes desarrollan políticas y acciones dirigidas a las mujeres. El efecto multiplicador 

de este programa es muy satisfactorio y esperanzador, se está incidiendo de mar,era importante en 

instituciones de salud y bienestar social. 

Programa de Información para la Mujer (PIM): 

Fue creado en 1988 con la finalidad de proveer i n f o ~ a c i ó n  y comunicación a las mujeres, que 

les permita concientizar su realidad con el fin de concretar acciones más efectivas en el trabajo de las 

mujeres para transformar la realidad de opresión y discriminación que las afecta. 
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Revista Casa de la Mujer: 

Es una publicación del Instituto de Estudios de la Mujer. Se propone fomentar el conocimiento 

mutuo y la reflexión sistemática sobre estudios de la mujer, su realidad y calidad de vida. Es un espacio 

de diálogo abierto a todas las personas que deseen participar en el ryoceso que han emprendido las 

mujeres, para construir un mundo más justo, más libre, más humano. 

Maestría en Estudios de la Mujer: 

Inició en el 11 Semestre de 1993. Esta Maestría se caracteriza por: 

a. Es un programa de realización conjunta entre dos universidades estatales: la ejecución y 

supervisión de este programa se realizan conjuntamente. Está adscrita al Instituto de Estudios de la Mujer 

de la Universidad Nacional y a la Facultad de Ciencias Sociales de la Universidad de Costa Rica. Esta 

es la primera experiencia de este tipo que se lleva a cabo en la país y en la región centroamericana. 

b. Carácter interdisciplinzrio: este programa se apoya en una perspectiva interdisciplinaria, ya 

que la situación de la mujer sólo puede estudiarse y comp~nderse integralmente, incoi-porando los 

aportes de muy diversas disciplinas, bajo la perspectiva de gknero. 

c. Carácter integrado y participativo del proyecto acadkmico: esta perspectiva supone una 

integración de los dualismos existentes en la ciencia convencional (sujeto-objeto) y la incorporación de 

los valores de la persona que investiga. La Maestría utiliza una metodología participativa dirigida a 

estructurar experiencias de aprendizaje que fomenten: el desarrollo de un pensamiento crítico y riguroso; 

la solidaridad y las habilidades necesarias para la toma de decisiones en democracia que integren la 

experiencia personal con lo acadkmico. 
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Proyecto CEN-MU JER (Centro de Producciones Escritas para Mujeres): 

Nace con la finalidad de proveer a las mujeres & materiales, que les permitan penetrar en el 

conocimiento de su realidad y de sí mismas, para concertar acciones más efectivas en todo lo referente 

a su trabajo. 

El objetivo es crear un centro de publicaciones en el área de Estudios de la Mujer, dirigidas 

principalmente a mujeres de escasos recursos del área urbana y rural. 

Si bien es cierto que la información es poder, la formación es lo que ayuda a las mujeres a 

descubrir en la información que llega a sus manos los motivos ocultos de los emisores y así apoderarse 

de ese poder y ~itilizarlo en provecho de ellas. 

Es imperativo ofrecer a las mujeres estudios y reflexiones que otras mujeres, en circunstancias 

o actitudes parecidas han generado, para que desarrollen un nuevo sentido acerca de quiénes son, qué 

rol juegan en la sociedad y, principalmente, quiénes pueden ser si descubren y desarrollan todo su 

potencial humano, que por tantos siglos y de manera tan sistemática han tratado de anularle. 

Programa «Construyendo una Vida sin Violencia»: 

Este programa se desarrolla por medio de cursos - talleres de capacitación, charlas, asesorías, 

supervisión, entrenamiento. Se trata & un programa que integra las áreas de extensión, investigación, 

docencia y divulgación, cuyo ámbito de acción es intra y extra universitario, estableciendo diferentes 

niveles de coordinación con instituciones gubernamentales y no gubernamentales e intersectoriales a 

nivel de nuestra institución. 

Proyectos que lo conforman: 

- Violencia de género, violencia doméstica y extrafamiliar. (En ejecución desde 1992) 

- Proyecto universitario sobre hostigamiento sexual. (En ejecución desde abril de 1995) 

- Prevención de la violencia doméstica y extrafamiliar en la población joven de la provincia de Heredia. 
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C. Programa de Información para la Mujer (PIM) 

Fue incorporado al Instituto de Estudios de la Mujer en 1988, como un importante recurso técnico 

- metodológico y teórico para brindar apoyo directo, con sus bases de datos, en la toma de decisiones en 

proyectos y programas públicos y privados relacionados con el mejoramiento de la calidad de vida de 

la mujer. 

Está constituido por dos proyectos: La Red Internacional Mujer (REDIM) y El Centro de 

Documentación Especializado en Mujer (CIDEM',. 

La Red Internacional Mujer (REDIM): participan en esta red activamente 200 unidades de 

informacicn de instituciones gubernamentales y no gubernamentales a nivel nacional e intenlacional. 

Promueve el trabajo de las organizaciones y grupos de mujeres, proporciona canales de 

información para compartir ideas y experiencias; desarrolla actividades y redes de comunicacirín sobre 

el tema. 

Con el propósito de compartir recursos y aullar esfuerzos en beneficio de las mujeres, en 1992 

se crearon centros focales en cada país de Centroamérica y Panamá; en 1993 forma parte Argentina como 

centro focal. 

De acuerdo a los panfletos divulgativos del Instituto de Estudios de la Mujer las Actividades del 

Programa de Información Mujer (PIM) son: 

JF Establecer contactos con grupos, centros de documentación e información, bibliotecas y 

redes locales, regionales e internacionales sobre la mujer. 

JF Crear y actualizar bases de datos bibliográficas de grupos, centros de documentación e 

información, bibliotecas y organizaciones relacionadas con el tema a nivel nacional, 

regional e internacional. 

JF Promover campañas informativas sobre temas tales como: violencia doméstica, salud, 

derechos de la mujer, cultura, educación, familia, teoría feminista, política, traba-jo y 

otros. 
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* Difundir información a través de sus publicaciones. 

* Participar en la coordinación de diferentes actividades y cursos sobre la mujer. 

* Impartir charlas, conferencias y cursos de capacitación sobre la temática de la mujer, 

comunicación e información a loslas participantes de la Red, escuelas, colegios y otras 

instituciones. 

* Facilitar información a través de búsquedas bibliográficas, atención individual, por correo 

o telefónicamente. 

* Apoyar y participar en encuentros sobre mujer. 

Servicios que presta el Centro de Documentación Especializado: 

* Consulta en sala. 

* Búsquedas en las Bases de Datos. 

* Acceso a la Red Electrónica de Comunicación Nicarao. 

* Videos. 

* Atención por teléfono y correspondencia. 

* Reprografía. 

* Archivo Vertical. 

Recursos Humanos del Instituto de Estudios de la Mujer: 

Este Instituto cuenta actualmente con la función de los siguientes profesionales, en la realización 

de sus proyecciones: 

* 1 Directora 

* 1 Subdirectora 

* 1 Directora Revista 
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* 1 Directora Programa Información para la Mujer 

* 3 Secretarias 

* 1 Bibliotecaria 

* 1 Investigadora 





INFORME DE LA METODOLOGIA Y RESULTADOS 

DE LAS ACTMDADES * 

Para llevar a cabo la Práctica de Graduación: «Indice analítico sobre los artículos escritos por 

mujeres y editados en la publicación seriadaRepertorio Americano, desde 1919 a 1959», se desarrollaron 

las siguientes actividades: 

1. Elaboración de la hoja de trabajo manual: 

Se elaboró la hoja de trabajo manual de acuerdo a los datos que se iban a registrar de cada artículo. 

Ejemplo de la Hoja de Trabajo Manual: 

BASE DE DATOS 
REPERTORIO AMERICANO 

A RTICULOS ESCRITOS POR MUJERES 

Autora 

Título del artículo 

Páginas 

Título de la revista 

Vol. No. Mes Año 

Descriptores 

Resumen 
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DE LAS ACTMDADES 

2. Identificación de los artículos escritos por mujeres: 

Se procedió a ubicar en qué Bibliotecas se encontraban los tomos que se iban a analizar del 

Repertorio Americano. Para ello se visitó la Biblioteca Joaquín García Monge de la Universidad 

Nacional, la Biblioteca Nacional, y la colección del Instituto de Estudios Latinoamericanos (IDELA) de 

la Universidad Nacional, así mismo se consultaron algunos de los artículos recopilados por la Licda. 

May Brenes, investigadora del Instituto de Estudios de la Mujer, quien se encuentra realizando la 

investigación titulada "Mujeres que escribieron en Repertorio Americano". 

Una vez identificados los lugares donde se localizaba la información, se procedió a revisar cada 

tomo y se fue extrayendo los artículos escritos por mujeres, se hizo la descripción bibliográfica en los 

lugares que no se permitía fotocopiarlos para luego hacerles el análisis temático, los quc consistían en 

varios poemas, canciones, sonetos y cuentos se anotaba además los títulos contenidos en el campo de 

resumen. De los artículos que se obtuvo fotocopia, se realizó el análisis documental posteriormente. 

Se recopilaron mil quinientos cincuenta y un artículos (1551) escritos por mujeres en el 

Repertorio Americano. 

3. Análisis Documental: 

Se utilizaron herramientas normalizadas para este análisis como son las Reglas de Catalogación 

Angloamericanas 2a ed., przparadas por la American Library Association, Listas de encabezamientos 

de materia editadas por ICFES, y Reglas para la realización de los resúmenes, compiladas por Rocío 

López. Esto con el fin dz facilitar la transferencia de información, ésto permitió simplificar y 

racionalizar los métodos y técnicas de trabajo, unificando los productos, así como para facilitar a la 

usuarido la localización de la información en una forma homogénea que obvie las barreras idiomáticas. 

3.1. Descripción Bibliográfica: Para llevar a cabo esta actividad se utilizaron las Reglas de 

Catalogación Angloamericanas 2a ed. editadas por la American Library Association, estas reglas dan 

pautas para la normalización de la descripción bibliográfica, y en especial el capítulo 13 para 

publicaciones periódicas. Los elementos a describir fueron: autora, título, mención de responsabilidad, 
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páginas, título de la publicación seriada, volumen, número, mes y año. Con estos campos más 

los del análisis temático se confeccionó una hoja de trabajo manual para describir cada artículo. 

Para los seudónimos se tomó en cuenta la regla 2 6 . 2 ~  de las Reglas de Catalogación Angloame- 

ricanas sobre referencias de "veáse además", esta referencia solo se usó en el índice de autoras, al mismo 

tiempo se anotó la abreviatura Seud. a los nombres usados como seudónimos. 

3. 2. Análisis Temático: El análisis consistió en una lectura minuciosa de cada artículo 

seleccionado para conocer su contenido, y así elaborar el resumen indicativo y extraer tSrminos en 

lenguaje natural para luego proceder a normalizarlos con vocabulario controlado. Para tal fin se utilizó 

la Lista de Encabezamientos de Mclteria para Bibliotecas, 2a edición. Se determinó usar este listado ya 

que los arlí'culos eran de diversos temas, por lo tanto era la que más se adaptaba al contenido, por su 

carácter general. 

Se incluyeron palabras en lenguaje natural, debido a que no se encontraban en las Listas de 

Encabezamientos de Materia paraBibliotecas, y eran de suma importancia para recuperar posteriormente 

la información, para este fin se elaboró un listado de tkrminos en lenguaje natural, la cual se unificó para 

evitar duplicidad de palabras sinónimas. No se utilizó otro Tesauro o Listado para evitar las incongruen- 

cias entre los descriptores. 

Se elaboró un resumen indicativo a los artículos siguiendo las pautas descritas en la Antología 

para el curso BGB 402 Indización, compilado por Rocío López Morales, Sste consistió en una 

descripción generardel documento, explicando en forma muy escueta de qu6 se trata. 

Se consideró no hacer resumen de los poemas, cuentos, canciones, y sonetos, dada su naturaleza. 

Los que consistían en varios poemas, canciones, sonetos y cuentos se sustituyó el resumen por una nota 

de contenido. 
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4. Creación de la Base de Datos: 

Para la creación de la base de datos se escogió el paquete Microisis, por las siguientes razones: 

reúne los requisitos necesarios para llevar a cabo la práctica, es un paquete amigable, por lo tanto es fácil 

de usar, es el que más se utiliza en Costa Rica y en América Latina para el almacenamiento y recuperación 

de la información, además es el que se utiliza en el Programa de Información para la Mujer (PIM) para 

desarrollar las Bases de Datos. 

Luego se procedió a seleccionar los campos que se iban a utilizar en la Base de Datos. Se escogió 

el formato dz la Comisión Económica para América Latina (CEPAL) en forma adaptada, por ser uno de 

los más completos y más conocidos en Costa Rica. Desde 1981 la CEPAL desarrolló un sistema de 

información bibliográfica, el cual está destinado a generar y mantener bases de datos bibliográficas, 

diseñaron además una hoja de trabajo común normalizada para el ingreso de información a las bases de 

datos. 

De acuerdo a los datos que se iban a describir, se seleccionaron los siguientes campos de la hoja de la 

CEPAL: 

10 Autor personal 

12 Título 

14 Páginas 

30 Título de la Publicación Periódica 

3 1 Volumen de la publicación seriada 

32 Número de publicación seriada 

43 Fecha de publicación 

68 Notas 

72 Resumen 

76 Descriptores 
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Tabla de Definición de Campos (FDT): 

Para crear la Tabla de Definición de Campos se consideraron los siguientes elementos: 

Etiaueta: es el valor numérico con el que se identificarán los campos, o sea autora, título, etcétera. 

Nombre: es el título descriptivo que se asigna a cada campo para identificarlo. Se debe tomar en cuenta -- 

que ningún nombre puede pasar de 30 caracteres de longitud. 

Longitud: es el número de caracteres que se le asigne a cada campo. 

m: se debe indicar el tipo de campo que es, Microisis da los siguientes: X para alfaniiméricos, N para 

numéricos y P para patrón. 

Re~etible: se indica si el campo es repetible o no, o sea si tiene más de una ocurrencia. 

DelimitadorPatrón: se indica si el campo tiene otros subcampos, por ejemplo en el campo de título puede 

haber un subcampo para el subtitulo. 

Esta tabla se guarda en un archivo que posee el mismo nombre de la base de datos con extensión .FDT. 

Tabla de Definición de C a m ~ o s  de la Base de Datos «REPER»: 

?ETQ Nombre Long Tipo Rep DelimitadorPatrón 

Autora 
Título 
Páginas 
Título Pub. Per. 
Volumen 
Número 
Fecha Pub. Per. 
Notas 
Resumen 

- 76 Descriptores 250 X R 

Hoia de Trabajo: 

Es donde se ingresa la información correspondiente al análisis documental de cada artículo, se crea a 

partir de los campos definidos en la FDT 
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Ejemplo: 

BASE DE DATOS 
REVISTA REPERTORIO AMERICANO 

«REPER» 

AUTORA 
TITULO "aAb 
TITULO PUB. PER. Repertorio Americano 
PAGINAS VOLUMEN NUMERO 
FECHA PUB. PER. 
NOTAS 

DESCRIPTORES %%%S% - 

Tabla de Selección de Campos (FST): 

Su principal función es la de indicar al programa cuáles son los campos o-subcampos por los cuales se 

podrán realizar búsquedas en la base, y de qué manera. 

Ejemplo: 

Nombre de la Base de Datos: REPER FST para inversión de archivo 

ID TI Formato extracción de datos 
........................................................................ 

10 o v l  
12 1 v 1 2"a 
76 O (~761) 

Este formato determina que se podrá hacer búsquedas por autora, título y descriptores. 
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Formato de Pantalla: 

Se usa para desplegar los registros o el resultado de búsquedas en la pantalla; se definió de manera que 

presente los registros siguiendo las normas establecidas en las Reglas de Catalogación Angloamericanas 

para la presentación física de las citas bibliográficas. 

Ejemplo: 

Autor 
Título : subtítulo / Mención de responsabilidad. - Paginación. 

En Título de la publicación. - Volumen, número (mes, año). - 

Este formato se elaboró siguiendo las normas establecidas en Microisis, quedó de la siguiente forma: 

MHL,MFN(4)/~10/~12~a(3,0)1F p(vl2"b) Then " / "v12"b FIN - P. "v14 /#c4"En "v30". -Tomo 
"v3 l",  no. "v32" ("v43")"/#"Resumen: "v72 /#v76+1; I#/#v68### 

5. Digitación: 

Con las hojas de trabajo manual se procedió a digitar todos los registros, uno a uno con mucho 

cuidado, revisando errores ortográficos y mecanográficos, esta actividad se realizó paralelamente al 

análisis documental. Al concluir, se realizó un control de calidad que permitió detectar cualquier error 

cometido. Este control de calidad se hizo de varias formas: revisión en pantalla de los registros 

ingresados uno a uno, impresión de listados e índices preliminares para detectar nombres de autoras con 

diferentes entradas. 

6. Elaboración del Indice Analítico: 

Para ofrecer una mejor recuperación delainformación se elaboraron tres índices por autora, título 

y descriptores; en todos los casos con referencia al MFN (número de orden de ingreso a los registros, Sste 

es colocado secuencial y automáticamente por el sistema). Paralaelaboración de cadaíndice se requiere 

la especificación de parámetros de impresión y clasificación del Programa Microisis, descritos en el 

Manual de Microisis. 
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-- 

Ejemplo de Hoja de Impresión para índice de autora: 

Nombre Base Datos REPER Límites MFN 1132000 Usar arch SAVE 
Primer Título REPERTORIO AMERICANO 
-- 

Segundo TítuloCNDICEDE AUTORAS 

Tercer Título 

Formato impresión *REPER 

Ancho línea 70 Número de columnas 1 Ancho columna 70 

Líneaslpágina 60 Primera pág. Num. 1 Min. líneas fin pág. 3 

Sangría datos 3 Clasificado? Y Hoja trab. clasif. - 

Arch de salida KEPER.AUT 

Num. de encabezados 1 Nombre archivo de palabras vacías: 

Formato de encabezados: 

Long. primera llave 150 Clave de proceso de encabezados: O 
FST para primera lleve 1 Ov10 

Long. segunda llave 5 Clave de proceso de encabezados: O 
FST para primera lleve 2 0 MFN 

Long. tercera llave - Clave de proceso de encabezados: O 
FST paia primera lleve - 

Long. cuarta llave - Clave de proceso de encabezados: O 
FST para primera lleve 

EDITA: Sustit Ultima página 

47 
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Ejemplo de Indice de Autoras: 

Acevedo, Olga 
0001 16,000582,000990 

Acuña, Angela 
001377,001420 

Adeler, Olga de 
001090 

Aganoor Pompili, Victoria 
000209 

Aguirre, Mirta 
000242,000278,000964 

Ejemplo de Hoja de Impresión para índice de título: 

Nombre Base Datos REPER Límites MFN 1132000 Usar arch SAVE 
Primer Título REPERTORIO AMERICANO 

Segundo Título INDICE DE TITULOS 

Tercer Título 

Formato impresión *REPER 

Ancho línea 70 Número de columnas 1 Ancho columna 70 

Líneaslpágina 60 Primera pág. Nurn. 1 Min. líneas fin pág .3 

Sangría datos 3 Clasificado? Y Hoja trab. clasif. - 

Arch de salida REPER.TIT 

EDITA: Sustit Ultima página 
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Num. de encabezados 1 Nombre archivo de palabras vacías: 

Formato de encabezados: 

Long. primera llave 
FST para primera lleve 

200 Cliive de proceso de encabezados: O 
1 1 v12"a 

Long. segunda llave 5 Clave de proceso de encabezados: O 
FST para primera lleve 2 0 MFN 

Long. tercera llave - Clave de proceso de encabezados: O 
FST para primera lleve 

Long. cuarta llave - Clave de proceso de encabezados: O 
FST para primera lleve 

Ejemplo de Indice de Títulos: 

A Berta Singerman 
00 1447 

A don Miguel de Unamuno 
001465 ' 

A ella, que me dejó su voz 
000540 

A Esther Vega 
000472 

A Juana de Ibarbourou 
00033 1 

A la madre 
001271 

A la manera de Perrault 
000186 
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Ejemplo de Hoja de Impresión para índice de descriptores: 

Nombre Base Datos REPER Límites MFN 1/32000 Usar arch SAVE 
Primer Título REPERTORIO AMEFUCANO 

Segundo Título INDICE DE DESCRIPTORES 
- - 

Tercer Título 

Formato impresión *REPER 

Ancho línea 

Líneaslpágina 

Sangría datos 

Número de columnas 

Primera pág. Num. 

Clasificado? 

1 Ancho columna 70 

1 Min. líneas fin pág. 3 

Y Hoja trab. clasif. - 

Arch de salida REPER.DES 

EDITA: Sustit Ultima página 

Num. de encabezados 1 Nombre archivo de palabras vacías: 

Formato de encabezados: 

Long. primera llave 100 Clave de proceso de encabezados: 1 
FST paraqrimera lleve 1 O (~761) -- - 

.- 

Long. segunda llave 5 Clave de proceso de encabezados: O 
FST para primera lleve 2 0 MFN 

-- 
Long. tercera llave - Clave de proceso de encabezados: O 
FST para primera lleve 

Long. cuarta llave - Clave de proceso de encabezados: O 
FST para primera lleve 
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Ejemplo de Indice de Descriptores: 

ABEJAS 
0 9 2  

ABORIGENES 
001022 

ACADEMIAS 
000507 

ACCIONES 
001322 

7. Impresión de registros completos de la base de datos REPER: 

Se imprimieron las citas catalográficas completas de los artículos ingresados en la base de datos. 

Ejemplo de Hoja de Impresión para registros completos: 

Nombre Base Datos REPER Límites MFN 1132000 Usar arch SAVE 
Primer Título REPERTORIO AMERICANO 

Segundo Título BASE DE DATOS REPER 

Tercer Título CITAS CATALOGRAFWAS 
Formato impresión@REPER 

Ancho línea 

Líneadpágina 

Sangría datos 

EDITA: Sustit 

Número de columnas 

Primera pág. Num. 

Clasificado? 

Ultima página 

5 1 

1 Ancho columna 70 

1 Min. líneas fin pág. 3 

N Hoja trab. clasif. - 

Arch de salida REPER 
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Una vez realizada esta tarea se procedió a editar los índices y citas catalográficas en el procesador de texto 
Word Perfect, con el fin de realizar una excelente impresión del trabajo. 

Ejemplo de Registros Completos: 

O00 1 
Kollantay, Alejandra 

Hermanas / Alejandra Kollantay. -- P. 169- 17 1 

En Repertorio Americano. -- Tomo 23, no. 11 (19 set. 1931) - 

Resumen: Comenta la historia de una muchacha, la cual llegó a casa de Alejandra Kollantay a pedirle 
coiisejos, apoyo espiritual y trabajo. Le contó sus penas y su vida. 

HISTORIAS DE VIDA 

0002 
Labarca Hubertson, Amanda 

Un aspecto del problema sexual: la libertad de las solteras / Amanda Labarca H. -- P. 273-274 

En Repertorio Americano. -- Tomo 17, no. 18 (10 nov. 1928) - 

Resumen: Papel que han desempeñado las mujeres solteras en la sociedad a través de losaños. Se tratan 
temas como: moralidad sexual, ética sexual, castidad, natalidad, el trabajo y la libertad de las solteras, 
y las diferencias de las familias a través de las generaciones. 

SEXO; SOLTERAS; ROL DE LAS MUJERES 

0003 
Brum de Parra, Blanca Luz 

Recordando a Mariátegui / Blanca Luz Brum. -- P. 376 

En Repertorio Americano. -- Tomo 16, no. 24 (30 jun. 1928) - 

Resumen: Recordatorio lírico de José Carlos Mariátegui, su personalidad y experiencia ante el cierre de 
su revista Amauta en el Perú. 

MARIATEGUI, JOSE CARLOS; LIRICA 
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A. CONCLUSIONES 

1. El índice analítico permite una mayor divulgación y recuperación de la información contenida en los 

artículos escritos por mujeres en el Repertorio Americano, ya que es una herramienta de fácil manejo 

para la búsqueda de esa información. 

2. La indización de los artículos ofrece a laslos investigadoras/es la oportunidad de conocer la valiosa 

información contenida en la Revista Repertorio Americano. 

3. Es necesaria la divulgación de este Indice Analítico a nivel nacional e internacional para una mayor 

utilidad. 

4. La automatización de esta información ofrece a laslos usuariaslos ventajas considerables que los 

medios manuales no están en capacidad de proporcionar, como son: mayor rapidez y facilidad para 

localizar la información, así como para modificar los registros para cualquier propósito, cuando éstos lo 

requieran. 

5. La información puede ser accesada tanto en forma manual como automatizada, en la primera por medio 
- 
de los índices impresos, y en la segunda utilizando la Base de Datos Reper, ubicada en el Programa de 

Informaciónpara la Mujer (PIM). 

6. El Repertorio Americano continúa siendo una de las publicaciones seriadas más importantes en 

Historia y Cultura Hispánica en Costa Rica. 
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7. El Repertorio Americano fue un instrumento para que los intelectuales expresaran sus ideas en cuanto 

a filosofía y letras, artes, ciencias, educación, misceláneas y otros. 

8. La participación de la mujer fue muy significativa, y su aporte contribuyó al desarrollo de diferentes 

áreas, como la ciencia, la cultura, el arte, la literatura, entre otras. 

9. A través de esta práctica se da a conocer el aporte intelectual de muchas mujeres de América Latina 

en el período mencionado. Sirve de guía para nuevos estudios de la temática mujer. Además es un canal 

para la retroalimentación entre las mujeres del Continente. 

10. Es convemiente que la base de datos "REPER" se incluya en Discos Compactos en diferentes bases 

de datos internacionales. 

11. De las autoras las que más escribieron en la Revista Repertorio Americano son: Gabriela Mistral 

(170 artículos), Carmen Lyra (73 artículos), Emilia Prieto (50 artículosj, Magda Portal (39 artículos), 

Amanda Labarca H. (38 artículos), Claudia Lars (38 artículos) y Elena Torres (34 artículos). 

12. Sobre las temáticas que más escribieron son: Poesías (553)Aiteratura (258), Cuentos (1 lo), Costa 

Rica (83), Cartas (68), Mujeres (43,  Crítica Literaria (44 ,  Biografías (33 ,  México (33) y Educación 

(31). 
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