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Sl.$TEMA e.§. CONTABILIDAD PARA UNA 

EMPR.ISSA PESfll!EHA 

dulori 

O M A R A L F A ll O N URI L LO 

T•ata presentada a la Facultad d6 otenctas Eoondmtoas y Soct~ 

les de la u N I V s R $ I ]) A 1J ]) E (J o s T A JI I e A, oomo 

requt.stto p<Jrotal para optar por el Orado de Lt,oen.cf,ado •n ate!! 

etas Econdmtc<Js v Soot,ale• con espsctaltzaotcfn en OONTABILIJJAD.-

Aprobado por el Trt bunal oonstttutdo por los profesoréat --

Ltosncta~o don Narto Jtmdnez R v 
don Tlafael Alberto Zdfttga :r.-

San Josl, lf5 de Febrero de 1954. -
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I N T R O D U O O 1 O N 

Oedtoada a la pesoa del ttburdn, para de los h(gados eztraer 

el aoette, se ha formado una empresa naotonal aon sede en Pu1"'1-

tarenas.- Esta empresa ha estado dedtoada exclusivamente a la 

a.cti vtaad antes tndtoaat.l1 st.n emlJtJra•; por razones as eoonomta 

71 de un mayor aproueohamtento, qut,eren sus soatos C.nolut.r <lt111r 

tro ds sus aotivtaades la pesaa d- •pesoado fresoo* y la /abrt

caotdn de abono.- Oon esta iaea, tul sol,ottado a un aontador -

Pdbl,oo Autortzado la organtzaotdn de un sistema de Oontabtli

daa apltoable a aion.a empresa, gue tomar-a en cuenta estas tres 

aottvtdades.-

(8) 

~ste tralKsjo1 es el sistema a~ Oontabtltda.d gue a Jutoto del 

auscrtto1 satf,e.faoe plenamente las neo11stdad.ss ds la empresa, 11 

que presento a la constaera.otdn de la $Souela de Otenatas Eoont., 

mtoas y Soctales como tests de grado.-

Para su desarrollo y preaentaatdn ha sido dtvtdtao en tres -

partea a saber¡ 

l~ Parte - LA ENPRESAt sus ao$tutdadt1s, mercado, pos,btl,aaa de 

desarrollo y organtaacttln.-

21' Parte - Susten.tactln Telrt,,oa d.tJ .Alaunos Aspeatos ª" Ogntabt

ltaad AR,ltcados <;il sistema de Contab,tl~dad Reoqmend(Jdo.,-

3.1t Parte - El St,stema de aontabtlf,dad: las ouentas, /ormulartos1 -

ltbros dtJ oontabiltdaa, arohtuos, reportes auxtltaree, 

cterrs de ltbros, tn,J'ormes a la gerenota y reportes ft

nanoteros. -

Ornar Al/aro Nurtllo.-
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PRIJ.IERA PARTS . . ' . 

J)S LA ~"'ftlPRESA1 

Aatt,uf,claclss . - Esta empre•tJ Ju~ organtzada con el /t,n de deatcar

la a la peeoa asl ti. burón para exportar los h/(gados. - .Del htga

do del tt bu'l"<!n, en el ex'branJero, ex<t.,.aen el aoei ts que sustg-

tu~e aon propteaaa el del baoalaot En Punta.,.enas ttens su csn•• 

t.,.o de operaatonea ( o/tctnas y punto ae pa.,.tt,da de las embaroa• 

º'ºnea que se cledtcan a la pesaa).-

Por ct,r-cn.entstanctas <JJenas a la empresa, oon /recuenata resul

ta que la emb<Jrcaatdn gue se haoe a la mar, no logra enaontrar 

tiburones, tentendo que regresar al punto de partiaa a~n llenar 

su comettdo... aomo Jdctlmente puede comprenderse, estos vt,ajes 

representan plratdaa totales y los soatos oreen que una forma -

de evttarlas es ap,.oueohando el vtaJe en la pesca dt1 "pescado 

/resao" 1 par-a vende,. en l°>untarenas o envtar a San Josd¡ en esta 

forma la emp resa recuperB1 aunque sea en parte, loa gastos ne -

Otro punto tmportante es el aprovechamtento ae los desechos -

del tt. burtln ..... Los cuerpos del ti. rur4n1 una vez extrat:do los h(

gados, extgen gastos para dest.,.utrlos o encontrar el lugar apro

ptado ( lejos de pcblaaos ), donde bota,.los1 attuactd'n. que '1xtg~ 

de la empresa grani UJa gastos st.n bene/tcto para ella.- Se ha-

pensado estableoer una Jdbrtoa de abono gue uttltc6 los despo• 

Jos del ttburdn como materia prtnrs, de manera que en uez ae ser 

un gasto la eltmtnaatdn as los aeseohos, se convterta en una nue

~a fuent e de 'ngreaoa.-

La empresQ ae dedtcard a lae t.,.es aotivtaaaes apuntadas, o sean1 

pesca del tt burln, del "pescado ,.,.esoo" y /abrtoactdn ae abono. -
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Para poder lleuar a cabo esta trtple aott,vtdaa1 es necesario e• 

/ectuar un ensanahamten~o apropiar.lo de la empresa, tanto en l<> -

eoondmtao como en lt> admtnistrattvo y oontable; es a este ttltt

mo aspecto# o sea al contable# al que se r e/tare este tralxlJo.• 

Aunque en un prf,nct,pf,o, la prf;natpal acttvt.dad es la pesca dsl 

tt .burdn# se oonstdera que las ot1'"as dos se-rdn de tgual tmporto.n .... 

et.a, una vez que la empresa llegue a au pleno desarrollo; de aqut 

que en el p7"esente tra'bajo ae explt,que el ststema de costos deno

mtnaao w productos oonexos#.-

DEL N.11,"!IOAJJO . - . . .1 

Rn el extertor - $1 aoette ael htoado del ~tPtirdn • Oomo ya se 

dtJo aniertormente, e l aaette de h(gado de ttbu.r~n austttuye con 

prop tedaa al dttl baaa.lao auyo consumo es untuersal.- Bate produc

~o ttene en.~onces, un mercado mun.dtal¡ prtnct.palment e se expor-ta. 

a los ,-zstados Untdos de No.,..te Am!rtoa# clonde se envasa para ser 

envtado a otros patees.-

Fdctlmente s e compf-ende la gran tmportanota que ttene para el 

pat:s el ensanohamtento de estas actt.vtdades como / uen'te produc

tora de dtvtsas.· 

llac tonal .. . El "2escado fresco" y el abono - Am.bos p r-eauctos son 

fundamentalmente de consumo t,nte'l"'no,1 aunque puedan, postertor-

mente, exportarse.- El "pesoado fresoo" puesto al alcance de loa 

h.o{lares de esoaaos r eau7"sos eoom!mtoos ser(a de gran bene/'Lct.o -

para el pa(s ya que uendrea a aeJorar Ja dt e ta del trabajador --

oostarr*f,cenae. • 

Aotualmente la mayo,. parte del abono oon.sumtao en el pat:s ea 

'mportado.- La produoctln d e un art(culo nactonal# s er!a tambt'n 

de gran t,mportancta para el pa!s1 ya, que evttar(a la saltda de ·

af.vt.sas para pagar el t.mportado, y pondr-&a al aloanoe de loa agrt-

cultores a bono a mda baj o aosto... . 
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Por lo dtohO hasta aqu( •obre los meroa4os mundf.al y nacton.a.l~ 

se desprende /iJot,Jmente las grandcrti perspeotf,,uas de desarrollo qt#J 

6Sia empresa puede aloanmr.-

Pooo a poco el aostte dtt h(ga.do de it burtln ñ.a s~tt.tut.do oaat. 

por oompJ.eto al d11l baaalao y su datmanda en el mundo en.tero h4 

<1wnentado en /07"7tl(J constan.t6, .... JJsbll tsnarse p.,.eaente que estos -

aoet.tes son abundan~es en uf.tamt,MS "B".- A® den'jro de nuea'$ro 

paCs. este altmento para nt?l'os y anot.anos t;tene gran ddmanda. -

.&3 d6 suponerse que mi.entratJ no sean susít.tut.dos por otros,, los 

acettes de tt. J)urtfn 11 baaalao segutrdn &entena.o gran oonsumo 11n 

el meroado murklf,aJ..-

Pero adn en loa ;pro<luotos dt9 ooneumo tnterno, las perspeottvas 

paT'VJ el dssa'f"'f"o,llo de eeta eNJp'f"esa eon alagadorae.- lis bten. sa• 

bt.do gue sl pescado 11s un 1114gntff,ao a.ltmento y st se logra pone'I" 

al alcanoe eoondmtoo del traba.fa4or;; tenarta una demanda constan 

te y amplta .• - Actualmente 111 preoto dt1l "pesaado /resoo• es d41ma• 

stado alto, lo que lo oonuterie sn un plato de luJo.-

.Del abono puede deatrse que aten.do la agrt,ou.ltura la base de 

la p.,..o,1uaatdn de nuestro pa(s, ti.ene asegurado un mercado tJm• 

plto y estable• - Ae$-ualmente se tmportan. gran.dss oarrttcladea d.• -

eae a,.t(oulo, que podrfan produl.Jtrse en el pafs; práottoa.mente1 

e&n. oompetf;dores1 la f,nduatrt.a del abono o/rece grandtJs perspea-

ti vas.• 

En e~tests1 esta empre~a, en 'bodas sus aCJtt.'C'tda(les, ttene un 

oampo muy amplt.o dende desarrollar y alcanzar proporaton.es f,n

caJeu.lablee.-
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J:Jent.,-:o de un. Jtmt,te oonventen:te, la empresa pueda 1'Btar d,,., .. 

r;té!a por un Gerente, que ea sl (lue ooo,.dt.na las tr-es aotiuf.daaes; 

pe~ca ds.l tt bterdn$ del lfpescadc fresco# y .ftlbrtoa, d~ abono, de 

ac:m.erdt; con 1(!. d6m.'J,nda. dB cUchos p7'"r>4uotQs e-n el meroado, .... 

/As aottvtdadtJS de pesoa estdn dt,rt,gtdas por el cap&tdn de ca

da lanoha aomo unt.dad~s f,n4ependtentes., .. 81 aapttdn de lanoha 8S 

,.espon11able ante Ja gerencia dtt todas las Gott.ut.dadsa enoomenda.-

dal! a su untd11d,.• 

Al frente dt1 la fr.lbrtoa 11 aomo persona rt'Jsponaable por el ma

nejo de la mtsma anta la gerenota, ñabrd un ,;/efe de Fdbrtoa ..... To

do lo relaattm<ulo con la /dbrt,ca; producotdn, pe.,-sonal,, oonser-

1,)(Jatt!n., ~tOJ " ·S'td baJD BU OG1"'(1C V reepon.aabtitáaa .... 

Ft.nalmcnte, cr;mo una seaot,t!n tndepen.df1ente, aunque oon suttate!!, 

t<! aut .o,..f.A~d .go b'f"'e las otras .• pe.r(J dnt.emmente em. lo tonante a eu 

espect,a nzaot4n..,. e.0 t<i lct ser;;cldr~ de oon.t.abt.ltdaa oon. un Jefe de 

Clontabtlt.dad, aomo persr>M responsable_.• Este tendrd a su oargo 

todo lo r~laatonado aon lrt contabtlf..dad de la empresa u &obre es - -
ta mate,..t,a. pórtrrl dar drclen.e;J termtnantas a los Oap-tt;anes de IAn

oñ.fJ, al Je/e as P'rlbrt,aa y adn al propf,o Gdren.ie 1 ae:n.~ro da un .. 

plan.e d.11 mutuo 'f"eepeto y Justo aumpltmf,,en. to tltJ las tfrd..en.ee ema• 

raaaaa rJ,e .la Junta. Df.rectf,vcJ o da la Asamblea ª" AcO,O'It.Btaa, $8• 
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SEG UNJJA - PARTB'. 

SUST~Yl:I'AOION TEOR!OA ])E ALGUNOS ASPEOTOS J)/J: OON1'AJ.iJILIJJAJJ APLI-
. · ·. a.iJJos §1!. !f STCTENA M. doi~TAEIZI1;AJJ 7f!1f®N.kN»JJ)"o. -

Oon el /tn de resQlve'r algunos p-r.oblemas as ordttn contable, se 

lian apltoado a.Zgunos mi-todos ouya sustentactdn telrioa se dir<! -

rrds adelante.· Los mi/todos escogtdos lo han etdo po'r orearse que 

son loe que mejo1' encajan oon el at,stema. general de con.ta bt. .ltdad 

reoomendado~- No qu.t-ere deotr dsto que se orea que son los t!nloos 

y loa mejores, atno que etm;plemente, en este caso1 ll enan mejor 

su oomett,do.-

Oa.ta (]h.ica • ?ondf> zu1r1'f!,tlnen,t;e • &Jo el mltodo de Oaja. atitoa, se 

denomt.na "fondo permanente# al s'&etema de .ftJar una 9tima tnva1"tf! 

ble que permanece oomo fondo iis OaJfJ Ohtoa.... rtste ntf.~odo se usa 

ouando tcdos los pa(Jos mayores de una suma, p revtamente dete1"'mt

nada1 se nacen oon <fhequs.- Los pagos meno,.es de la suma tntltca

da se pagan en e/eott tJt'J dtJ 1 /ondo dtJ Oaja (fhtaa. - >lJ:'n. oualqu.t er mQ. 

men.to 61 total del t1fect.t'ti0 mrts .las faatu.raa o t•(Jlee pa (JrJ,dos 1 de ... 

berdn sumar el total dtJl /o'flllo esta:ble t"~tdo .... En la cuenta de #Oa• 

jtJ (]ht,oa" del Mayor General, "º apa't"ece'l"'d ntngdn movtmt ento de la 

ot1enta, salno en les aasos en que se desee aumentar o dt.smtnu,,. 

el fondo permanente,• 

Rn. oualqu'ter momento en que el remanente de efeottvo sea poao, 

o a tin de mee, se saoan las /a,c~uras o vales, se emite un ch.eque 

pQr el total y se reestableoe Bl e/eottvo.- .J:ste cheque se emite 

a nombre de la persóna en.earoada de 'lfl(J,nejar el fondo ds OaJa Oht

ºª•..,. Las facturas o vales se eargan. a la cuenta respec~f;va (gas• 

tos1 oompraa, eto.) y el orldtto s e '1ace al banco; como puede a-

:Ttenct oomo ft,nal tdacY. esta forma d'fl operar los pa(JOS de la em

presa,. el ñ,aoer los depdsttos por el total de efeottvo reot, btao, 

de man,e'r(J que pueda comproba7"l3e aon exactt,tud qi,e los depdett;os 

hechos en el &neo son t.gualee a las ventas y oobros r .ealtzaclos -



.El fondo de Oajti Ohtoa resulta, de fdot,l aom_r¡rol:xlct~n en eual

quter momento., .... 
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!feser.va para Incobr"ablf!S .. A~dltsts 41_ Jas ou.entas ve.ndtentes !!!, 

R!!Jl,R.- Var'f,oa son los mtltodos para determtna'f" la suma que dé be re ... 

servarse para oubrtr las ouenta.s incobrables. - !Il mi-todo aconseja• 

ao en este t;raba,jo es el de un ar1,clltsta aut. clacl.oso de las auentas 

pt1ndtentes rls pago. -

&n las empresas donde las ventas se tiaot1n en su mayor-ra oJ oon

'6ado1 y esta empresa ea una de ellas, la /tJactón ds los tnco.bra

bles se puede hacer en fo,,.m4 mde e.mota medt.ante un estudt,o cut

aadoeo de las cuentas que al a.terr6 de operao'bones, est~n pervl:ten

tes de pago ..... La dt/erenot.a entre el monto de la reserva y la su• 

ma total ~attmada de las euentas 'ncobrabl es1 ea la oantt.. dad oon 

r¡ue aebe'l"d tnorementarae o at.smt7iutrse la reser7)(J pa1"'fJ f,ncobra .... 

bles .... m esta for-ma no se permt.'ttrd la formaatdn de reservas o• 

oultae y la valuaatón de las cuentas a cobrar aerd mds exaata.• 

f!l cdloulo de los tncobrabJ.es eet;d basada en gue neaesartamen. te, 

unas ueot1s mda y otr-as menos1 las auentae a cobrar no se haoen e

/ect;f, vas por su totaltaad, et, empre a la postre, mde de un.a resul

ta incobrable.,- La efeott,viaad de .este etstema descansa mela que 

'todo,, en el oonoctmt.ento qu,e la gerenota, o cualquf;er otra per

.sona aompetente1 tenga de sus olt.en:tee .... Oon el ftn de determtna,,. 

el montQ total de tn.cobrablea, se prepara un cuadro presentanao 

lae ouentas a oobrar olast/tcadas por tiempo que de atraso -ten

gan en el paoo .... Ast: attentas al ct(a; aquellas que no t'enen mdii: 

ele un mee,. ... atten.tas uenct.da.s ae uno a dos meses¡ aquellas cuvo -

atr"aso no pase de dos meses ..... Orientas venctdaa de tr~s a cuatro 

mese11: aquellas auyo atraso no pasa de },os euatro metiu~s .... Ouentas 

vena'td(is de et.nao a sets meses; aquel.la$ ouyo at,-aao no pasa de -

le>s sets meses.""" <}r.tentas ven.et.das dl6 atete a doce uses; aquellas 



cuyo atraso no pase d e l a fio y flnalment e , cuentas aon Ru!s de un 

año de venatdas¡ todas aquellas cuentas que tenQan mds de un a-

ño de ve ne t elas. -

To c:Zas las c uentas del i!lttmo Q·r-u,po deber<ln aon.stderarse como t!l 

oo br-ablea, sal uo ag uell os casos .Bspec tales que el proplo Je r ente 

(o la persona enoar(Jad.a) ten(Ja razones muy f undadas de su oobr'o¡ 

los otros (Jr'up os d e berdn. aasttvarae aon un porcentaje aproplad.o. -

Este pt:trcenta,je s e det e r :n f,nard a base de e.~pertenata, un.o para ca

da grup o. -Solamente e .l (Jr'itpo de las no venai ciaa s a dejare! sin. ºª! 

tt (lar.-

¿n, relaotc!n aon. este tema de ~ .tnoobrabl ea, cabe aatertt.r que 

para los efectos del t mpuesto sobre la r enta , las r eservas por 

t.n.oobrablea no son aceptadas por la :trt butaalr!n 1Jtreota: solamen

te aon deduot bles: tt I.as deudas que ee hubt er-en heaho mant/te«l3ta-

mente tnao brables1 stempre que se tndtque otrounstanatadamente -

Ja.s razone s qu.e justf;,jtquen esta callftcaotdn.. - lJtaha aaltfioa

atr!n serd apreclada ~orla Trt~utacidn DtreotaH •• (Art. 8~, tn

atso 4.IJ de la Ley del I m'?Uesto sobre la .'/?enta).- So bre este mts

mo tema debe tenerse presente lo que el Inotso 5~ del Art. y ley 

antes cttaJos dtce en. su pdrrafo ftnal¡ "Ademds de los tnatrumen.

tos espeotales extatdos para comprobar determtnadas deducotones, 

todos los de que trata este art(culo (Art. a2 del Impuesto sobre 

la l1enta) de ber-dn. ser justt/tcados 0or medto de la oontabtltdad 

llevada le(}alment~, cuan(.Z o segdn la ley, sea obltgatorto llevar._ 

la, y de los documentos que abonen los astentos respeottvos¡ de 

otro modo se reohazardn las dedducolones•.-

'!."'s neoesarto al calcular-se el tmpuesto sobre la renta, haoer 

el afuste cor-r-esvoni tente entr-e lo estimado y las ouentaa real-v ' ~ 

mente tnao brab~ea ( con mds de 14n. año de atraso J.-

(10) 
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Aace~ortoa varo .Pesoa.. ... $tetema de sttstttu.ot.dn .... late ststema, 

que eltmtna el odloulo dB la depreataotdn, ttene como base el 

ortterto de que el valor (ie pequeños a<3oeso,.f,os, mtentras la ea 
presa esf;! en marcha, se oon.se7'"va f,nuartable ... Ase, oor ejemplOt 

un anzuelo nue110, vale pa1"a la empresa lo mt.smo que un.o vt-11401 ... 

yfJ gue su uso es el mf;smo.- Lo mtsmo pasa con los arpones, ouer• 

das, ouo'llar'as1 eta todos accesorf;os pa'l"'a la. pesca .... Oomc estos 

aocesortos son tndtspen.sablee para la empresa y su extsten.cta es 

cr-eof;¡da1 resulta que en todo momento la empresa ttene una vercta

de1'a f;nverstd'n qr1,e puede aetermtnarse por su u<Jlor ort(Jtnal. - Rl 

valor del .Aativo se'f"(/ t.(Jual al ualor de los acaesort,oa que se r?t!J,.. 

ttme neaeaa,.to mantener en. ext.atencta pa,.a la buena maraña de la 

emp,,.esa ..... A partt.r de este momento, las sumas t.nvertt.c&as en. la -

restttuctdn de aoaesor-'tos destrut dos por el uso, deben aontltderar

se gastos de la empresa.- La auenta de •Aooesortos para Pesca", pec_ 

maneaerd trunrtable, a menos que se desea aumentar o dtsmtnutr -

las extsten-c'Las, Se(J'Ún las necestdades dtJ la empresa.-

Desde el punto de vt s ta d• la trtbutactdn Direota, para el odl

culo del t.mpu.esto sobre la renta, este ststema es aproptado, ya 

que et.-ndo artejaotos de vtda corta ( menos del a'fto), pueden CO?! 

stderarse como vastos en el momento de la compra.- Oomo queda dl 
oho, la dntca t,n.verstón. que se oapf,taltza es la tnverstdn t.nt,oi.al., 

hasta oompleta.r la extatenat.a m'tn.'tma oalou.lada.• Para el odlculo 

del tmpuesto sobre la renta no h.abrd que haoer ajuste al(}unO, -

sal"Do en el prtmqr per~odo ele ope.,-aot.on~s de la empresa a 'bast1 -

de este md'toao .... 
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(}osto ds ~traoctlJ.! - Rroduotos Clonexos- Al hablar", en su c>por"tuntdad 

ª" los af,sttntos p.,.od.uotos1 obJsttvoa de la empresa, se dt.Jo qJAe .... 

todos son de tgual t.mportanof,a1 el h(gad,o de tt burln.1 el "pescado 

fresa()" ¡¡ el abono; razdn por la c1tal se ha ascogtdo para oalcular 

el oosto dl.3 ext'1"'aocidn el m!todo d1tnomt.nado "Produotos Oonexos11 .... 

$n este m!todo el cesto tia todos los productos que tt,en.en tgual -

f,mportanata1 se determt..n.a por separ,ido ...... No hay que pe'f"de-r de ot,s ... 

ta que en. un prtnat.pto el costo a~ todos l(Js p-roauctos se contun-

de en. un.o solo y que~ tan pr.onto aomo se separan, los costos st{J'ut ,~?'! 

tes s i~ acvemu.lan por- eeparado,.• Xfl aoato t.ntat,al <> comdn. a todos, ae 

dtstrt, buye en·tre l os atsttntos productos en dt v3rsas ,for'mas1 la -

escogt,da en este tr-a'ffJ,jo para ser apltcada, no es m1.iy e,xt.iata al -

tntct.ar ope~aotones la empresa, átn embargo, a medt da gu.e la e:x• 

perf.enot.a aumente oon. el transourso de los aF&oa1 su 'f'eeultaao po

drd ser tnmejora ble .... Loe gastos todos de pesoa, se o; cumulan en una 

eu°""cuenta gener4al denomtnada "Pesca• .... A ftn as pe'f!'rcdo $e har<! una 

tuJJ"btmact.ón. del co.<3'tO del llpeeoado fresco" vendt.cto, de a.cuerdo r:on • 

el total de lt bras y pr-eoto en e1 mer-oado•""' So b'r'e este punto ae berd 

tomarse muy en ouenta los costos de empresas atmf;lar>es y la experte'!}:. 

ata que p()eo a poco trr"d adqutrt.endo la pr-opta empresa,• 

&'n tgual ftJrma se esttmard el oos"to del 'f;'Lburln usado en la fa

brtoaoiln ae abono; ae'be'f"d tener-se presente mds qurJ el p.,.obable • 

oosto en, el me.,..oaao ( ya que no extste ), el gast.o que pod:,.t:a ooa• 

st.onar la destt-uaot <!n de los d$sec}¡,os del '#t rurdn. • Esta esttma- -

otdn de berd haoerse a base de e.t>pert,enct.a.,""' 

Ambas partidas esttmadas, que como ya se dtJo ser-fin mds exaotas -

a medt.da que J.a e'1pert.enot.a de la. empresa sea mayor, srrrdn el oos

to &ntatal de 1 "pesoado fresco" y del abono ( Materta Prt,ma ) , res

pectt uamente
111 

.... 



Ss tas sumas s e aa.,..edttan a la aubcuenta de (J<J.Stos llpeaaa 11 y el 

saldo ae la misma ser-d el aoato lntotal del 17.(gado de ttburdn .... 

A pesar de que l a fo rma esaogtda pa,,.a dts trt but r el costo oo

m'l!n n.o es el aor.,..ten.temente apltaado en el nu!todo de ffi.°roduotoa 

Oonexoa"1 la otroun.stanot,a de darle toual t mpo .... tancf.,a a todos -

los productos y de taner" ~stos1 oostos perfec tamente af:ltoablea 

a aaia uno de el.los, aolooa ea ta forma dentro del ml~oJ,o ottado., 

aabe ad verttr que sf, ae usara el m!todo conootdo aon e l n.ambre de 

" Produotos lJe f"t oadoa'' o 11Si.J..bproduatos11 se presentar(an dos aspeo

tos en per ju teto de la olartdad de 1 ort aen de las uttJ.tdadea. - ,m 
prtmar lugar, t en.d.r(amos el oosto del art(culo pr-lnot,,pal ( ht

gado de ttburón ) aumentado aon. los coatos adtaton.ales de loa o

tros produc tos, y en se~ndo lugar, se perde.,.(a de vtsta el cos

to y por én.de la .9 uttltdadea o p r!rd f,d,as que la empresa de1"'·i.. ua -

de oada uno de los productos, aspeato este de auma f,mpo.,..tanc t,a 

para su buena admtntstraa-&ón.-

(18) 
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l'AllT~ . . . . ·.----

OTJEli:f'.4S DEL 8ALA/f0fl..' })E SITOAO:{ON 

AiY.l'IllO (J()l'/lJI j,",VTE - .l'lUJ,lJU()TOS .CJJTJJl.ULA.J)(}S ~ - rJA~,:ros __ lJIF/{ ff[¿g§_ 

OAJA 1 JMNOO~' '- Se oar-ga con todas las entradas de e/tJctivo ( tn

oluyendo ohequtJa ) po'f" oualgut,er oonafpto1 -oen'tas al con:tado, dtJ 

productos,, de aett 11os, ,ff,Jos; de aervf.at.os1 etc.; por pagos de ~ 

alt,en:t,es1 df,neros r'*'eof, bidos en p'f4~etamo1 eto.- Ad11mds 0on la ao

rreootdn d• erro7""ee debtdamente comprobados y oon los c-r!d'f,tos gus 

tJl banoo nottftg14"J a la emp,,.eaa po.,. meato d~ net~s ds or.J<J,to, eio., 

etc., Se aoredt ta con el total de ohegues vt..rados (pagos por sumas 

mayor11• de 1 30.00) oon~m el 'banco; ecn las not~s de dlbtto que 11l 

banco enuid a ltJ empresa y con cualquf,er a.Juste po.,. (lr'ror d~ btdamdZ!, 

ts oampr>obado,• 

OAJA (;"JiJOA ... Sistema de Ion.do p€r~manent~, sunia rl ,ftJar p~r ejem

pl~, 1 500. oo. • Al i..ntat,a:ree. ~.l ª'st1Jma 88 axtenie,-d -:.en. cheque por 

la suma .ftJad.a.- OUalquter /m(!f>, por oua.lqtder oonospto, menor" de 

trstnta colones y contra el OOr'resporv:tf,ents justd,,ft lJante, a.e harf! 

por meato de Oa.fa (Tn,tca. • !Jl total dít r,,~/f'Jotf...vo en. c:Iaja nds los jv.•-

para el tona.o .... 

. ~te fondo JlU.f1:de estar- eni maru's .1,el propto cajeró a de cualqut.er 

otrf'J empleado,. - fn. m.t<J lqut p,-,. momento que .las n.eoe~taacls8 lo extJan1 

o sea oucr.ndo el 1:/gott,vo on (}a.}a ()h.t, ca~ est~ al agotar•ae, o se p-rs

ewna mul1hoe pa(!ne a efectuar, (t(!~Jal ooaa hr:t!Yrd que hacer nec~sa

r,amente a.l eterre d~l pereoao) se ~.'lrtendtH•rt un oheque a /a1Jor ele 
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Rata cuenta permaneaerd aon un saldo /tJo a menos que se desee 

variar la suma del fondo 1 en ouyo aaso se debttard con el aumento 

o se aoreattard con la dtsmtnuct.t!n.- En el prt,mer oaso se ex'ben

derd un ohequs por la suma adtaton.al en que se desee aumentar el 

fondo; en el sa~undo oaso la suma en que se dtsmtnu~a el fondo 

pasard como tn~reso de CJaja1 stgutlndose el trdmtte oorrespon- -

atente a todo t ngreao de e/eottvo.- El aumento o dtamtnuatt!n del 

fondo de -,ende.,.d d~ las neaestdades del negooto y en todo caso se 

aoonseja no vartar lo ocn frecuena'La y solamente cuando sea de al

guna uttltdad.-

.En esta cuenta no de berdn aparecer vales ele emr>leadoe en austttu 
~ - .... 

ot,t!n de e/eottvo. - No de ben cambt.arse cheques de otras personas -

nt de la propta empresa oon exoepctdn de los chequea emtttdos -

para restttutr los fondos de Oaja a.~toa.-



EF'.SatOS A 00BlM11 00/.fSROIAL .iIS - Se oar(Ja oon todos los dooumentos 

come retal ea que rect ba la empresa en pago de deudas aorresporu:lten

tes al gt,ro del ne(looto¡ tales aomc pa(}art!a1 l1'3tras, etc.-

Se aoreatta co110 los abonos o oanoelact.onea que los deudores 

haoan de taies do aumentos. -
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EFS01'0S A ú.QJ;f'IA!t NO <JONZROI A.LES - Oar()oa y arr!dttos en la mlsma 

/or9ma que la au.enta antertor, pero por dooumentos oomerotales re

ot btaos por la empresa por operaclones ajenas al (ltro de la mtema.-

Efi'jjjaros A OOBRAlt lJESOO.tVTAJJQS .... Ouenta de ualuaatdn de las auentas 

ae Efectos a (}ob7"'a'f'.- Todo dooumento deaoontado pór la empresa, -

de be aaredt tarse a esta ouen.ta .... Se aaroa aon la suma de los d.oau

mentoa descontados, ouando el banco nottftque que dtc ti.os dooumen

tos (e doaumento) han stdo canoelaaos, a su venctmten.to, por los 

deudores.-

Ssta <::menta es de stmple f,ndtoactdn. de la responsabtltdad even

tual que talea doaumentos descontados revresen.tan pa.,.a la emp ,.eaa1 

mtentr-as .estos n.o hayan. stdo pa:J_ados. f St u.no de los doaumentos no 

es pagado por su deudor a.l uen.ctmtento ( astt o no deeeontado) ~ tan 

pronto oomo el banco lo nottftgu~, de be trasladarse a la cuenta de 

•ouenta~ a (Jobrarf proaed.ti!ndoae tn.mediatamente a realizar las -

gesttoni?,s ele cob.,.o perttnentes ..... 

OY21/'J,'AS A OOBFIAR ... Se aQr(Jard con todas las l)entas al crtdtto.

Se abona oon los pagos o devoluctones de olientes,.-

lJi!,1SJJ,??1/A PARA IliOOBlfABLES - Se acredtta con las sumas esttmadas co

mo tnoobra.bles, medtante estudto que al ftnal del per-fodo se haga 

de los saldos de cuentas a Oo .braf' y la post btlt da1:i que 'haya del -

cobro de los mtsmos.-

Se oa.rq<l con ague lla.s parttdae que se oon.stderan deftnttt uamente 

tnoo bra bles. -
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(/BEQUES JIEOHA2.A.l)OS POR l'ALTA DE FO/f.DOS· A eata cuenta se carga-

rdn todos los c'liequee reot bf...doe por la empresa. y protestados por 

sl lbnoo {al haoer•e e1. d•pd•tto ds los mtsmo•) por /alta d.e /on• 

dos.-

Se aoreai.ta cuando sean reoogtdos y pagados por l"a dus'ffos1 cuan

-do él banco los reot.ba o oucindo, por tener mds de un me$ ds esta.,.-

en esta ouonta1 sea llevada la. d8uda nuevamente a G'uentaa a Oo brar,. • 

Esta auenta d6b6 manejarse aon ouJdado.• SI, se Jue~f,/tca por el 

ntlmero oreot,clo de ellos, ser4 oonvent.ente abrtr un mayor' auxtlt,ar 

detallando la8 personas responsabJes a la empresa por la deuda ( o 

sea de qut.sn la empresa lo reot, bt,I en pago ds una deuda y no necs

sarf,amente del gt,rador del ch.equ•J .... . rn todo caso debe e/eot'f.l(Jrse 

la gesettln ds oobro t.1V11edt.atamente y sf, un mes d•apu4s no se ha he

oño efeotf; uo, de b~ pasai"se nuevamente a Ouentae a Oobrar.,.,. 

l H V. E N :r A R :r O ' - Se carga con eJ. valor,, al aoato, de las s.:t'tt 

tenof.aa aB productos (ñ,(gad.o 1 pesoado /resao y Abono), al /f,naltzar • 

el pertodo. -

Se aoredtta,, al /tnaltaar ·el pertodo, con la suma oaroaaa oom(J .... 

i.nventarto de ~xtstenctas al ft,naltzar el per>eodo anterior\• 

SIVASJM PARA LA . l'APRIOA • Se oarga con el aosio ele J.oe sacos o bol

•1Ja para el empaque del abenio ..... 

Se oaredtta oon el valor de los sacos o bolsas usadas por la Jfd

brf,ca .... 

81 costo dt1 ea-tos envases de be t,nolutr el oosto de factura mde -

loe j'J.e•ea u acarreos a• los mt.smoa.- Se J.let1ard una o m4e tarJe• 

taa,, •egdtl las olasea de envases, en dona• se t,ndf;card el costo ... -

por unt,dacl_, la clase de envases y el m(n&mo 11 m<bt.mo de extstenota 

que sea necesart.o ~ener.., ... En es•a tarJeta se clard entrada por un'

dadds y ooaeo a• las oanttdaae• reaf,bf,das, lo mismo por las untda-



(18) 

a~s y, costo de las oanttdaaes usadas.-

~NTIOIPOS A fllNQIONA(IIO$ • (J,fS1.'0S .... Se oa,.,.ga con las adelantadas 

a ,tun.otonart,oa para gastos.• Se aoredtta con las sumas gue los • 

/unctonartoe deuueluan en e/eott. vo y con ariuellas gue den por gas""' 

tadaa1 eeglln detalle en una cuenta de gastos, que al e/eo'6o p.,.esen 

'4a,.dn ...... i"stas ouentas ds gastos deberdn eapeatJtoar todos loe gas

tos e/eotuaaos y el monto de oaaa ~ .. - L4 cuenta antes de se'!'" en

trada en. los J.Lbros1 deber</ aer aprob<Jila por al Oerente.- Eata -

ouenta aebe'f'd aoompanarae d• los Justt,/t.oan-tes de loa gast;os, siem

pre que se pueda y deberd dtsirt,butrse a la suZ,.,..ouenta del gastos gue 

aorresponaa,-

St, el mlmero de functonartos que reot be adelantos para (Jdstos •• 

grande ae abrtrtl tin Mayor .4~ltar.-

ANTIOIPOS A SUJJ.lJ)OS •Q~ oa,.ga oon aquellas sumas a.aelantadaa a -

tunctonar'/,oa por oonoepto de sueldos y Jornales.- S~ aor~dtta 001) 

las devoluatones en e/eottuo o oon las deduoot.ones en plantllGs.-

Esta cuenta ª'be quedar li.mpf,a 1;otalmente al e/eotuarse el pago 

dtí plantllas, saluo caeos eapeatales qwe auto,.toe 61 Gerente, fl.14 -

en todo oaso no podt-d pa1Jar de tres meses.- Los antt.cf.pos no pod.rdn 

ser mayores de el sueldo oorrespond,ente a un mea.- St los antto'• 

poa a sueldos son muchos, adberd abrtrse un Mayor Auxtltar.

S.iiJJU."lOS 4'11 VIGOR- Se oarga oon la• prtmas pagadas por concep'bo -

de aeguros1 de cualquier tndole1 se aoreatta1 al tinalt.zar el pe• 

reoao, oon la parte ae prtma oonsumtaa.-

GASTOS Dil'i/~1JJOS • Al ftnaltzar el perto<.lo se carga esta cuenta -

aon todos aquellos gastos que dsba.n ser d.t/ert,aos, oon or4dt,to a la 

otienta il6 gastos a que fueron oargados orf;g'(;nalmente .... Este com• 

probante se reserva f,nmedtatamente1 al tntot.aree el nuevo perro-
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tlo 1 con oa.rgo a la cuenta d6 oetetoa a que fue aareaf, taaa. - ( .. ~ la 

prdcttoa ambos ~Dmprobantes de d.t.a.r'to se nacen st.multan.eamer"ts,. • 

paro el de 'l"'everstd'n ee nao~ oon feoha pa~ el perfodo st,.gut,en,te ) • .,.. 

fln,t;re otros gastos estdn: arrendall'ttentos pagados por ad.clan.t.aclo1 -

tn$eres, pagado por adelant;aao1 propaganda, eto1 etó .-

PRODUO:l.'OS AOUNU4AJJO$ • l'n.te.,-eaea, arrendamt.en:Ooa, eta,. Se qargc a.l 

/tnaltN<J'I'° el p~'f'fo<Jo oon las sumas ya ganadas p11r la em.presa, aun

gu. no reat. bC.d<i•... Se cioredt ta esta cuenta oon Jos pa.qos gue ae .,.e

ci. ban en 11.i perfddo st.gut.ente1 y que oor.,.eapon.dan. ci las par$f,daa -

lleuaaas a es-Ca cntenta. -

A(JOIISOR19S .PA!M J>!ISOA, .. A esta cuenta 11e oargan todos aquellos -

ac;toeso~os menores usados en la pesoa1 arutuelos, arponea, <ruer-daa 

aucharas1 eto. 1 al preato dlJ oosto, que al "°nt,ct,arae las operaaf.o• 

nes o csl momenio ds t.mp.lantarae IJJ. st.s"Oema, se oonstaereon oomo un 

11r(n.t..mo cl11 e:ttatencta necesario para llevar adalante las t)peraot,o

"'"ª• - Ouando .las n11Qeat,.dad61J d- la empresa r11qut,er-an un aumento o 

atsmtnuotd~ de eat~ mentmo de extstenota, esta cuenta deberd car

garas con este aumento <J aor11dttaree oon la aismt.nuat.dn.-

Las sumas gaatada.s en la reposf,ot,ln ele esta olaae de tmplemen~o• 

ds berd cargarse a la subouenta de gastos oor.J"-espondtent~. • Por" oon

atgut.ente, esta cuenta te.ndrd un saldo /#,,Jo que no vartard si.no en 

el oaso antes tndC.cado, eJt,m'&n4ndose en ssta forma 1~ cuenta <le Rs• 

serva pa.ra deprect.aotdn. -
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JfOBIUARIO Y EQl!I PO IJE OFIOINA. .... . Se oarQa aon el oosto de ssart

tor"t.os, stllaa1 mctqutn.as de eacrtbtr1 calcular, sumar,. oajas dtt .... 

aaudales ( oaja fue.,.te); nutqutn.a para tmpres'tdn y proteoctf!n de oh8• 

quea, eto,.; equtp() todo usado en ofiotna .... 

Se aor"edtta con el costo de cualqutera de estos arte/actos el1,• 

mtn.ados por venta o por tnserut.blP,s.-

A oada .. af"tefaoto se le llevard un.a tar Jeta en. don.de ae tndtgue1 

m!mero dll la tarjeta, nomb,.e del equtpo, n.dmero de la serte (et. .... 

es mdqutna)1 lu(la'f" donde estct tnstalado. - Tend.,.d columnas para¡ -

/ec~ de tnstalaatdn., ooato ort gtnal (tnaluyendo ! letea y aoa.rreos )1 

deprect.acj,dn y valo-r neto.-

lM'SJ!JtVA. PAlM DJU'llEOIAOION J)Jf NOBILIAlllO f EQUIPO J)E OFIO!N.f - Al -

ftn del pert:oao, anualmente, se ealculard .la d.eprectaotdn en la.e 

tarjetas respeottvas, a base del 25% de depreotaottln (debe tener

ss en cuenta, para efeotos del i mpuesto sobre la renta que ~l ooe

/tctente de deprectaott!n ·autortzaclo por la TrtbutaQtdn JJtreota es 

el lO%.• El tr:rtal que arrojen las tarjetas se.,.d acredttado a esta 

cuenta.-

Se oa.,.gard oon el total de depr"ectaotdn acumulada, most'!"ada ~n 

la reapectt va tarjeta, al uenderse o ~ltmtnarse por t,n,serut ble uno 

oualquter-c:i de los a'!"tefactos que a(>mponen .ia cuenta.-

ENBA lfOAOION4'W aol/ NOtO"ff ... A eeta cuenta se oargardn todas las em-

baroactones con motor que tenga o adqut1;3ra la empresa, al p'l"eoto da 

oo.sto, tnaluyendo oualquter desembolso heaho por la emp'l"esa por -

aoar.,.eoe, fletes, etc. para llevar la embaraa.ct<fn al lugar o centro 
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de actt vtdadea1 ( EJ • Una embarcact<fr¡, comprada, en Ntoaragua,1 de be-rd 

agregarse a la suma pa(Jada en aquel pats1 los gastos que ooastons 

Ja embaroactdn para traerla al oentro de operaatones d• la empre

aa}. - .&n la mtsma forma se oarf(Jrd a esta ouenta la.a e1~s oasta

das, cuando se aaqut,era una embarcaotd'n entl uso, en las reparaotonea1 

acondt.otonamt.ento, eto • ., dtJ la unf.dad adgut.rtda hasta el momento il• 

entrar en servtoto.- Se cargard aderrds esta cuenta con aquellas me

joras heohas a la.s embaroaotones proptas ds la empresa que est!n, en. 

ser-1Jtcto, mejoras estas que aument~ en for-ma afeett.1X.t eJl valor de .... 

laa mtsmas, lo mtsmo que su capaatdad produattva.-

Se acredt ta con e.l oosto que apa'l"'eoe en la respectt, va tar Jeta, -

ouando se vende o se elt,mtne una tmt.dad por t,nservtble.-

A cada emlJar-oactdn se abrtrd una tar.feta eon las stguten.tes tn-

4tcactones: NiJ de la tarje-ta, nombre y descrtpctt!n de la emlxJraa• 

ctdn, lupar en donde opera ( at es que ha.ir vartos). - :te'fl,(lrd l(s.B s'
gutentee columnas: /echa en que f,ntotff eus servictoa, oosto or-t(ltna.11 

aeprec.tactcfn y costo neto. - im caao de una mejora austanctal en una 

embaroaottfn que tt,ene va.rtoa afioa as aervt,cto1 deber<! proceder-se .... 

de la sf,qutente manera: ee oarga a la cuenta de Reserva para .Depre

ot.aotón. de Embaroaaf..onea con Notor, la depreota.otdn aou.mulada, se

gdn la respectt, va tarjeta, y esa mtsma suma se aaredt ta a Embar

oaotonee con Motor (stempre que se oonsta6ra que la renovactón ea 

ae tal magnttua que la embaroaotdn queda como nueua, cuando esta -

no ea la sttuactd'n, se ltqutaar<I aquella par'te de la depreataoitfn 

acumulada que aorres 1onaa a la mf1Jora1 segdn el crf,terto de un ex

perto) el oosto total de la mejora se carga a la cuenta de :'ImlXsr

oaotones oon Motor y esta suma se llevard a la tarJeta en donde a

gregacia al costo neio nos aard el nueuo oosto or-tgt,n.al sobre el .. 

oual se calculard la deprectacidn.-
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JIJJSER V~f PAliA lJJJ7R iSO!AOION JJ.'NBAltOliOION.~' OON /.fOTOR ... Al ftnalt.zar el 

pert:oilo se calcula en. las tarjeta.a la depreatactdn (!:>%), la auma -

total de eata élepreaf,aatt!n se aared tta a esta cuenta (n.dtese que -

me re.fter'o a las tarjetas gue oorresponden a la cuenta de Ji/ml>arca

c'Lones ao.n motor).-

$~ oarga aon la cleprect,aof,,4n, <iownula4a,, eeqrtn la tar-Je'ta. reapeo-

ttva1 ele aquella untdad ven.r:l:tda o puesta /ue~a de eervtcto por tn

servt ble. -

SMBAWJAfJ!ONA'S SJN MOTOll • Los aa'f"gos y art!ditos a esta auen.ta se 

l111rdn. en la mtsma J,o.,.ma que a la auenta tfmbaroo;aiones oon Notor.

Se lle vardn ta,r.}etas en la mt,sma forma. -

RESfaJ7l.VA .PA.1M JJS.PRl!.'OIAOIO!I ,!JMBA!IOACIONl!.'S SrN MOTOR - Orddttos y di• 

bttos en la mtama forma erpltoaaa para la l1eaerva para :Oeprect,aotda 

Embaroaotones oon. /rfoto'fl", ( 5%,),.""" 

VM,.!OULOS-. Se oar-oa aon. e l costó (tncluyendo fl etes y acarreos, me-

Joras y r-eparaatones st son comprados de segunda man.o, hechos a la 

untrlad antes de entrar en ser-vtato) de automdvll(!s y oamtones.

Se aoredtta oon el aosto de la untdad venfltda o eltmtnada por -

tnservt ble. -

&n ouanto a mejoras, vdase lo dtoho en la cuenta Ernoarcaatones -

con Motor.-

A cada veht:culo se abrtrd un.a tarjeta, en la misma forma que para 

l as emba7"'cactonea, en .la oua.l se da.,.dn los datos pr::!'rttnentea.-

lVZS1i..'RVA. PARA DEPRltOIAOJ:Od JJ.!i/ Vl~tlIOYLtJS - Se acreatta y oarga en. la 

mi.ama tor-ma que las cuentas de ,qeserva para emba.roact.ones -aoeft

otente de deprectactdn 20%.-



EDIFiaIO.S .. - Se carga aon el valor o costo total del edtft ct o.-... 
Se acredtta con el costo, et el edtftolo se vende o se demue• 

le.-

bebe tenerse en ouenta lo atgutente: st, Ja compra se efeottf.a 

"TJ or el edtftcto y el terr-en.o hl.z brd que separar el valor de am-

boa oonaeptos y ll e varlos a l a cuenta r-es peotiva..- St se r ealt

zan mejoras sustanat ales en el edt/tato se procederd en l a mtsma 

forma expltaada en la cuenta de Jtmbarcaotones aon motor. -

Se llevard a oacia edt.f'toto una tarjeta que contenrlrd los at,

QUtentes pormenor-es: NJ4 de la tarjeta, luoar en que este! sttua

ao, desortpatdn de J. mtsmo1 esor"t tura p?tbztca; aolumnas aon loa 

stoutentes datos: fecha de adqutstotdn o en que entra en servt

oto, aosto ortQtnal, depreotaat6n y costo neto.-

R8$ l!;'RVA .PA .'f?A IJ5:.frt1.&'0I AOION JJ E EIJI J?IOIO$ ... Anualmente, al ft naltzar 

el pertodc, se aalou.la en las tarje tas r-especttvas la depr eata

otdn a cada edtftct,o ( 8% st es mader-a y 5% st es de cemento y 

ladrtllol.~ La suma total ~8 la depr-eotaotdn ast calculada s e a-

oredtta a esta cuenta.-

Se carga con el total de dep.,.ectact~n acumulada en la tarjeta 

respeatt'l)a, cuan.do un edt f tcto se vende o se destruye por f,n,ser-

vtble -• 
Al aalcular el t m?uesto so bre la renta, debe rrJ tenerse cutaa

do de ajustar la dep r-ec tactdn a los aoe/tate n.tes aut ortzados por 

la l ey.-

PLANTA Y EQUIPO - A. esta auenta se carga e l costo, tncluyeru:lo -

los gastos de tnstalactdn, de la maqu.tnarta y equtpo usado, en -

la fabrta~tdn del abono¡ lo mismo que cualquter oonst~ucaidn he• 

(23) 
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oM aon. el mt.smo /tn. - Adtatdn o Nejo.,.a, ... 

Se a.cr'edt ta con la parte tJs ooeto aorrea_?Onclt ente a aquqllas 

ptlrtes ds ,la, plant(.1 que por su, estado sea neae.sarto 'reempJazarlas 

totalmente ... Se aoredtta tambttfn esta ouenta en el oaso de venta, 

por el cost~ tota11 llelJfJn.doae el ben.e/toto o pt/rdtd,a a la cuen

ta de Prc·iuatoa y Gt.istcs fiar-tos (7).-

RESBRVA . PARA DlfPRB:O,{.AOION PLANX.A Y ltQfJIP().• _Al /tna.lf,:wr el per(o• 

401 al ealdo ae la cuenta de Pltmta y Squtpo1 sg le ea.laula el • 

J.2fo que vt.ene a ser la depreataattfn .... . f:Sta suma se aoredtta a -

la cuenta de lleserva para Deprectaat dn de P l ·-:znta y i'!.'qutpo,,, -

Se oarga aon Ja parte de aeprecta.at!n aoumulaaa oarreepondten

te al equ;f;po rett.rado de servtato por . tnservt. ble o uendtdo,. ... 

TER'RB'NOS ""' .. s·e oar(Ja est.a c:uenta con el vc1.lor de los terrenos ad

gutrtdos .... 

Ss acredita con el aceto as loe terrenos JJendi,doe .... 

Como determtn.ar el coato de un terreno adqutrtdo1 st. al adguf,

rf.rlo ooy con.str'uccton.es en rut.rias que deban ser d.emoltda.s, el -

oosto ele esta aemolt,ctón debe t.nolutrse eomo aosto del terreno.

Ouando existan tmDueetos atrasados que a.sume la empresa al adquf,

rf,7" el terreno, estos tmpueatos deben ser tn.olutdos 8 77. el costo -

d.el mtemo, ... Los oo9tos por constrw.~cton,~s de caños, acer-as1 eta, 

de ben apltrJarse al ter.,.eno. •( St dt loe escombros se pued8 saaar" 

a..lgitn p.,.od:ua-to como: matertalea q1.4e puedan usarae, venta de escom

bros, eto1 el lY:!lor en que se esttmen estos matertales, aa'/f oomo 

el produi::'bo de la venta ae escombros de:be.,.d deduot,rse del oosto .. 

de la cf.emol'/.atc!n y el salda llevarse a la cuenta de Terrenos). -

()ON~"TIUJOOIOll1CS irN PROOSS() • lt.'Bta ouen ta apareoerd en el Eu.lanc11t 

de St,tuaotdn cuando al /t.na.ltzar el part(odo ext,eta al(lun<l cone-
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truootdn sin termina~.- Se oarga aon todas los Qastost mano de -

ob.,.fl, matert,ales; seguros, dtreoctdn e ta. que sean neoesartoe -

para llevar a buen tt!.rml no u;ia conatru.ootón~ hasta el punto de -

dejar data termt nada para entrar en serulclo. -

Se acredt,ta, al terminarse la obra, con el costo total de la 

mtsma que se traslada a la cuenta de Aoti1VO Ptjo correspondt en.t e.-

As! en el caso de una lancha que se adqut ere da s e(Jun.da mano, 

11 que la empresa ttene que someter a ur&a serta trans/o'rmaatdn y 

adaptaotdn; el aos to de la lanoha puede llevar-se a es ta óuenta -

y a medt da que se van t-ealtza'IJdo loa ~aetoe de tr-ansformactdn: ... 

matertales, man.o de obra, eto11 se van aaumulando en esta (}Uenta,. 

al quedar la unt (Zad ltsta para prestar ser-vteto, su cos to total 

se lleva a 1a ouen.ta d e /i~moor·oao tones de Motor. - /In. la mtsma for-

ma. se pr-ocede aon la oonstr"uaatr!n de un edtftcto, la tnatalaatdn 

d¡, una planta, eta. St hubteran, var-taa oon.strucctones en procesg 

en u~ mom~nto dado, deberdn llevarse todos los gastos de cada -

un.a por S6parado an un l!ayor Auxtltar1 o s'Lmplemente en, una hoja 

ae traba.jo, de mane.,.a tal que en aualqu:Le.,.. momento s e pueda sa

ber cuanto se h:3 gastado ~n cada una de las co iu:Jtruaólones y oo• 

mo s e dlstr't bu.yen los dt.ferentes oastos. -

NAROAS J)JS FABRIOA Y PAT&'l'1T&S - S6 aar'1a aon el costo de las mar

cas de /dbr-t.ca y de las patentes., (st se obttenen de per3onas a

jenas a la empresa, por lo que se pague por' ellas; et, es por in ... 

vesttgact.4n. d~ la ·empresa, por el costo de estas t..nvestt(lQotonea 

11 su tnscrt.pof;cfn, legal J. -

Se a.creatta con las amor''btzactones anuales, la contra partiaa 

s erc! la auenta de Gastos (la subouenta Ber'd la aorrespon:itente 

ae(ldn que la. maroa de fdb.,.tca o patente se reftera (Jl h't(Jado, al 

pescado fresco o al abono, el ndmero serd eJ (26).• Es ta cuenta 

deberd amorttzarse en el menor ttempo postble,de tres a atnoo a-



PASIVO QOllJ1I$NTE- flASIOS A.Of/MqLA.J)OS 

JlllODUOXOS 1JIFSR[JJO$ 

YA/..''S .4 . PAfJA.Jl .. Se acredt.-ta aon el monto de aoownentoa /f,n1U1,• 

des por la emp r-esa garanttsan.do (Jbltgaotones ds la mi.ama.-

Se carga c:on. los abonos o paqos de 88tas oblt.gactones ..... 

S"t 61 r11dmero da vales a Pagar es muy orec'hdó y a dtferentes -

person,aa se ab1"'t.rd un /ifayor Auxtlf .. ar\-

(26) 

CUENTAS A PAOAll •.S'e aoredtta aon las aompras al ct't!dtto heahas 

por la empresa .... Se c:(J/rga oon los pagos paro tales o totales que 

haga J.a empresa,, ... Oon las eompras de'IJueltas y aon la (lctn,oelaotdn 

de la cuenta por aambto de oblf,gactdn.• 

pOflO se 'htJoa en el pert:cdo st.guten.~e ..... aomo en el oaso ó~e .10.-! -

(Ja,stoa lJt./ertd.os, en es-te ca.so 8 .:3 prepara stmultan.eamente e l oóm

pro bante de d.f,art,o c.arfland,o las auen.tas de QCU:Jtos y aoredt,tan.do 

a Gas-toa Aaumulaaoe y el 011ntra ... astento en donde se oa.rga Gas -

tos Aoumula.dos y se ooredL tan Jas cuentas de gastos oo'f"respon• 

dtentee, este contra-asiento se ent1"a.rd en el per't:odD strrut ente .... 

La cuenta- éJ.t'I Gastos Acm.mida.do.e liU3.,.d aoredttada al of,erre del pe-

IllPf!ES:t() JJJ!.ffR,c! LA . JU.:N!'' - .re a.aredt ta:, al ftnaHzar el per(odo 

(90 de Setiembre)~ oon la stuna adeudl'."tda pot" este ermo•::pto, .. Se -

ea.,..qa, en el ru;r.¡:odo stguten.te,, al efeatu,(i.rse el pago clel mi.amo. -

<l4JA C!QSTAll'f'f.TOEl!S!:C lJitL SEGURO Sf.)OIA~ ... Se acreclt ta mensualmente 
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sl pe:r(odo se aeredtta.,..d ademda oon la auo~a patronal correspón

atente al mes en que s e realtza el oterrie d8l per(o{Jo1 ( Settembre 

por LeyJ.-

Se carga mensual.1rumte con los pagos h,eahos a /al.1or- de la OaJG .,.. 

oostarrtcenae del Se(IU.ro Social por la ouota obrera reteniaa eo-. 

mo dedw:u;ttfn d- plan.t.llas, ... Estos pac;oa de berdn háeerse en los 

prtme.,.os d'&aa del m~s .'Dor" .las cuotas o()rre1;r.,on.dt~ntes al mes an

~e~tor. - .;1rn. los c; rotmer'os dt!as del :per't<1do atgutente,. tanto la .... 

ouota o bre'f'a como la patrona ,l, al pagarse; aerctn, cargadas a esta 

cuenta, ya que ambas oobt:an et.do acredttaaas al at,Brre del pet'*ea .. 

ªº· -
En esta forma. el saldo a.e es'ta cuenta,, al otBrre del per'Codo, 

serd la obligaot,,ln de la empresa para aon la tnsttt;uct4'n por los 

conaeptoa de cuota obrera y cucta patror..al ..... 

1JIVIJJSN1JOS A PAOA.11 - Se acredtta1 al aprol>ar la Asamblea General 

de Acoton&stas.., el pago de dt.vtdendos por la s1.una deto<Jrmtnada por 

aoatd'n y de acuerdo con el n;t1mero de aootones en otraulacttln .... 

Se carga oon las sumas pagadas a Jos acotontstaa por este non• 

oepto • .-

SUJ!,7JJ()S iV() REOMNADO~ - Se abona aon Joe sueldos ne reclamados; 

&e carga aon los sueldos reclamad.os y pagad.os posteriormente (se 

re/t,ere a Jos sueldos qu.e prevt.ament;e ha.btan st.cto acrectt ta i oe a 

esta cuenta y t}t1.e postert,ormente s.on obJeto de reolamt> de parte 

del tnt;eresado J ... 

PJIOJ)fJO;tOS IJI1"'SRIJ)()$ - &8 acredt.f;a, al ftnaltzar <?-1 pert.0.-10, cor. 

aqtl-c .Z .la parte de pro1i.w'?t1's (tnt~reses, algutlt::re&~ a.rrandtimten.

'to$1 etc ) r-eat .btdoe y no deuemoados P"" .la e1F(!l1"~$lJ.., ... Strrru.ltanea .... 

mente se prepara e.E oontra-aetent.fl oa,.gan.do a :;;ata ,, uenta y acre

dt. ta.rv?.o las ou.gntaa perttnen.tcs por la mtamcz su1ntz que hab(an at-



d.o ªª'""ªªªª•"" 
( Vdase aastos lJt/e'f"tdoa y Gastos Acumulad.os). -

PASl VO - F 1 JO 

RIPO'l'ilOAS .. Se ao.,..edt, ta aon la.a dew:las h.t poteaartas aaumtaas 

por la empresa· ( e atas dewi.as son a lar(Jo p laz<> J. - Se oarga ocn 

los a bon.os o pago.a totales de E?sas deu1UJ.e,. ... 

¡m el aaso de que la empresa asuma oua.lquter o.bltgaotln que 

(28) 

no sea ñ.t.poteoárta, pe"ro a un plazo mayor d.e un año a la /ecoo 

(Jel alerre del per(odo1 d.eberd cfrt,aha deuda llevarse a una ouen

'" de .Past uo F'tJo que poclrd derwmtna,.as en la forma mds oonve• 

nf.ente. - Al Paatvo Oorrt,ente solamente de berdn llevarse aquellas 

obltgaotones cuyo venotmtento sea a un año o menos ae la /ea.17,a 

del ot,erre11 • St en la cuenta ele Vales a Paaar aparecen paíJards 

oMyo "Uenotmtento sea a mtls de un año, de la /eah~a del aterre, 

deberdn separar-se de aquellos ouyo venatmtento eea a un año o 

llenos, y lleva.,.se al Jbstvo Ftjo, lxlJo el mtsmo ept:gra/e; lo -

anter*f;or se re/tere al .tor-mula.,.se el Ba lance de Sttu.aotdn .... 

O ll.PI:fdk - LI9UIIJO . 

<}'APITA.L AO'OIONBS • V.4;(,0lf ~VQMillAL - Se aoredtta oon el t-otal ae 
caooi.ones a su valor n.omtn.al en atroulactdn .... Se aareritta con -

el valor nDmtnal de aaatones que en el fuf;uro se emt..t~n '11 pon

gtJn en otraulaatón.-

Se oarga con el valor nomtnal ae las aootones rett,rad.as deft• 

n&ttvamente de ot1"'cu.1actdn., en el aaso de una dtsmtnuatd'n del o~ 

P'tal social.- Para este caso deberdn tomarse las provtdenotas -
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fUB la ley extge para una dtsmtnuct¿n del oapttal aootal.- Oon 

ios pt!rrl tdas por stntestros, cuan.do no pueden ser abaorvtdaa por 

il Superdvtt> siempre tomando en auenta las dtsposlotones lega• 

Jes1 y stempre que no extsta un seguro que proteJa a la empresa.• 

IUPE!JAVIT APORTIJ1l0 - Se aoredtta oon todas aquellas donaalonea 

1ue hagan los aaetontstas (para llenar neaestdades Ur'íJentes de 

oaptta). de explotaatdn ª*' la empresa en un momento determ'.- nadol.-

Se oarga oon pdrdt.d.as por atnt,estro, ouando éstas no pueden ser 

el:>Borvtdas por el Su.plr"avtt Ganado, y ouan4o no 'My segur"os que 

protejan la empresa.-

8UPERAVIT GANAJJO • Se aoredtta oon los beneftatos netos d~l pe-

1"foclo ..... Oon au.alquter- aJuate que resulte ds error-ea de perroaos 

antertores, que aumenten los beneftatos de aquellos oer(odos ... 

Se aarga aon la suma coN"eapondtente al Impuesto sobre la Ren-

ta, con las sumaa dedtaadaa a¡ Reserua Legal y a Reservas ltape

otalea y Dt.vtdendos.-

!IESEHVA LEGA/.; ... SZ .A.OHlf!JITA OON FQll LO M3HOS EL 5~~ ele los bene

/tctos netos ael per!odo; la oontra partida serd la auenta de -

Sup~ravtt Ganado ... 

Se oarga aon las p!ratdas gue la ley permtte que se lleuen a -

esta cuenta.-

Rl!."'SlJl~VAS ESPBOIALSS .... .&h oaso de que los aacton.tatas orean ne-

oesarto sepa~a~ de los beneftctos una suma destLnada a un /tn -

ya deter-mlnado, esta suma se aaredlta a una r .eserva espectal -

(Reserva Ampltaci!n ele la Fdbrtoa, por ejemplo), la contra par

·tt.da serd la de Superdvtt Ganado.- Po d:rd haber una o mrfs cuentas 

de 'le serva espec'Lales • .-

Se carga esta o estas cuentas cuan.do se lleva a oabo la /tn.alt• 
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(lad para gue fue arf~ada la r-eee,..va. (e.ftnnplo)¡ ouando se lle'l)e a 

cabo la ampltaotdn de la /db'!"''/,4(1,) o ou.cndo loa a.ac:rtontsta~ -. 

VRN1'.AS - Se tic •""'e1iLta aon. tJo•:i(l$ las 1)en.t11a (ecrn;tado y r:r!!:.J.tt.td 

rea.J.tzadas p or la empresa y aon ou.alquf,tet" a.,.tuate po7"' e 'l"ror oom.... 

pro bado ...... 

Se oaroa aon laa devoluatonef.; heahas por- Jos u.lf.entes y aon -

oualquter a.Ju.ate por :rf"t·'*!J'f' compr"o ."bado ..... A ftn c!e pe-rt:od.o con el 

sal do de .l a t:.m ent;a 11 .... 

(JO~TO DE LAS . VENTAS ... Se cat"ga al /t.n del per'&od.o con el lrn1en..,. 
. - . . . 

tart.o Int.otal (HCgaao1 "Pescad .~ Tr-est'Jo y Abones), 11 con Joa pa.e ... 

tos de es tos t;res produc:~fJª•"'" 

Se aaredt, ta con el f;nventarti0> ftnal de los tres prod:uc'tt)$ an-

t es f,nti taados y aon e l saldo de la cuenta; al ser t'f"i";,s ladad.•ó a 

Ganan.etas y Plrd&aae. -

f¿AS:f<l§.- Se (}a,rga eon ~odoe los ~:aetos ( tSe;¡dn s e explica opo'!"'

tun.ament.& ) e.fectuacloe p':J r la empremz ..... 



•t1 aoredtta tambC.~ en oasoe espeoiales gue serdn explt.ot:kloe .. 

oportunamente.• 

(JJJ) 

IR01Jf/C:fQ$ f GA.Q:f06 VAMOS - ,&ata cuenia se a<!redt-ta oc>11 cual .. 

guier otMJ enjratia que no p1'ol'en.g:ei d• Ja venjG d• htgatfo1 ptJeoa ... 

lo fr@soo TI abono•""' Se carga con .lof!I gastos " pt/rdt,das prot;Jsn'e"-""' 

tes de operaotones t:Jenae a 1.tJ obtenotd'n dtJl hlgadó1 pasoaat free• 

ao y /<lb'rtt:Jaotdn de abono.• 

El ealdo de 88"na o.uenta,, al J'tna.l d•l pertodt11 ya eea dlbtto 

o c:rrld~to# ae '6raspasa a la t.n.ieAta ad oana;not.a• y Plrdt;das.- o

portuna1111Jnte se dardn todos loe 4eto.JJes rel•tt.vos a ee'6a eu•"* 

"ª·· 
fi.dNdNOI-4( ! PllRlJi.,ifA.f.• Se aorga con sJ. oaato d• las ventas, gas• 

•oa d'J ventas, aas~os ª" admC.ntst,..aidn y gastos /tnanct,ero• .... 

Se aoredtta con las ven~aa y oon los proauotos y gasto• .... 

rt.oe (et el saJdo de esta cuenta ee un ar~a'l.to, en el oaea •• 

oont,.arCo el aalao •e o<1.rga es oananotae y PlrdtdaeJ •. • 

tfstas cuentas ae abrt'l"'dn ouando eea de tlbeolu$a neoset,aa<l1 ya 

por la tncto,J.e 411 las operaoton.es o ;et" la neaes1'd4d ae reoop.t,• 

lar elatos aon /tnee ea'ta4'C't1ttoos.• Deben ser cuentas que se aar

gan y abonan mensualmente no arrojando saldo alguno.- Por el mo• 

mento oreo neoesarto abrtr las st,gr,¡,&entes cuentas¡ 
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g.&oxi vo PARA . l'LIUiIL.14.S .... . Se carga oon el ah.egue r1trado para el 

pago de plantllaa (suma neta a pagar).- Se aoredf,ta aon. la mlsma 

suma al nacerse el oomprobante de dtstrthuotdn (J,e plan.tilas, qut 

dando e;sta ouenta sal(iada,.-

Pif-ANIL.LtiS - Oon. el /tn. c:Je tm1er un dato estad-&atlco en ouan'to 

al monto total por aonaepto de planillas (auelaos), mensualmen

tt11 al dt,strt butrse la plantlla y al emttf,rse el respaott vo ce,.m 

prol>ante dé dtarto,, se llar-ti aparecer en el mt.smo oompro ])ante,. un 

tl4btt<J y orlat;to a ~ata cuenta, por el total de los sueldos, aa

l(Jrt,os y Jomales, tanto por t'l'YJbajo <>ratnarto como por casual, 

pa(la.tloe por Ja emprtJsa. -

lista ouen.ta no tendrct saldo.• 

VENTAS AL OONJ:A.Dó - l>t.artamen.te, al t.,..avds de los aompro 1:xlntes 

"' tn.gresoe, se aor-edt,ta esta auenta oon las ventas al contado,,• 

A .ttn. de mes y por meato del oomproban.te a.e ventas, se carga 

oon el total de ve.ntas al contado del mes.- $t la ouenta ha st• 
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FQ!INflLA . lJI 0$ 

F .O .R N ll L d R 1 () H .il l • -

EJ'ECl.f. VO 

Dtartamente, al /tnaltzar el d~a o a prtmeras horas del aea el 

gutente, se llenard este comp,.oban:te 11n el cual Be d•talla11i1 NSI. 

del reot, bo sztendtdo vor el C/áJero ( !leof,bO dtJ $feottvo)1 la euma 

reotbtda y el oonoepto por el cual se reaf,btd el e/eattvo.- Oomo 

puedd vers8 en la mues6ra adjunta, se abri~ una columna a V~ntaa 

(}ontado; OUentas a aob.,.ar, eto. y ftnalmente una columna para OU'1Zl 

tas uartas.- Las sumas reotbtaas en oada reotbo se atstrtbutrd a 

Ja columna correeponatente ..... .Dt1apuis de entrados todos los reot, oos, 

].a suma de la oolwnna del De be ele be'l'"d ser f,gtsal a la suma d.s las -

aolumnas del llaber.-

V!ase el st"utente 1Jjemplo1 

Rt1otbo Nª 0011 efectivo rectbt,do por una venta al contado a ~uan 

Plrea as ~ 200 CO f!1 • • 

!PeotbO N" 0021 efeottuo rectbtdo por abono a ouenta de J. Quf,

rds por la suma de 1 l!5o. oo • 
.'feotbo Nª oos, efeottvo reotbtd.o de J. -''amtrez por abono a pa

gar¿ y pago de tnte~eses: pagar¿ I 27a.oo, tn -

tereses fJ s. 4!5,. 

Rectbo NR 0041 efeottuo reotb&do de M. Nurtllo por1 ventas al • 

oontado 1 4!jO. 00 y abono a ouenta 1 2eJO• 00• 

Al hacerse la aaja al /tnal del ata, aobrd I o.o~.- Vlase en la 

muestra adjunta, la forma de colocar la tnformactdn en el oompro

ban.te de tngreeos. - Los totales c:ls las oolumna.s, el resumen de • 

cuentas uartas, eta.-



(84) 

En la pa'rte f;n/e'l'"t,o.,. y en S11ooidn apfli.,.te se d.ard la •t.guiente ,n ... 

for"'maotdn1 en la ltliea di.1 OaJa, el saldo tnt.ot.al que cor,.espoM• al 

•aldo /tntzl del dta aritertor1 ,'feat bos1 total dtJ ef~ot tvo reot btdo -

en el dta., 1ue eerd la mtsma suma que aparece en la columM corres• 

pondt~n.ta en la 1u1eatdn euper"f;or1 ( .,J 9!58., OC J J di1prlst.tos1 swna to• 

'4al deposttada en el dta y gu.e 1Jervl Ja mtsm(l tJUe apareo-e en la. lf.,. 

nea dd /Jlnoo como d~pda,toa ..... ,ifn la <'Ol"11'Jn4 de añ.equee gt,,.atlos JI 6n 

Ja ltnea del Bln.c:o se ptrrW.rd el total de ohegul'Is gtradQs durante • 

el dfa1 dato que se obtt~ dsl <tomprobttJnte d11 eg,.esos a.e oaJa. • se. 
Ja emp.,.eSa ttene <)Uentas oorrf.enteS en mtJ.a 46 t.Ui banco, Se ptJn,drl/n 

todos Jos bGncos, J.t• d1Jpdst«60.e Sf!J df,et,.C. btit'f"tln.., lo mf,smt1 que lo• 

ohtJquee gt.raaos contra aada ban.ao; en esttJ forma t8nilt'smos el to• 

'tGl de e/ecttvo en <laJs, el total de s/ectfi,vo en oad4 Binco y fin<Jl• 

mente el to~al de e/ect tvo dtspord,ble al ftnal de cada a.ta.• J)sptl• 

ettos1 lstos deben haoerse 'áodos los d(aa por el total tngresado •• 

en ata ( at rn> se pueda hacer el depcfst-to el mtsmo ata, se liare! •• 

a prt.meras horas al d(a sl,(IUtente, e¡empre por la. suma to'4al de -

t.ngresos del d(a antertor J.• I.,a /lrmula de dtJp/st toa de be hacerse 

eni d.upltcado 11 aon detalles de chequ!fs1 btlletes y moru1(1as¡ la -

cope.a deU.damente ftrmada por el C'aJero dt1J linnoo, se arohtua ad• 

Junta al aompre"/Xlnte de Irt,gr'esos de .f/ectt.uo.• al oonvent.eni• ele• 

ctr" agut que la reconotltaotln bancart.a deberd hacerse men.sualman

te por- un empJ,sado del JJepartamento 411 Contabiltdatf .... 

El Clompr-()bante de /ngeacs .ds :B./eat.f;vo, adsmds de la.a oopt11e a
depdattos, as be.,-r/ Jlevar adJu;1-¿o oopt,a de los raatboa ¡za efeattvo 

extendlidoa po'f" el oaJero.· 

.rfste comprobante se hact1 ae oar'bultoo ( el tamaño ee.,.<I mds o me

nos el mi.amo qutJ tndtca la m'UtH!3.,ra}1 dqblable haota el centro, d.s 

manera rzue sirva de proteoctln. a los papeles ad.juntos a.l mismo .... 



(3ó) 

811 •J. antert.or del a(Jmprobante se nardn las aolumnaa que se f;114t.

oon 11 en la parte de tuera, con letras grana.es,, ee pondrd1 ()ONPRO-

BA!iXiJS !JE INGR.!iSOS J)lf EFECTIVO ... Fecha •••• iu •••• Oomprobtinte 

Nll ... 

La numera.otdn. de tJstoa comprobantes se hard <Js wio a doce, ao

rr>eepondf,en.do en su 6rdgn al mes respeott?JtJJ a medtaa .que se emi

tan en el mes ae trdn numerondo en forma aonsecu~tva,, este segund.• 

ndmero se separa del antertor- con un gutdn,.- JJ:n est~ forma el pf'f,• 

mer ndmero t.ndttca el mes y el segundo tJl orden de los emtttclos du

rante el mes. !ljempltn .!!."'l prtmer compro'b<lnte de enero serd numera.

do aae l•l,. .. El prtmer .Z oorreapon.de al .mes de ener'o,, el ee(Ju.Mo 

l fndtca que es el prtmer oomprobanie emtttdo en el mes de enero.

El se(} n,do oompro bante que se ftmtta en el mes de ene.,.o se numerar4 

as(: Oompra'bante N~ l-21 eto.• EJ te,.,oer oompr-o'ban.te emttiao en el 

mes de /ebrero lle1)a'f"d.lá stgut.en~s numer<lotln.1 !liJ. 2-3 .... 

Eatolil compr'obantea se llevan dtreotamen.te al JJ'(.a.r6o General en 

la forma que oportunam~nte se expl.taard. • 

IJssput!a ele tc>taltrzciaas las columnas y bCJlánceados los dlbttos 

y ordattoa, se h.ard un resum~n de las ouentas oortas de manera que 

cada cuenta tenga un solo total, en esta forma al hacer las errt~

aaa en el Df,,arto Gene.,.a.11 se a.notard oadá cuenta wna sola uez con 

un eolo total ... 



Com2.l'al.tt.~ J. .lnlll::.t..to.r al, f_t,ctl1!. 
7 z;, 

~1·mv;{,ri4 ¡J/!¡ 
;:;cfll _ ~~-,/! _ _!,5o 

7Jl61'/oJ' Cr~t/;ló.r /)/!> 

A'ec1'bo íotal ~ c¡j~ CvPnibs ~nas 
~ ~-·f.~ ~--- r~A/L 

~- ~otftw ¡y; ,,.,/m(} de /11 e¿¡~}')~ ;%)1/o 
00/ ªºº· ºº ,;l. OO. ºº 
/)/)~ / ,.,.-n. !l'"Jr> /5o. 00 
rv13 a 7f. l/.J.5 '+-.J!.-~-.1 /1'/ ~ · _P. - ~ AA' .... ~(//. /U.,,_,· _J. ~, ~75 00 

~_/ T~- .N ~,,.,,;T,J, %fi,',,,..,r.¡j ,4 45 
004. 3~5 ºº LL.s. on a Ro. nn ~ 

,..... 
_%L .... -7';, Á.4. YÍA;,, .o 05 l'l~ _.../_ -Trú ,u :tf//,1T.n.J 7/~·; -.:. (/_ o. os 

t7 <?.?.~. I~ n c:l.1/..5 00 a.30. 00 !7 c2 7 tf. 5o 
/ 

WPÁ. ~ ?, '€3. ,,,,, __ r__... "'?//> ,< ,;/)' 

f;!!/,,,.T _,-,_/ ,, <&, - ,,. ,// fl,# /Y ~- - - ·~ .-,.¿,·J ;;? 75 On 
!l//Á Á, .r/lÁ. A/ CE/n~r/L/ '7//>.1 · - Á ú) 

"- I?. 17' 
!7 /JI) -34-S J. so 

,- ,;¡ 7 i'. l?a 
UJ/7, - di tu "Li' / -- d~~ e .¿ __ AA,, /A ,., ~ _./~ ,/,/A'ffij' h/A.-.1 7 . 

~ -· - .. ,,,,~,/, -,_ . "" ·/l/t11,~- c,e.,- -- ~ ,,.,,,,,,¿,,, _ _ ,,¿ - - ; 

/ ¡?;_. ./i, ¿h,J ""~ - A- lil ¿ L /.,¡;,;1 11//, /_/ 
A 

'"' ,,,fl_, ' NAJd- ~ .hJ ~ --- ¿~ / _ ,,/' 7./Jo-f//Y n~ /'/77#, 

,,. ;._ 
-~ li'_, ""*-J ~~ /J. ../,o, cl.11_, ,,_L d~ ,,; '_uff'J., ·- ,, __ d. 

115' -- -- ..... ".Y0 ... A. 1~ ,_.,..¿IY ,,nt• /T.,~: 
¿/ 

t.'fe,t·V'ó (O,.>? G/P y 11~,U~.f 

Sq/clo ln1é/~I 
,,/ ( 

&l~clivo í?eá/,; do J>e,oaJ1~.r S"~ al/¡;,"/ 
/ 

Co/q /Ooo 00 , , 9 5.3. ~o ~A A 
__ / Q,_0,0. 00 953. 50 

V 1~ 7-4- ..,,.~, 

gg,Ll/lA ¿* _/); y ~o. 0 00. 
, 

/000. ºº 
/ 

ªººº· 19000 00 ºº 00 

!!fjp/M/",/Y ª· - - -- - - - -
{/ 

°'" t~ 1.0.n (';;/;, Y ~neos ; 19 953 ó~0 
./ f 



Comero/,a:nk de Zn¡re.fo.f de E./ec/;'vo 

fi ..... . l..-..1 ... .. . 

(q¡·ero ... ................. . ........ ... . 

Revisado ,Por .... . . .. . .......... . .... . 

!?¡;ro 6ado.. . . . . . . . . . . . . . . . . . ... .... . 
Je.fe. C'o,., lo In/, 'qge/ 

Enfrt:tdo :/J/ono (j~nen;¡/ .. , . . ·-· ... . ... . . . .. . 



F .JJ R N .. U L ,A . .t; I ,O . N .Jl R . ..... 

(JON.PRqJ.JAN,T' J )Jl ,WJ1'~fSOS .···. Dll .·· .. ·. !/FEOflVO .... 
· 7 ¡?sitee muesir4 adJt1i!1i'tCJ} 

(38) 

1Jtarf,amente,, al /f;naltzar la• ope,.aatones ddl dftJ o ci pr,me1'i4$ 

1loraa del a.ta st,guf; ente; ee llenard este oompf"obante en el o~al .. 

a~be,.,.,,, inalut.rse #jodo•" Jos 0NJ.qu111J emttt.do.s du~nte sl <Jta 11 

solamente ~" ese dfa, .... @'& eeta foMM los alleques de b8rdn ller>ar la 

idsma fe,iha gu~ Ja. del aompro bi'Jnts 11 -.. lJtl berfl dares la st.gu'&en*e in

/ormactln,. dlJ aouerdo oon Jas coJUl'llM• qus se f,nct,aan en la muea

tr<Ji NiR del "h6<JU.t11 nombre da la pe;iao'/lfl a la oua.l se qt,rl 4J o?i.•• 

au~, montg que corresoonds a Ja cuenta qeataaa 11 gue e.6 llevaf*d 

a .Za colt:.11mt1 oor>reapond,en-te ... Jll tota . .l. dttl '1lwlfktJ •e lle110rd otn 

orldt,•o a la oolwnna corrasaponaf,t1ntt1 al baneo t.tontra el aual at1 gt, .. ,., ... 
Eát8 comprobante deber</ <io()mpa'lfarse de1 faa-turae p4gt1.aa11 4sbt,aa• 

mente o<inoelciaaa 'fl aprobada.e por el Jefe de la aontabtltclad¡ de ,. 

loe Jws·H;J'f,orJntes d:tt egreso• di efeo"'*'' owanao no eztstan factu

,-aa, t!lebi,aamente aprobad.o por el Jefe ele .la aontabtlt.aaa.- H&ngtln. 

c'h.etJutt poard emttt.rae et. no ext.ste eJl Juet&/t.oante que amerite df;• 

oh.o ageemboJao.,• lAs ouenta• eerd'f'I, presentadas a la Oontabt.liaaa, 

depar"tamento que revt.aard J.oa prset,,t>a y totales, ademde aomprobllrd 

gue loa artt:oulotJ o aeruC.etC.os ahf eepea,/f,eados han sf;do deb&aa• 

mente autortzaaoe 11 t"tect bf,do.a po'f' la empresa,.... 9' oon faotu'f-as por 

arttou.loe oraenadoB por Ja empresa,. a la. /aotura ee te poniJrd e.Z 

•ello que se tnaioa en la eeootdn 41 *Clesttdn d• aompro.•• • .,.. 

Un.a uea oompr-obad<1 Ja e.=Qtt.'tud d• Ja a.ruda, se Je entreg51"el cil 

OaJerq lo /aaiwr'O oon sJ a11rreap11ndtente c4-qus en bJ.ance part1 qui 

lsttt lo llenet hecho lo sn.jerttr el (]ajero 4~uolverd eJ ol)equf aco,,.. 

pcaifad;o del J-Ue#t,/f,oante a ivstt,~f,<:J(Jnt;ea rsapeott,vos cs.Z Jej*e de la .. 

Oon'tabt.ltaa4 pat'a gue lste lo ft'NIKJ ( o pereona auto,..tza4a ptira ..... 



( 37) 

/tr"ma-r ohegues po.,. el departamento de aon.tabtltdad)> luego s erd pa

sado al Gerent~, para su aprobacttfn dtJ/tn.ttt..va.• El éilu:qutJ lleva

rd entonces dos ftr-mas, waa d~ la persona autorizada. del dspa7"'ta• 

mento de Oontabtltdaa y la otra de la persona autortzada dfJ la Ge ... 

.,-encta.- ( Stempre e$ oon.uentente que htlllfJ a.os pe'rso~s autortzadas 

para ftr-mar c.?1,eques pQr cada departamento de aonta bl .ltdad y de Ja 

oeren,of,a) • . - A la /aatura o Jwt .tftoan.te se le pon.drd Jo stgulent6 

l. -~ · ll lfa,1¡-r 4.ij.().···. ' '()'n t "Yf''r(.V'Jrtm . 1;r,{J f1 eye1/¡Ufa a ma.no () con Be . . 0.1 oO'&U" ... - ' u "' ""'·'"" .. """ .. ~, • • • .. • • • • • • • • .. • • • , 

sobre l(}e puntos se pondrd sl Nª del cheque 00T'respo1ldtente, ... El -

cñ.egUtJ serd entre()ado a su aueno y el Cajero podrd e ntrar en el -

oomprc'bante de Jtoresos de e/eattvo los datos regt1.ertdos y ya ex.

pltcados an.terf.dJ1"mente ... Las factura.a o Jusf;t/'Laantee se t,rtlfl, 'co

locando ordenaaamente (se[/IJ'n el NJl dt11. cheque} y lueQo, aJ. /tnal 

del ata, se pegardn al oomprolxlnte l'e Egresos de E,fecttvo respectt,

vo.- Ouan.do un cheque se anule1 el ch.egue anulado se adjun,ta al • 

comprobante y en la columna de # a fauor de # se pondrd 001l rojo 

•anulado") .... • 
EJ emp lo; 

"'Tf'aotut'Q. Nil 4Q ds Ferreter!a t!nt uersal por: 
l() lb• att cuerda a ¡J 8 kb. 

Dtst-rto.Ga$tos l lata ácette 3 en l 
Pesca (8) 

11Pagaao a'nequs ~v2. J.J:~J.: 

J'tJictura as *A.lmacen Oentral" !1-R 96 
2!JO sacos de yut11 I a. 00 o/u 

.Df,str't h. l.Juentas a Pagar 
A lmaodn Oen~ral. 

".Pagad.o cheque N~ J.l362J. 

1 ?t5o. oo 

(Nota - esta faotura pertenece a un.a compra al erldtto gue hab(a 

stdo JorMlt .za.da a esa C?ttJn,ta, ah.oro se prooeéls a su pago J.,. 

J'Usttftoante a fav().,. de Juan aar-ora 

Aaarrsoa de pescado /resoo a sstaotc!n 

" 
ea. co 
io.co 

1 ?o • . OQ 



Dt,strt, b. oasioe 

Pesoaao fresoo 

Slluasea pare la Fab. 

60. ()O 

(6) 

io. oo 
# PtJgaao con o"t•squs N~ Jl368• 

J'us'Ct,/f,aan:te a favor ae Ro/Je1' .. $o Jteyes 

AaB lcmt., pa7"a g¿H .. 1toa tie utaJe I 200. 00 

IJf,st1"1 º• Anttctpos a Punotoru.irtoB- (fa¡,stoe 1 200. 00 

lf,fbgado con eh.tJq'ufl 11.a ll864.• 

(38) 

(Nota - todo lo gu~ apareae con. ro.Jo, serd puesto por la Oonvabf.lCi ... 

dad.-

A oaaa /actu~a o Juatt/toante sa pondrd la reapecttua dts¡riou

atla. de manera que p¡¡.ed.a eervi.r para su anoiaat.ón, an loa mayor"• 

auxt.ltaree1 ad11mda a la.a facturas deber-el pcnba~ls sl sello qtu1 

apareo8 t,r.<..Uoado e.n la. seooLtfn. 1tc;,9etión ds í.Jompras'' ¡¡ 01 n.dmer• 

del o.'1,egue aon que 8$ paga cltoha /aotuM,. ... J)etJ~u!::i. el" btJJ.anceadot• 

JQa totales de J.as oolwnn.aa. de a~b4tos y- cr"laflttJ81 4ie .r;,a,r<l un re

•um4'n de líts euentaa uarta.s, la /f>nalf..•ia .1. de est::J r~aumt?n fue e.Y• 

pltcado en "Oompro '!Xlntes cls JnqrreaotJ dfJ "!Ifect t,,.,,ow. -

.ftJ'tos compr-obant8s se Jornaltzan dt-rectam~nti-1 f;J .1 lJl.iJt"t.O GenrJr-al, 

•n la forma que opi1i"'tunczmente B!l f,ndt.cm. - StJ nwr.e1"'0n1 A-1, A-2 -

etc." a-l, B-2; e$ú.• 

La letra tndt.oa el mes ( -A• Di•r-o ) y el rntmero sJ. lt"dttn d1 los 

•mi~ t. cloe. • 



Formularto N~ 2.-

N~ ••••• • • d~.J•••••••• 

CONP!tOBAllTJ!.~ JJE .J)JRESOS JJ.S .U.i.\lTIVQ 

.Ddl;.t. t2s CJrddt:,tºs 
<1h1que 'ª 

, A ta.,,. de ' Ouen.ts ' Qasts. I aun-ts Vgrs , , 
, I a Pa~. , , }/om b de ata. ' Nonto r raaJ. y Baos , , , 

' I I I , , , , , , , 
, I ' ' 

, , , 
Jll.§.J. 'l.§.~'g gz¡' '{l.rs.l,. I , 

ª~·5º ' 
, , , 

' 
, 

' I , I I 

Jll.82 1 d.Zm. !Je a:~ra,z I 7QQ. QQ , , I I I 

' ' 
, , , , ' 

~J8§1. tJrJ.ga º-ª.,.º~ª 
, 

' 7Q. 00 , , I I , , , , , , , 
~Jl.~ 1 !?Q ~e r~Q !le ¡te§! , ' All~ .. a FrJ.n. QtQS 2 00 .. QQI , , , , ' ' , , , 

75~. ~~ 
, 

l.f5l1 5~ . 
, , 

2~~. ~~ ' 

Neto1 '~ando una auenta apar ece a/eotada mds de una vez en la columna 

de Vartoa, se r~ necesarto haaer un resumen ae #(]uentaa Var,as n 

en l a f orma eaplt aada en el / ormul arto H~ 1.-

st el cr!dt t o a/eat a a otra cuenta ademáB de l a de Oaja y fbn

oos, ae pon.Jr<! ar¡, r ojo d6 l lado de los ])t!bttos, t en,t,endo aut,

dado de pasarla correat ament e al J)ta r t o Gen.eral s t no f ue a/e~ 

tada por otros dlbt tos . -

BJ. ~H2 

7~Q.. QQ 

70.QQ 

2QQ.QQ 

~~~.~~ 



()ONPROBANTE D.&' iJKIJljj'SQS ¡;¡¡ /Ui!,YJTIYO 

lP~P ••• 

Nil.H/..f ••••• 

..,A T i{'RO 
V~ ~ •••••••••••••••••••~•••••••••••••••••••••••• 

REVISA ñO POR•••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 

Al~ROBA!JO • • • • •• • •• • • • • • • • ••• -•••• • • • • • • • • • •..• • • .•• • • • • 
Jefe Oontabt .Zf,daa.-

iiht~ado al Dtarto General•••••••••••••••••••••••••• 



FO l1NfJLAlll0 N~ 3_ 

( Vf!ass muestra aajun,ta.) 

.Para cualquter paoo en dóride no medte una /aatura SF:J hard 

un Justt,/t,aante ele egresos c:ls efeattuo, $óla1Mnte medtante est6 

Justtft,cante, clebtclamente aprobado podrd emttl.ref el oMqus.

Eatos Justtftaantes d~berdn arc~tvars11 sn el Oompro'bante ds !C

gresot:t de Efeatt,vo respecttuo,,- Deberdn ser llenados por- la Oo!!, 

tabtlt.dad y 4probados po,. el .Jefe de la mtsma .... 

(39) 



(40) 

Formulario Nil 3 

Pagado oon chsgue •• J.JIN ••• 

La suma <le ••• ~~t~Pta..11. OP/lPP. ggJ.1H1 ........ ., ••••••••. ( d ?O• oo) 

Heoho por ••• • ••••••• • Revt.sado •••••• • ••••••• Apro ledo po'f' •••••• , ••• • • 
J. Oon;taMltdad <Mren.cf;a • 

. D 8 T d L k E . S 

Por ao·<Jrreos ae pesoaclo fresoo a la estaot.ln I 60. 00 

Aoarreos de a•o saoos de yutl!i dt1l Alm. Oentr"al lOeJJ() . 

J)t, s t.,. t bue t, 4n • ••• "f>I t" 11 • • ·• • • • •••• • 
Pescado /resoo (6) 

Envases para Ja F-dbrtca 

~ 70.00 

tS0111 00 

10.00 



F•ona Enero 1960 

JUSTIFIOANT!!.~ DE f!XJ~ESQS DE . EFJC<JTIVO 

A favor ae Juan aaro(a Pa[Jado con oheque ll963 

La Suma ae Se t enta y ocl i o aolones •• •. •,.",. •• • ••• •. • •••••• • ••• • ••••• ( ;I 78. 00,. • • • • ) 

Heoho por •••••••••••• ,.. Revtsaao ••• , ••••••••• •.••• • •• , ••••• 11 • apro'baao por,. •• • •• ••••. 

Je/e Oontabtlt dad Gerencia 

]) $/ X . A L L E S . . ___.... 

1 60,QO 

Acarreos de !Jl50 s·aaoa d6 y~t~ ael AJ.m. Oen.t7*Q.l 1.0. 00 

I 70• 00 

Pesaaao Fresco (6 

Envases pa.,.a la Fdbrt,oa 10.00 



F O !I N ti L . A R I q ll .v 4 -

f)óMP;!?OBAlfTS JHí PIARió a. 

7 vlase muestra ' ÁdJÜnta) 

Como puede oerae en. la muestra adjun,ta, oo r~ata de dos pat"te$ : 

(41) 

JJlbttos y O"rdd'f~tos en un.a y en la otra el detalle de . la tJperaattfn.

Ssta fdrmula ea para uso de la Oontabtl.tdaa y strve para Jor'na• 

ltaar todas aquellas operactonea que r¡,o se re/f, er en a errtradas o 

salidas as e/eottvo.-

Se oordn tantos aompr"()/Jant;es de JJtarto aomo sea neat1aarit,.o pa'ra 

anotor todas las transaaaton..es del mea: uen.tae, compra$ al ardai,,.¡. 

t.o, . t,-a?l8/e7"'énatas, ajustes, eta. etc. fin la prtmera parte se pon .. 

clrdn las cuentas aon las rea:pcc:rtt7J48 su.mas, afectadas por la ope• 

raatdn,1 tanta al debe aomo al h.al:Jer. • ~ algunos oasos1 cuando so.,_ 

lamenté se a/eata una o dos cuentas, ae podrdn, poner las suboueni

tas a/eotatlaa.- .11 total de ddbtt;os debe . s er tvual al total de ~ 

c,.ddttos .... 3Jn la segun.da parte o sea la de d8tall ea de la opera

ot&n, se da,.r!n, todas las expltoaof,one·S neoeaartas,, con Ja amplt

tud reque,-f.,da para que la operaotón, quede per/eatamen.ttJ cla1'"a ..... 

St extsten. documentos relattuos a la operaotdn. 00111.() factu-ras, -

gu&a111, cartas, ate, de be.,.dn adjuntarse al aompr-oron..te d~ dtar-lo,1 

tn4te<tndoae en el mtsmo: "Se(llln /c;ictuf'lás,, doaumentoe, eta. adJun-. 

tas#• - Zn. ar¡u. ellos oasos en que e1 documento, por su t:ndole ( bo

nos, pagar-Is,, eta.) deban se.,. guat'dados por el cajero, o por per

eonaa cle6twnaclá al e/eoto, el detalle del aomproMnte de dtart.o -

t.'nlltca:rd, el m!mero1 lCJ /echa, tntereees, /eooo de pago de los 1.!! 

te.,.esea, uenctmtento, etc, en /or-ma taJ; que el documento pu<Jaa ser 

/aotlmente tdenttfaaa.o .... 

a1;,ando la oper-acicf:n a/ecte r,ma cuentq gue regu.t e .,.a un detall~ 

de las at.1bcuentae para efectos del Mayor .4u.."t't.lt,ar ~alea ccmo1 -

Ven.$as, CJaatr;o, Productos y Gastos Varios, Ouentas a oobrar, eta.; 
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este detalle de aubcuentaa ae dard bten inmedtatamente despu~s 

as la ouenta en. la pr'tmera parte del comprobante, o bten en la 

parte tnte,.t,or, despuds dsl detalle ds la operact,cfn.- Pero si las 

subouentas son muchas y no es posf,ble ponerla• en ntnouno de los l~ 

gares tnd,aados, ae 'hard una hoJa de trabajo en donde se tndtqu4n 

esas ouentas; clt.cha hoja de trabajo se adjunta al oomprobante en 

el que se tndtoard1 11 Vedse detalle ad.fun'to 11
1 esta nota se pon.tJ ---

a conttnuactdn d6 la cuenta en la prtmera parte del cómprobante.· 

Una uez ltqutdadas todas las operactones del mes y por oonsi

gutente hechos todos los comprobantes ae dtarto, ee /ormard un -

le(J<Jjo.- Los oomprobantea de dt,arto se nwnerardn, en la parte su

pertor de la /drmula y hao'ª la d.ereoM1 en forma aonseautt.va 11 

antepontdndolee el ndmero del As,ento de Dtarto del cual van a -

formar- parte.- St, el ndmero de oomprobants ele df.,arto es muy er-e

otdo 11 el lega.Jo resultare muy volumtnoso, podrdn hacerse tantos 

legajos aomo se orea oonventente; la ndmeractdn de loa aomproban• 

tes se tnt.ctard oon el uno en cada lega.Jo pero se antepondrd el n!l 

mero oor.,.es.,,ondtente del Aste'ito, aomo 71a se dtJo antertormente.-

estos comprobantes de dtarto se trdn haotendo, a medtda que laa 

operactones se vayan presentando y lleoordn la /echa rlel dfa en 

que ae haoen. - Salvo los de llentaa ( crl!dt tos y contado) y las com

pras al arddtto que por su naturaleza y por ser de resumen se pre

paran a /tn d.11 mes¡ oportunamente se f,n,d.f..odra la fonna de preparar 

estos aomprobantes.-

Los compro .bante• serdn hecrios por una persona, qutdn loa /f,rma, 

reutsadoe por otra y aprobados por el Jefe de la oftatna.- Sola• 

mente aquellos compro bantee relattvos a equtpo descartado por 'n
servt bl•, cuentas a aob-rar descar"tadas por t,ncobrables1 donaciones,, 

rebajas en ventas, y oualquter otro de la (ndole t,ndt.oada, deberdn 

ser aprobados, adem<!s, por el Oerente.-



O . .tando en cualquter dt'a del mes, el nrlmero de oompro ba.n-tes 

de ata.rto, alcance un total de vet.nttct.nco a 'tretnta, •• pro

oederd a hacer el prtmer legajo del mes. - Tori o l e(Jajo de bt;-

1"<1 llevar un resumdn (hoJa de tra'baJo) de las cuentas afecta

das en. los comprobantes; este resumen puede hacerse en wia ho

Ja oolumnar oorrtente (v4ase mues~ra adjunta).~ 

A co1~t'Lnuaotdn. se dan las operaciones que avareaen. en el CO![! 

probante que se aa en la muestra a.d.Jur.,,ta: 

aon lt1aha J.R de enero se reol be del se.:ror- Juan Prieto el pagg_ 

r4 Nil 1645, aon tntereaes del 8% anual eobre los saldos, venot,

mlento el 30 de junio de 1950; el sen:o,- Pr-t e to se compromete a 

hacer a bonos mensuales de 1 500. oo.- DtoJio pagart! ea por la suma 

de 1 2. 725. 00 y cubre lo sf,(Jutente: r-enueva el pa~arr! Nª 1626, 

ven.et.do el 3l de dtotembre de 1949, por la suma ae ¡J 2. oo. oa, 
intereses ue~otdos sobre el mtsmo pagar-! por I 25.00 y una deu

da en. cuentas a co br a, r- por vartas facturas por la suma de - -

I 700. oo. - Ji.'l pagar!! vencido y renovado oubrCa t amotdn vartas -

oompras hecflas (J la empresa, oor abc:mo. - ( Ndtese que el detall.e 

de las subouen.taa se pu,so t.n.medtatamente despuds de la cuenta de 

.Mayor, ya que $terulo pooas resulta meta odmodo y prdot.too J. -
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l!.'feo. a Oo
brar i)omero. 

! 1. j 2726, QO 
(3) 

Ej'ea. a ao
brar agmerc. 

(l} 
2000. 00 

D SB ITOS 
. . . .. ··• 

Gc.l8ios 
Ventas 

/}ontadc 

(3) 
:;ooo.oo 

i ~o.co 

O H /!l})ITO$ 

Produo. y 
aaatos Var. 

( l) 25. 00 

Ouentas a 
Oobrcr 

(l) 
'loo. oo 
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Cuen'taa a 6nvaSC!18 

:Jobrar - · 2, I la i'ab. 
. . . 

(3) 
,ZOOO.OQ 

Anti.o 
?'una. gqa. 

(4) 
75Q·ºº 

gar 

t:en. """ A Pa 

(2) (Sj (4) 
200. 00 ldooo. oo is1a. oo 

No ta: Sl nd:mero en,tre part!r&ttst.e oorresponile al n'1!mero qu,~ tiene el 

asiento de JJi art,o de aaue ,.do con su ord i3n en el comprobante de J)t,,a

rt.o. - .ah este oaso ad.emds del ast.e n:~o ¡¡.u · l gu.e aparec e aomo ejemplo 

lle aflrega(.fo el Ni'!. 2 1 S y 4, que ttene las aie1uten.tes opero.ot.on.es: 

P ú' B I :r o s 

¡¡it 2 
83 

Jl.!2 4 

Gastos 
Ventas Oon, tado 
(}uent as a :Jobrar 

Gastos 

E'nuases para la 
Fdbr-toa 

200. 00 Anti.et. a Ftinot,o., Gastos 
io. ooo. oo Ventas 

~. ººª· 0() 

750. 00 

<,."'uan.do ·.el m'tmero de compro ba. n.tes de atar to ea grar1,de, es muu -

probable que u.na cuenta estd a./eotada en uartos oompro'bantes - -

(en el ej emplo anterior solamente la ouenta de Gastos resultd -



afeef;adG por" los ~st..entos NR IJ y Nª 3)1 al hase.,-se gete ;.i"esu .... 

men~ se sa.ca'f"d el toiga1 de albtto!JJ a . una mtsma auenta1 as ma• 

n~~ que al h~oerse el Asten.to d~ .'Dtar-ttJ>, se pueda lleuar- J.a 

Ol.ient<I oan UM sola par-ttda; Hay que tener preaen-te qu-e t!Jste 

resumen ttene aomo ftn4ltdad haoe,. sl Astento de JJtario que a 
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la vez resu.l.ta ser un. r-esumen, d.e todos los oompr'o bantes de _:ota• 

r-t,o CJU"1 'f,nf;egran el Asten to de 1't.art.o41 ... Los n.ilmeróa er¡,tr'e paré~· 

tasts se ¡;ionen para fac:tlt ~ar .la loaaltzaailn de Wl errár en s]¡ 

momento de la 'f6eccpttulact<!n.1 11 luego en el momento tl« .llevar 

las detalles al Mayo,. ADtl,ar11 • Aat a.l entra1'4 lae partidas al 

/layo,. Auxiltar de Gastos, hueca.remos solamente aquellos compro• 

bante.s d6 (itart.o que afeoten, esa cuenta., podemos estar seguros 

en esta forma de gu.s n.o sa ·r>m'1tt. .I ninguno ... 



I-/-1 

féc/,c; __ ~~/-! ______ l.9_q9_ 

e re c(;los 

.5 ºº 
5.oo 

OO. 00 

Totale.í ;? '5 ºº Totales 

JJetolles ~ lo O >en;¡cion 

o 

}(ecl1o rr ____ __ _______________________ A1->'1s ado ?ºr _ . _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ___ _ ll¡m)bcuJo ?º~ ___ ¡ __________ _ 



FO R NULA !i I O llil !5 

A.SIENTO IJ8 DIARIO . ---...- . . • . . . • i 

J'l . .fstento de Dtarto es un '14esumen de los compbro l.xlntes dé 

1iumeran en lfl fo1""rrta stgutent~t I-1, I-2, etc., II-1 1 II-2, 

et"• ... l?l n 1tmero romano t:ridtaa el 1'MB ( :r, e ne 'f*OJ II? .feb1"'e

ro1 "t"• ) • - fJl rutme ro a.,.dbtgo 1,ni tctl ,~l nt1mero de aate:-itos, 

en su. orden conseautt vo 1 emt tt. dos en ~1 mes. - .. g:etos Astentos 

de Dtart,o 1 8e llevan al .Dtart.o Gen,~~l en la forma que O ?Jort~ 

nam8n..te se 1tr-d~ -

!:í,'sta ldrmula d e be aer h l'J a"U.i de cartulina que permtta doblar 

la en e.1 cent'ro, de mani:J'rG que st,.va de proteaotdn a loe Oom-

proban tea de .OttL.,.to y dem<!e rJapelee que le strvan de eo;:oo.,.te.-

La fdrmula consta <:te la.a columna.e que t.ndtca la mues't.,.tJ y -

la fo.,.,,,,a de llenar la se ew'Cp.ltctJ po'f' 8( mtsma. - Por la l'Ma cf¡#J 
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1 
1 hrmulano #'.5 1 
1 
1 
1 

11.Jienfo deJJior/o 1 

' ¡:¿~1tl .. .... .. .. ..... . .. ' .. 19. ..... t 
1 
1 
1 
1 ___________ J 

fi ... ........ .. ·· ····· ..... ' 

1 

JJé6/(o.s Créditos 
JVomlJre de lo Cu6nh Mont() .Jlomhre de la CuentQ N<J111ó 

l;t~ LJ'. <6(}~ ~~ 27%5 00 g~,_:/_ /7/ ~f/~/ZI/ ~ _,.,.;h/_,,,,¡, 2000. Ot'J 

&,,, ,/~1. 1.12/i ºº 
~- _/ , ;~_, AJ ~,C' ¿T-~ ~-;,,.J %5. 00 

%n /,... ./ t?;nu /-/7 ,,/, 
t/ 

So o o ~ ,,, __ //'JJ¡ /7/ ~pb~/ -· loo. ·r,o 00 

~¿,A--.l.n1 ./7/ ~o-hfiA/ Joooo. t'JO ';//,,..f.· ~-·~-~ ./7/ %_, ___ · ~- /'l' ,4 /d Zoo. ºº 
~AU/12.fi / Á/ / /7A /7 ¿ , ~feJ/fl ./ 750- 00 ¡l~I. / 5000. ºº / // / ~'º/l ... ·//)¿ ./7 .• ~..,,. .... ~ J 1i7.!X 00 

(, 1/ 19 ,,Foo 
~ f /9foo 00 00 G 

Q/,ser~c/ones 

<;t:¿i,c---11, ... ;.fo- ,",.,,;.~,, - ... ,,,.., /;.. ~ '0:-- .¿,,. ! ;:;f /,b,@ :... ~ .: L/.u.// h ./],,.//'),.,, ¿Á.1 , . ,, __ /;.,f. AH; L , .;,.,. ,,,../;/",,.,.,,./,,..,, ./ .. 
/ I j I} 

Í?t¡arado ?ºr.. _____________ ____ ;f'eyi.sado ______ -<'4 ..... ____ -~-ll¡mJhoclo Jor_ ______ _ __ ___ Enfroclo _ _ __________ 



1 
1 
1 ,. 
1 

fécl;C/. •,,,,,,,.,, I ',, ,/?,, •,,, ,, 

_,t/É-,. ... . i:.-:. ¡ ....... .. 



_[_.!} .R M U .k A R I O N Ji §_ 

.¡OSXIFIO.ANJ,"B'S Di!,' OAJA OilI()L.::., 

( Vé'ase mue.a ~ra ad.t?Ji'flta). 

(lomo se tt-"Cpltaó al hablar ae Oa,fa Onioa, ae mantendr-fl un fon

do de Oajá Oh.toa, oara pagos menores de °t7*et. n.ta colon.es. - La a

p robaotln par-a el pa(Jo de /aoturae B·e 1w,rd en la mt,sma /or-ma -

exp licada para la emtstdn de cheques, la faafJura no llevard el 

ndmero del cheque 1 ya que este no ext,ste. - !Jna vez aprobada la 

facturo po.,.. el Je/e de la O'on.tabtltdad para su pa(Jo1 paaarrt al 

Ga}ero quien la pa[Jard, resm::;lazando el efeot tuo aon l a /ac-eu:ra 

y aonserurtndo la outda(Josamente, oomo st fuera el efecttvo mt.s-9 

mo.- (Ju.ando no ext.ste /actura1 para hacer oua.lquter pa(Jo serd 

necesa-rto llenar un justtftcante de caja chtoa,, segdn se ex-

pltoa en la muest-ra adjunta, el e}emplo que aparece en la mt,s .. , 

mo es el et.cu.tente: 

ls"l portero, Joai! tJanales, de la empre sa reatbe: 

Para un lttro de ttnta 
1 lJoaen.a ldptces 
lOO li/a$amptl .laa de a , l6 

1 5.oo 
2.40 

15. 0() 

Stemproe que sea post b.le o bten.er facturas por estas oam-pras, 

la persona en.cargada de haoerlae, las en f;regar<t al aajero o ... 
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pers~na encar~ada de la caja chtca, para que sean adjuntadas ai 

Justtltca~ite. -

Tr"a1z.sc11.r'rtdos vartos cl(as del mea (en oualqu:ter momento que • 

se crea oonventente) y a punto de agotaf"se loa fondos de c(!ija ... 

chtaa, el enoargado de estos fondos, dt.strt butrd las faotu.r-as 

y Justt/tcantea a l as cuentas y subau.en.taa que afecten, las pr!_ 

sentard debtdamente ordenadas y ndmeradas (st son muchas ser~ -

conventente hacer' un resumen. de las cuentas en un.a haJa de tra

ba.fo) a1. je/e ele la üontabf!lltdad. para que .laá r eutse y or1-ene 

la emtstón de un eheq7-'e por la suma total desembolsada, aeg'Ún. 

.las /aotu.ras y justt/t.aantee p.,.esentados; este cheque se hard 

a la o.,.aen del que tenga a su out.dadc el forulo de oa..fa chtaa. -

Los justtftcantes y ta.aturas se lle1JG,H/n al Oompr"o bante de s

greaoe de 8/eotlvoJ del dta 1"'espeottuo1 en. la mtsma ;forma ya. ... : 

expltoada para oualquter o'tro ,'Dll(JO ... ,fil'i esta forma, al haoerse 

efee'ttvo el óheque, en el banco o en la propta caja de la. em

presa, se reestablece el e/eott1XJ del fondo de aaja ohtoa.-
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Jl!S:fIJi'I0.4.11:1'11 ])}}¡' OAJA OHIC~ 

J • Lttro de t'nta 

l - JJooena ele ldpt,oes 

100 ... Est ampt,llas de .# o. l t5 

Gastos 

Admt.nt.st raof..dn { 9) 7. 40 

Admtn.tstraotdn (1 6 ) 15.00 

Vet,n.ttdos y 40/lOO Oolones 

A.probado 

Feaha•••••••••••l9 •• ,. •••••• 

M o ll T o 
, ' , 

5JOO , , 
, 

2 140 
I 

.,, 
, , . , l !J,,OO 

, 
' Total f 1 S!2¡4() , 

' , , , , 
' I , , 

( 1 22.40 ) 



F o n .N u L A n I o N a ? 

!IEOIBO Dil ilFl'O:tIVO • 
( 11'/ase . mueatr(J ad.tunU ) 

Por cada tn.~reao de efeottvo, el Oajéro extenderd U1' r eot bq 

de e/eatt vo, _cuyo uso en. el compbrobante de tngreeos de e/ec

$t vo guedd ex:id tcado opor'#unamente. - .rste reot bo se 8xtenderd 

por trf,plt.cado: orf;gtnal (blanco} para el f,nf,eresado1 aopt.a .. 

(amartlla) para aiíJuntar a.l comprobante de tn.oreaos. de ef~o'tf;

vo y el tr'/;_pltoaao (rosado J queda en el talcmart,o .... 

ti'stos reotbo• deberdn estar numerados consecuttuamente por -

la t,,mprenta. -

En caso de anular-se uno, el ortQtnal y oop&a debe.,.d ad.Juntar

se al comprobante esc ..... t lJten.do en ambas coptas la palabra "Anu

lado".-

El ejemplo que aparece en la mueatr'a de la fdr-mula es la af, -

gut ente: 

lt J Sr. Juan Pr!reH pagd la suma de 1 200. 00 por una oomp1"<J al 

contado que h&zo, 8e(Jt1n tac ~ura NR Ol del l de enero, lfl!JO. -

El pago lo htzo ast: en e/scttvo en-treol la suma d~ f/ 50. 001 -

l a atfe.,.enota; o sean f1 150• 001 la pagd por medto de u su ah.e• 

que JVª 967 .... 
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Formul a'f"to Nª '7 

R OlltJlB() J) (. ef E'O:Z:I T/() 

N.Q OOl 

Feoha•••••••••••••••l9 ••••••••••• 

Reot, bt: d e l Sr,. Juan Plr ez. • • • •. • • • • •. ·• • • •. • • ••• •. • • •• • •, • ••• • • • • • • •. • • • •• •. • •• •. • • 

La Suma ae •• tj~~C 'it Cl'°tiQ~ . '//. ()()/ l í>C. gpJ.~Q.f~ •• • ••••••• • ••••• • •••• • •• • •. • • •. • •••• • • • • • • • 

• ••••• • • • • • •• 11 ...... . .. . .. ...... . ...... * .•• • ·• ••••••••••••••••••••••••• ( ~ 200. ºº· .... .) 

• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • o • • • • • • • • • • • 

Ftrma del CaJe~o. -

Efeott vo ¡J • '5P. &JO • ••• • ••••••• .• • , . 11. • 

(Jh;eque i1 J.CS(). PC • • •••• ••• N~ •• ~C'l •• 

( Este reotbC es nulo st.n la ftrma del Caje r o) • . • 



F () . R_ N .. U L A; R I O N ~ 8. 

FAOZUltA 

( 'Vtfase m~es:tra (lt!,Jun.ta) 

Esta /drmula erd en euadrupltcad91 aon numeraotdn oonaeou

ttva y puesta por" la t,mpren-ta. - Todas la ooptas serdn de dt,/e• 

rente eolor y se dtstrtbutrdn ast: Ventas al contado~ 

Orf,(ltMl ( blantJo) ol oomprad.or 

Dupltcado (rosada) Ocnt(Jbtltdad 

Trt.pltcado (azdl) 11 

OUadrupJ.tcado (Oeles'be)Talonarto, -

Ventas al crlatto-

ortr;tn11l y (luplteado 111 la Oonta b'll f,aad 

Trtplioaao al comprador 

auadrupltcado para el talonart"• .... 

JJt.artamente la aontabtltdad al ,...eat,btr lcz facturas procederd 

a chequear lo tgil.t.ente: la ru.unera.ctdn d~ la flrmula (gue n.o -

falte ntngt!n ntlme.,.o),. los precios y 1.oa totale • - ~oda uenta a.l 

oretli-eo de bertJ ser aprobada p()r pe.rsona oompe'bente 1 st. es un nui. 

uo cltente, determ,~an4ose el l(mtte md.xtmo ae ordatto y st e 
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un oltente viejo de la empresa de berd revt.sa.rse u cuenta corrte?!, 

te para ver si. se ha pasado del l!mt,-te aprobado. - 1í!stas apro'ba• 

at.ones e trmes tf;(;actones deben ser h.eohas antes rJe efeotua.'1" e la 

fJentci.-



La /acturaotdn puede estar a cargo de un empleado de la Oonts

btl tdaa o bten de un empleado fuera de Ja Contabtltdad gue estl 

en condtciones de controlar el empaque y despache de las mercan

ceas /aotu~adas; esto depen~erd del moutmtento de Ja empresa.• 

Para mayor fact:ltd.ad en el oontrcl de los prectos, adem,de . par-a 

/aotlttar las transacctones a los altentes, los preotos de venta 

deberdn tnolutr loe fletes (ejemplo el pescado freaoo se coloca 

en el mercado de San Joad, el preoto de uenta tnclutrd el flete 

de ferrocarril, etc. ). Oualquter rebaja del precio de venta# en 

forma especial a un oltente, debe ser aprobado por el Gerente.

En las ventas al contado, cualquter error en el cdlaulo en con

tra de la empresa. de berd ser oubterto por el em:oleado encargad.o 

ae la faoturactdn.-

Prooe@tmtento par-a la .tornaltz4ctdn de las [acturaa: Ventas al 

contado¡ la aoniabtltdad reot be l as coptas rosadas y azules de 

las facturas, las azulea se colocan por orde~ alfabdttco del -

comprador, aespuds de haberse realtzado el chequeo ya tndtcado; 

luego s e Juntas formando el le(JaJo de factt1trae al contado. - Las 

coptas rosadas se des truyen. -

Venias al aré'd&to; la. Oontabtltdad rectbe el orf;gtnal y la -

c:opt-a rosada de las /aaturas; realtza tnmedtatamente el chequeo 

respectivo y st encuentra error avtsard, por carta, lo antes -

postble al oltente. - el ortgtnal de las /acturas se archtvardn 

en sttto es~ectal para su cobro, entregdndose al oltente una -

vez pagada, debtaamente cancelada. -

La oopta rosada, se pondrd en orden al/a~ttco de acuerdo con 

el oompraaor y agrupadas, /orma'l"'dn el le(J<Jjo <le ventas al orldt-

(!Jl} 



to del aea.-
Ambos legajos de facturas, venias al contado y ventas al cr ddt

to, se Juntan en un solo legajo formando el l egajo de ventas del 

dt:a.- Ademds de estar seDaradas ambas clases de pentas, serd /d

ctl de t erminar unas y otras por el color de la faotur~, (con~ado 

azules, cr~dt~o rosadas). - A aada legajo dtarto se le pondrd una 

oartuitna en la parte super tor can el stgutente resumdn: 

Feoha ••••••••• 11 ••• 19 •••••••••••• •• 

(!52) 

HIGA.DO PES()AJ)O F!iES1i ABONO TOTAL 
L bs • . ti Lbe1 ~ Lbs : J 

Ventas Contado •••• • ••• •••• •••• • •• • •• • • • •••• 
Venta a Orédt t o •••• •••• • ••• • ••• ••• • ••• •••••• 
Total ven.tas d' a .... •••• •••• .... ¡• •• . .. ·- .•..... 
Ndmeros de facturas usadas, del ••••••••• ai ••••••••••••• inoluatue. 

CJualquter /aotura anulada deberd llevar la palabra #Anulada#, 

y todas las coptas ( bl anea, rosada y azdl) deberdn a'Oareoe-r en 

el legajo al jtnal ae l as ventas al crddtto.-

Dtartamente y t an pronto como se tengan tQdas las facturas se 

proceder d a hacer el legajo de ventas ( esto serd generalmente a 

prtmeras ~oras del d(a etgutente).- Al ftnaltzar el mes y una -

vez termtnados l os legajos atartos se ñ..ard una recapttulactdn de 

todas las ventas del mes en una oartultna adtotonal; esta oartu

ltna se dtstrtbutrd ase: 

Rfi(JA.PJTULAOION ])E V:SiVTAS 



( tJS) 

Hfaaclo 
])(a Lba 1. 

Pese. l"rea. Abono Oon"t. Or,d. .2'ot. Vent. -Lbs. ti Lba. 11 il J J 

l • • • • •• • • • • •• ••• • • • •• •• • •• • • ••• 
2 ••• ••• ••• • •• ••• • •• •••• • ••• • ••• 
3 • • • • •• • •• ••• ••• • •• •••• • ••• • ••• 

eto. 

etc. 

Totales... • •• ... • •• ... ••• • ••• • ••• • ••• 

En la columna. del aea se pondrd la /ecilll de l legajo ª'arto y en las 

otras columnas las ot/ras que oorres?on3an. - Una vez entrados todo• -

los l egajos del mes, se eaoardn los tot~les del mes tenten.do outdado 

que la suma de los totales de htgado, vescado fresco y abono1 sea t -

~ual a la suma de loa totalss de contado 11 cr~atto, que a su vea d6-

berd ser t(JUlll al total de la columna de ntotal de ventaaN •• Tanto la 

recapt t1J.lo.ct,dn a tarta como la mensual, de berd ser exacta 11 loa totales 

4ebl~amente comprobados. - Una v•z heoho la anterior reoapttulactdn me~ 

aual, se formulard el resuecttvo comprobante de Dtarto en la fdrmula -

res ?eottfJCl.1 cargando a: ventas al Oontaao oon el total de las ventas -

de contado del mes y a Otlentas a Oobrar con el total de las ventas al 

crddtto del mes.- El crddtto serd a VEN.TAS por el total de ventas del 

nes.-

~n la seootdn de detalle de la operaotdn se pondrd: #Jornaltzan.do 

las ventas real tzaaaa durante el mes de •••••••••••• segdn nuestro lega.-

Jo de facturas para el mtamo me••.- A cont tnuaotdn se ponard a la dts

trt buactdn de la cuenta de Ventas para su entrado en el Na~or Auxtltar 
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de ventas.-

DI STRI Bl!OI ON l)il' V EliTA8 ~ 

Rr aad,o • ••••• • . ..... • • LlJ8 • • • • ••• • • • •• • • _. • tJ • . ............ .. , •••• 

Pee cado f resco • ..... •Lbs. " ••••••• • • •• • • • 1 • ••• . • •••.••.•• ., • " • 

Abono •• .•••••• + ••• • •• Lbs,..• ...... ........ ,. ¡J,. .• • . • •••• •• •• • ••• ,,. • 

1'ota1 de Vent as1 •••••••••••••••••••• 

-------------
El detalle de la auenta d e C1uentas a Ocbrar no es necesarto. 

ya que Jos detalles que se llevan a.l !la71or Auxtltar 8 17 tomardn 

dtrect amente aP-l leoaJo dtarto de las ventas ( f lloturas) en la • 

forma qu,t<: cport;ur.amen.te ae detalla .... 

Como ya se dtJo los legCJ.}(Ja dt«1rtos se ,juntan en. una solo pe, ... 

ra fo rmar el l eqa.j o del mes. - 'tate l P,ga,Jo de be'f'"d a ,.cft1,:tvt1.rse en 

fo rma t al q u.e no per mt ta qu.1 laa faot urvls s e desJYr endan y ce be

rd estar bten pr ote(ltdo oon oartones de mane,.a qu,e l aa f aot uras 

ch( guart!.Gdaa se conserven en buen est ado. - !!:n la ~a~te s~pert or 

del legajo y con letras vtatblee e~ pondrd1 

FAOTURAS IJSL NE$ DE ...... ., ••• • •,. •. lg. • •• • • ·•,. • ., • • 

lis t os l egajos <:Zeberdn c onser*varse t naeftnt damente de mane ra

qu~ en cualgute~ momento pueda s er enocntrada cualqut er fac tu• 

ra que se desee.-



F() ,.mularto N-R 8 

NONBRE ])E LA E/,fJ'flESA .tfJJ Ol 

F " () T u R 

Vendtdo "· r/114r>. f{r~1 •••••••••••••••••• • • •. •• • • • • • • • • • • • 

Dtreoctdn •••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• vondtatones •• Og~t~~~ ••••••••• 

' , ,, f , , , 
C'anttdad '' UntdcuJ. ' , Art( culo ,, Pre e to '1 ,, , , 1 I llnt dad 

,, TOTAL ,, ,, ,, ,, 
, , , 

I ' 
, , 

5 ,, Sacos , , 
Abono 

,, 
18. 00 

, , 90_.00 ,, ,, , , ,, 
,, ,, , , 

lOO I t Lbs. 
,, Pesaado i'r eeoo ,, 

i.10 
,, 

110. 00 , , ,, ,, ,, 

TOtAL DE LA FAOTURA -------------- 4 ::oo. 00 

Facturado por•• •••••••••••••••••••••••••••••• lleutaado por••••••••••••••••••••••••• 



F O R M U L A R ¡ O N ~ 9 -

NOTAS })E lJJ!,"BI_:fO O OR8l{I:t0 • ... 

( Vi!ase muestra .afi,,.lY,,nta) • -

(55) 

Estae notas ae albt~o o orddtto estardn numeradas en forma 

consecuttva por la tmprenta y se emtttrdn en trtplf..cado: l o

rtgtntr,l ( blanco ), 1 dupltoado (amartllo} y l trtpltoado (a

zul).- El ortgtnal ee env(a al tnteresado¡ la copta amartlla 

se adjunta al respeottvo comprobante de dtarto; la oopt a azul 

se aroh lva en extrto~o orden numértoo.- Se emtttrdn estas fór

mulas auando sea necesario debttar o aoredttar a un oltente o 

proveedor una suma por alguna otrcunstancta espeotal.• 

A conttnuactdn se enuncta el ejemplo que aparece en la fdr

mula adjunta: 

El señor Roberto Solfa escrtbe a la Gerenata tndtcando gue de -

las 75 ltbras de pescado fresoo que se l e remtttl el l~· de ene

ro, 1950, s egdn nuestra factura N~ 09 de esa misma fecha, por 

descutdo de nuestra parte en el empaque, reatbtd en mal estado -

25 lt bras y ruega l e sea acredttado el valor de las mtsmae.-

El Gerente aprueba el crédtto y lo pasa a la úontabtltdad, pa

ra que emtta la nota de ordatto respeottva.- Hecha la nota de -

orddtto en la forma que s e puede ver en la muestra, se hace el 

asten.to de dt,a,.to gue suponemos entra en el mea de Enero ( I ), -

l egajo prtmero (l} y que e l astente de dta rto ocupe en su orden 

numértoo, el N2 14.-

En el aat.ento de IJ'Lar'to aparece,.d un cargo a Ventas ( pescado 

Fre sco) por la suma de 1 26.50 y un crddtto a Cuentas a Oobrar 

(Ro berto Solfa) por la mtsma suma.-



Formularto N~ 9. 

NOTA DE DEBI1'0 O ORJ~ITO 

NJJ Ol • 

NOMBRE IJ:: LA 8MPJ?ESA 

Feo1ia • •• ~~r9.Jf •••••••••••• lP~~ •••. 

Sr (s) ••• DPP~rtQ.~~Ji~ ••••••••••••••• 
San, Josd 

Hemos ••• IJ~r~~'(,'f<¡g,~.. .......... Su cuenta como stgue1 

, I 

J)E:l.'ALLSS ' PA!IOIALES 
, TOTALES 

Oon el valor de 25 Lbs. de pescado fresco re-

I , , , 
et btaas por Ud. 1 en mal estado y cargadas a su 1 

I 

cuenta en nuestra factura N~ 08 de enero l~ de 1 

1950. 

25 Lbs. a 1 l.lo 

, , 
Astento de Dtarto1 , Hecho por: , , 

, , 
I 
I 

f 
I , , 

, , , , , 

, , 
I , 
' , , 
I , , 
i 

' ' 
' 

' , 
I , 
I , , , 
' I 
;~ 27. !50 

, , 
' 

Aprobado: 

I 

' , 
I · 

I , 
I 

I 

I 

I 

' , I , 



J O R N U L A R I O N JJ lO. 

ORJJMJ ])3 &TIVAS3S • 

( V/ase muest,.a ad,tu.nta) 

Esta /drmula en du~ltcado (bla~oa y rosada), aebe ser llena

da por el je/e de la /dbrtoa para soltcttar los enuases que la 

/dbrtca neoestta para em~aoar el abono (saoos ds yute o de car

tdn). El encargado de la l>odeqa don.de se almacenan los envases, 

rectbe ambas coptas y entrega los entmaes soltcitadoe, llena

rd la columna de ttoanttdad deapaohaaa• con el ndmero de envases 

despaahaaoa (entregados a la /dbrtoa} y envtard a la Oontabtlt

dad el ortgtnal de la /drmula, arohtvando la copta.- ~1 emplea

do encargado de las t arjetas de en~ases, llenard las dos dltt

mas columnas de la fdrmula (costo por untdad y total) y entra

rd la orden de envases en la tarjeta, en la formtJ que se explt~ 

oa en el /ormularto oorrespondtente a nTarjetas de envases#.

Al /lnaltzar el mes ñ.ard una reoanttulaetdn de todas las drde

nes emtttdas en el mes en una hoja de trabajo en la /orTrtJ st-

gutente: 

Fechta Orden N!I. <Jant. J)sspa. aos'Oo Untd. Total · 

Enero jJt Ol l50 3.04 456. 00 

Enero ~ 02 ••• •••• • ••••• 

etc. 

Total ••••••• 

(56) 



J>roeederd a 1Ulce'r el respecttvo comp,..obante ele dtartfJ caruaZ'! 

ao a Oastoa (sub-cuenta Fabrtcaottfn ( 7) y acredf,,tan.do a Enva ... · 

aes.-

Ndtese qu,e el total de envases usados 11 su costo deberd ser 

tgu.al al total entrado en la tar Je~a eomc> 11Salt.das 11• -

Todas las drdenea (tnclusive las anuladas), Jun~o con la re-

caDttul<lctdn deberdn adjuntarse al comprobante de dtarto.• 

Es ta fdrmula debe ser numerada en forma oonseouttva por· la 

t,mprenta. -

(!$'?} 



Formula~to N~ lO 

S( rvase en t .,.e ga.,. par a uso de la f~brtca lo stgut ent e : 

----
' ' , , 

' ,. , , CJan ttdad r Precio por , 
Oantiaad, (Jn,t,dad , Art!culo I J)espao!ULda ' ffntdad , TOT A L 

' 
, , 

' I I , 
150 , Sacos , Sacos de Yut e ' 150 , 3 ¡04 , 456¡00 

I ' 
, 

' ' 
, , 

' 
, , , , 

' 
, 

' 
, I , 

' 
, , 

I , , , , , , , I , , - , , I , 
' 1 I ' ' I , , , , , , , , , 

' 

Ordenado ••• ••••••••••• • •••••••••••••••••• 
Jefe de la Fdbrtoa. 

Feoha.••••••••••••••••19 ••••• 



F O R 11 U L A R I O N a ll ._ 

:tARJ'E:t'A IJE ENVAS1'2S 

( lldase mues'&t-a ad ,funta J 

Esta "tar Jeta debe aer lleuacla en la oontabtltdaa y la ftnalt-

dad, ademds de otras, es la de llevar un tnventarto permanente 

de les envaaea. -

Deberd abrtrae una tarjeta para cada clase de envase, en el 

caso de que hubtera mt!s de uno; los térmtnos mdxtmo y mentmo se 

'f'"efter en a 1a ext.<Jtenctá mdxtma o mt:ntma que de be tenerse en 

(58) 

la planta; estos datos los dard la expert,encf..a y son muy t mpor

tantes para haoer los nust>os pedtdos ouando .la tarjeta tenga co -
mo saJtto en mano el m(n'tmo de extstencta., - La. falta éte envases 

en un momento determtnado puede paraltzar las ope ractones de la 

planta, ya que no ae poar(an despachar los pedLdos.- El emplea• 

do que maneje estas tarjetas deber~ aar aviso a la Gerencia de 

que la e.xtstenct.a en mano es la m(nf,ma para que se hagan nue

lJOS pedf.,d()S,. • 

Antes de entrar en las ta.r jetas loa ped'L r.'los r ect bi.doa ea t.n

dtspensable calcular el co8tO por untdad de cada elase de enva

se¡ este costo t,neluye a.demds del oosto de faotura, loo f'letes 

y acarreos.- Por constgutente es necesa~to tener todos estos t~ 

f1Jrmes parG P1'"f.Jcede r a CJalcular el co.sto de los nuevos enuasee .... 

ltjemplo: SeotJn el ejemplo uteto al desert btr el lí'ormulart,o ... 

Nª 2 tenemos: 



Factura N~ 95 del Almac!n Oentral 250 saooa yuta a 

' ª·ºº·····························~··················' 750.00 

Justt/toante de .ltgreeos de C/ecttvc a favor de Jiu1n 

(}are-ta: Acarreo dra 25() .sae os d!e yuts. • •. ., •• • ••••••••••• # _.19. oo_. 
Costó tQtal de 250 saoo$••••••·-·•·· ••••• ••·••I 7804 00 

Oó a t tJ por> tJrrf,, dad., • • • •• ._ • • • • • • • • ., • • ... ..... ... . . # ... 1. (J4 
~ , : 

Oomo no· siempre el costo unitario resulta $~--aoto1 se pondrd 

el mt!~ aproxf,mado y el :Jlti-mo saldo se sacar</ aon el ealci.o que 

apar-azoa en. la columna N(Jcsto Total" {Saldo en Mano J. -

r4 lo mJs corrl cmte h se trc!:1 oaloulan:..io la$ óréten.as ( Formu

lario ¡¡.~ lo ) al aoato de .La pa.r/,t,aa nl.Ís 7)"/,~ja sn, sxi,s"(;enota., 

la p:;;,r·t-Lda anterior a. s~.t oest e y el rest o a~ 1.a orJ.en. al ocs• 

to cte Ja pa.rtd,,da Si(/ul ent f;'; .... ( Str:te:;:a de prlmera er:.tr•ada, prt-

mostrado en lci t;a r J#~ta de be ser 'L(lttal a la ext.st encta en la bodega.• 



{]IJ.and.n esto nó B8tl as(, Sl':J hard un.a tnuestt.qac'tón., re svon.sa

btlizdn.dcse a ltJ. persona a ~ttyo cU1/J.(ulo estln lea envases. -

( 60) 

si el resultado 11.~ .la tnvesttqa,..'ltfn JJS ({!t.~ hitb~ ~rror en. UM 

&'lf.r*e~a.1 se 'lu:trvl M~ oompr? "bant tt de df,art.a dando t?altdn. a. las 

untclae.es que f altan ¡1 ll elJ<JnrJola !l .la cuenta di! Gastos reapeo• 

ttva acm ar¿dt,to G e'7.vaa~.s, ha.aten.de <l 7'0.7"eeer esta aaltt:la en la 

ta.,.Js t a del eru1a.ss en cueatt.d.'i.- St ~l asuntó ~e lo ac1t.tí'Jar-to1 

ea deatr 0011 w1s un.f, ·:t(Uie~ en ext.st entJta. que l as que mi~atr'a la 

ta~jet41 ol oompro'bante dé atarto ae~~ lo oont~arto1 cargo a • 

enm1se$ y o.,.ifdtto a O~sto8,. .... 



Formularto N~ ll 

TARJ&T.4 PARA z,VVASES 

Olaae de Art!aulo • ••• ~~~Q~.~q.f~t~••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 

Jxtstenota mdxtma •• OOC •• /.!~ntma •• 30() • •• 

, I o:í' ¡¡ T R A ]) A s ' SALibAS ' SALJJO .&ii MANO 
Fac. 1 Ord. ' llntds. , Oos to , aosto ' l/ntds. ' Oos to , Unta. , aoato 
N.!J , N-D ' 

, llntd. ' Total I ' Total ' 
, Total , , , , 

' 
, , , 

, , , , , 
' 

, , , , , 
' 3ll , 

' 250 
, 

3 104 
, 

760!00 ' ' 
, , 

250 
, 

760f OO , , ' ~ , , , , , , 
' I 

I Ol , , ,-, ' 
, 

150 
, 
456~ 00 

, 
100 

, ao4;oo 
I , ' ' 

, 
' ' 

, , , 
' 

, ' ' ' 
, , , , , , ,, 

, 
' 

, , 
' I ' 

, 
' I 

, , , 
' ' I , 

, 
' 

, , , 
, , , , , 

' ' 
, 

' 
, , , 

, , , , , , , 
' 

, , 
' 

, I , , , , , , 
, , 
I I 

, , I I , , , , 1 , 
' , , , I ' I , , , I ' 

, 
---
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I' O !l NULA R I O 11a J2 

TARJETA DE AOTI VOS FIJOS • -

( Vtfase muest.,-a ad,funta) 

Esta tarjeta strve pa.,-a oualquter olaae de Aottvo FtJo, pe

ro oada cuenta deberd tsner sus ;oroot.as tarJetas con su propta 
, 

nume.,.actdn, comenzando por l (uno) que se pond.,.d en la parte -

supertor de la tarjeta; luego se poniird el nombre de la ouenta 

a que se oargd el bten a que parteneoe la tarjeta.- As! habrdn 

tarjetas para Mobtltarto 11 &]ut,po ae Ofto tna, E'mbarcaof,on.es -

oon Motor, Emlxlrcactones stn Motor, Edtftctos, Terrenos,eto.-

Forma de llenar la tarjeta: 

Nª• ••••••••••• Se llevard una numeractdn consecuttva para -

oaaa cuenta de Acttvo.-

Olaae de Equtpo •••••••••••• se dan todos los datos que permttan 

tdenttftca r el bten.-

Instalado en •••••• ••••• •••••• Lugar en que el bten se encuentra.-

Ooe/tctente de deprecf,actdn ••••••••••••• % de depreotactdn a-

nual a que hay que someter el bten.-



OOJJPltOBANTE Nª • • •• • • .••• •. se pondrd el número d8 comp,...obante en 

donde se regts trd la adqutstatdn o don 

de se htao el traspaso de la cuenta -

*Oonstruccton.es en -.Proceso" a la cuenta 

de Activo FtJo oorreapondtente. -

OOLllfl!NAStF~OllA. •• • ••••••• Se pon<l:rd la /eo1a en. que el bten en-

(62) 

tra en. aervt.cto y desde la ou.al se t

ntcta la deprectact.cfn. ( oonvt.ene no to

mar en cuenta dtaa para la aeprsciaoto'l1). 

:OEPRSOIA(,,.YION. • •• • • ••• •• • ff:I ooeftcten.te multtpltcado por el oos

to ortgtn.~l nos aar'a la suma que debe -

ponerse en esta colunma. - bel aegund.o 

año en adelante se pondrd oon ldpiz -

y números pequeños el total de la de

prectactdn acumulada de bajo de la tlltt• 

ma entrada de deprectaetdn. - En la co• 

lumna de /eoha se pondrd la f eah.a en -

gue se calcula la deprecf.,aotdn Qvt!aae 

muestra adjunta). -

aos:ro NE:IO . .. ... . .... ,. • • Al adgutrtr el bten, el cos to neto se-

rd el costo ortgtnal, luego al tinalt

zar el prtmer per~odo y una uez calaul~ 

da la deprectaaión, el cos te ne~o aerd 

la at/erencta entre el coatc ortgtnal y 

la déprectaotdn.-
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KJemplc que apareoe en la muestra adjunta: Se oompra una mdqut• 

na de esartbir "Remtngton* de 27",, serte NJJ. l J.6778,, para uso <te 

la oftctna de Contabtltaaa, por la suma de 1 1. 200. 00.- La com• 

pr-a se htao- en efeot l no eegdn el compro 'ban'te de egreses de e.feo• 

tivo Nª A-lo. Devrecf;actdn. 25%. -

Supcngamos que estamos observando la tarje.ta der,n:xuét; de tr•es

años de estar la mdqutna en serutoto, teta deberd aparece en la 

terma tndtaada en la mueat'ra adJimta,. • 

Debe ten8rse presente que la suma de todos los 

oost os ortgtna.les entrados en las tarjetas deberc! ser ts;;ual al 

saldo de la cuenta co~reepcndtente en el libro Mayar General.

en la mtsma forma que la suma de las depreot..aatones acumuladas 

en la tarje ta deberd ser tqual al reepecttvo saldo de la cuen

ta en el fl!ayor General (t.Juentas de !NJserva pa'f'a Depreatactdn). 

St la mdqutna antes tndtcada y cuya tar Jef;a se adJtm.ta aomo 

muestra, tuera saoada de extstencta en este momento (tres anos 

despuds de estar en uso), el astento de atario que ñ.abrea que 

preparar eer!a el stouiente1 

OARG03 ORSDITOS 

Pr~dota. y Gasis Vars.(7} soo. oo Nobtltaric y Eq .de of. i.200.00 

Reserv. JJep. Hob. y Jt4 . O/,, 900,.. 00 

fl E :r . A. L L E 



eto. que ha stao rettrada de aervtcto por estar en muy malas -

ooncltctones.-

(Ndtese que los 1 300.00 no oubtertos por la depr eotaotdn -

acumulada se lleva como pdrdtda a la ouenta respecttva (eub

cuenta de Eq_utpo Rettrado de Servtcto).- Los 4 900.00 se car

gan a la cuenta de Reserva Deprectactdn pues ésta es la de -

preotactdn acumulada.- La cuenta de Nobtltarto y Equtpo dt -

Oftctna se acredtta con la mtama suma cargada ortgtnalmente -

( d i.200. ooJ.-

(64). 

si en vez de eltmtnarae la mdqutna ae vendtera, la suma de ~ 

1 300.00 se llevar(a a la sub-cuenta Venta de Equtpo, quedando 

el cargo a Productos y Gastos Vartos ( 2 J.- Sl tn~reso en e/eo

ttvo o en oualquter otra forma se acredttarta a esta mtama -

cuenta ( Productos y Gastos Varios ( 2 J.- La dtferenota entre -

el cargo y el abono aerea la gananota neta.-

Estas tarjetas podrdn usarse para loa terrenos, pero la co

lumna de deprectactdn no t endrd apltoactdn.-



Formulario NR 12 
N!J • • • • J.tJ. • • • • • 

TARJETA JJZ AJJTIVO FIJO 

au.enta •• 4fQ~tJi~ri~.u. sa~tgq.~Q.C/tgtp,g, ••••••••••• 

Olase de Equtpo ••• • V~q~t"C4.~~.1~~riJYt,r.V~~igg,tp~.~q.ll~,. i~rtq. l~.JlDl7~ •••••••••• 

• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 
Ir.atalado en •• P/tgi~~.~~.;~~t~PiJt~~d ••••••••••••••••.••.••••••••.•..••••••••••••• 

Ooeftctente de JJepreolaotdn •••• ;~.~ •••• Comprobante Q~.4~lc~.l~CP •••••••••••• 

, I , 
' 

, 
Fecñ,a , JJeprec. , Oosto Neto , Fe oh.a I })e or ee. , Costo N6to , I , 

' 
' 

, , 
' I , I ' ' 

mer~-JQ50 
, , 

' l200!0Q 
, , ' ' 

, 
, 

' ' I I ' ' ' I 

Dtc,.31-19!50 1 800'00 ' 900!00 ' ' I I ' . ---;-, , 
' 

, , ' ' 
, 

Dto.81-19!51.' soo¡oo ' 600!QQ 
, 

' ' ' 
, 

' 60C! OO , , , , ' ' 
, 

])tc.31-1961' aoo¡oo , 
300!QQ I ' ' 

, , 
, 

900100 I ' I I , , -;-

' I ' ' 
, I , , , 

' ' 
, I ' I , I , , 
' 

, 
' 

, ' ' 
, 

I , , , I I I , 
, , , , , , , , 
, 

' 
, , , I , , 

I , , 
' 

, I , , 



F O R JI U L A R, I O H .i ... l .~ 

f .L rf N I ~ .L li. , $ •· -

( V<lq~f mues~r"a ad,ty~~!-l} 

kts plan.tllas pódrdn hac~rse semanal, qut.ncenal o mensual• 

mente.- Los empleados regulares de la empresa tendrdn f'tjado 

(65) 

un sueldó sem<J.nal, gutnoenal e> mensual. - Para el objeto de la 

expltaa.atón constaerart! que el paga se h-aoe qutneenalmente, • 

los d&as 15 o SZ (SO de cada mea. - En esas fec~s se /órmu

lardn lal.f plantllas regulares de acuerde con. la lista. de empleg_ 

doa y sus respecttvoa eu.eldos que debe llen(lr la Ger"encta. - la 

ausenota de un empleado debe ser controlada por el en.ca1"gado ae 
hacer las plantllas y segdn tnatruootones de la Gerenota podrd 

pagarle o no loa d(as ausentes.- El Jefe de la /dbrtca tndtoa

rd al empleado enoargado de las plantllas la asistencia de sus 

s.ubaltern,os y dtcho Jefe tend'f'd la res.9oMabtltdad. de las mta

mas. - (Le antes dlcño ea en el su~uesto de que el ndmero de e~ 

pleadoe no sea mayor de 10 personae) si el nltmero es mds crect

do, el mtamc encarga.do de laa plantllae# podrd provlsf;o de una 

lt.breta pasar ltsta a la en,tr"qda de Ja /dbrtaa en las her-as de 

la maftana y en las "?,oras de la tarde). .... .m la mtsma /arma el 

caottd~ de una lanaha tnformard de la aueencta de loa trtpula~ 

tee. -

Se podrdn hacer trea pJantllas regulares: una para la Oeren.

ota y Contabtltdad¡ otra para la fdbrtoa y oira para la peooa. 

En oasc de neoestdad1 y ai tra/:.tlJadores n.o r Bou.Jar ee .son. lla-



modos a tro 'bajar por oocoa d'tas, se hard uM plant.1 la que J.le

vard la palabra PCfasual" y que podrd pagarse en cualquter fe• 

cha.-

$1 Jefe de la Oontabtltdad deberd reutsar la planilla y dsta 

debe ~er aprobada por'" la Gerencia. - Cu.alqu:Ler aumento en loa -

su.eldos debcrd ser aprobado por el Gerente.-

(68) 

Se 6mt ttrd un cheque por el neto a paqar11 tz.Mparaclo por el re!, 

peattvo Juett/toonte de egresos 4e ef~ativo. - RJl .oar;o serd he

eho po~ un empleado de la Oontabtltdad destgll,i:ldc al efecto, a 

non:lrre de qut.en se extende7"d el cheque. - Para elJL t ar lae <f,t,/t

oultadee de c-ambto (menudo), deberd prepararse una ltata de .... 

btllett1a y mc:m.edas para que el !Jlncc la supla. - si desnued de· 

efeotuado el pago queda algdn sueldo no reclamado~ el e/ectto 

serd puesto en manos ael cajero contra el r eotbo del mtamo(el 

reetbo serd el usado para todo tngreso de efeot'tuo)¡ la entra

da se acredtta a Sueldes no ~ealamados.- Toda persona gue 7"et~ 

re su pago deber<! ftrmar la plantlla en el lugar respectivo -

lado dereohc de la fdrmula . - tina vez efeotuado el pago total, 

el Jefe de la Oon,tabtltdad revtsard nuevamente los ?agos efea

tuados y las ftrmas y compro'bard que las sumas corresponatentee 

a sueldos no reclamados hayan stdo reotbt.das po-r el Cajero y -

extendtdo el resp~attvo rectbo; el aomprobante de tnvreeo de -

efea'ttucs deberd Juntar, ademds del reclbo respecttvo 1 un de

talle de los ncmbres y montos no r-eclamados ... !fete cietalle se 

h.aoe en dupltoaao de modo que una oopta quede adJu.nta a la pla 

nilla rea ?ecttua. - üualquter reol~mo posterior por sueldos ne 



reolamados, deberd ser debtdamente controlado contra estos re

sdmenes, en donde se pondrd la /ec'Jul y el ndmero del compro

bante de egresos de efecttvo, en un espacio dejado al efecto • 

Stn exoeryctdn todo pago que se haga contra sueldos no reclama

dos deberd hacerse medtante cheque.- Al ftnal del año, se hard 

un andltsts del saldo de la cuenta de sueldos no reclamados, -

valtdndose para esto de los r esitmenes arrtba tnd.t oados.- Todo 

sueldo no reclamado que tenga sets o mrts meses será sacado de 

esta cuenta y traspasaJo a Productos y Gastos Vartos ( 6 ).- El 

egreoo de caja por el neto de las pla·i,Lllas s¿ lleoord a plani

llas.-

(67} 

El empleado encargado de las ~lantllas ñ.ard tnmejtatamente la 

atstrtbuotdn de las mts1!1ls1 cargando la cuenta a Gastos con su -

sub-cuenta corres~ondtente, Pesoa, ( l) Fabrtcaotdn (l), etc .

Jl personal encargado de laa reparactonea, mejoras, oonstruocto

nes, etc, deberd su sueldo cargarse a la ~uenta corresponJtente.

LJemplo: carptnt ero trabaja r eparando una lanaha, un bote, las -

boyas, etc., su sueldo s e carga a Gastos con la sub-cuenta de -

Pesca (3).- St es una reparacidn en la /dbrica1 Gastos - Fd

brtoa (B}.- St es an la o/tctna: Gastos - Admintstraotdn ( B ) .

St se este! construyendo un edtftoto o se estd acondtctonando una 

nueva lancha, reotdn adqutrtda, loa sueldos se oargardn a »aons

tr-uoctones en Proceso# ( s~gdn se tnd.tod oportunamente).-

Heoha una atstrtbuctdn de l monto total de plantllas, ae pro

ceaerd a hacer el comprobante de d t~rto reapecttvo, en donde se 

cargare! la cuenta de gastos y cualquter otra afaotaaa, segdn 

ae expltcd anteriormente y se abonardn1 efectivo para plant-

llas, con el neto a pagar¡ ~eduoctones, Seguro Soctal, con el -

total de deducctonee por est e oonoepto¡ oualquter otra cuenta 
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que haya mottvado una deduoctdn de pla~tllas {anttotpos a sue~ 

dos, oor ejemplo).-

Al comprobante de aiarto de be't'd adjuntarse una oopia de la -

dts trt bu.ctdn de l a pla.ntl la, otra oo"Dta. aerd archtvada Junto -

oon la plantlla. - Estas dtstrtbuctonee deberdn. ser r evtsadas • 

por el Jefe de la aontabtltdad u otro empleado destgncrio para 

este objeto estampa;¡,do sus tntctales en ambas coptas. -

auorA PATRONAL D3L sgou~o so~IAL.- Oomo esta materia estd muy 

r elaotonada oon las planlllas ya que a base de ellas deberd -

calcularse y dtstrtbutree, creo que su expltoactdn aqu! no -

quede fuera de lugar.-

Su cdloulo se 7-ar<! de acue7'"do con las cuotas fi,, Jadas por la 

Ley. - Su af,st;·rt buctdn. en la mtsma forma que las plantl las, lle

vdndose los cargos a las mtsmas cuentas que lo fueron los suel

dos respacttvos.- Solamente var!a en lo referente a sub-cuenta: 

Pesca (10), Fabrtcact dn (10}1 Ventas (10), etc., no as( en qe

paractones, Nejoras, eta., que se lle vare! exaotamente a la mts

ma cuenta y sub-cuenta.-

(68) 

l/na vez determtnado el monto de la cuota patron,al del Seguro 

Soctal y hecha la dtstrt buctón en duvltaado (una copta para ad

juntar al comprobante de egresos de e/eottvo y una para adjuntar 

a la pla~tlla)1 se procede rd a emtttr el cheque reaoecttvo1 am

parado al Justt/tcante el cual se adjunta una copta de la dts

trt buctdn tndtcada.- La cuota patro~al del Seguro Soctal debe

r<! pagarse siempre con cheque 

nelactonada con esta nrtsma materta estdn los pagos que se ha

gan por prestactones legales (Pre-avtao y Oesant!a).- Al des-



pedirse a un emoleado stn Justtftcaotd'n legal, deberd pagarse 

laa orestaolones leoales de acuerdo c )n el ttempo que tenga 

de seuvir a la Empresa y de acuerdo con las normas ftjarlas -

por la ley.- Se emtte el Justtftcante de egresos ae efeottvo -

danao loe pormenores del oaso y con base en este justt/toante, 

el cheque respectt vo. - ()ualquf,er pago de esta !ndole de be,,.d car. 

garee a Gastos - Admtntstraot6n (lli.-

Pago de Vacactones y D!as Fertados Obltgatortos: Las sumas 

pagadas por estos co~ce ~tos deberdn lleuar~e a la mtsma oue~ 

ta a que se carga el suelio de las ~erso~as que lo reotben.

En el caso de obreros que se dedtquen a reparaoiones .o a tr!!, 

bajos vart.ns, las vacaotones se dtatrt bu.yen de aou~r:Jo con el 

ttempo o el salario oarQado a esas ouentas en los dlttmos - -

seis mese3 antertores.- Al cerrarse un trabajo de aonstruoct~ 

nes ( aon.etrucotones en Proceso) de berd tomarse en ouenta las 

sumas que habrd que pagar a los trabajadores1 deátca¿os a e

se trabajo por concepto de vacaciones.-

( f 9) 



11 L I E 11 O S D E O O ll 1' A B I L 1 D A ])ti 

LIBRO J)IARIO Gl!.1/ERAL-
Se llevard un ltbro Dtarto General colum-

nar.- .'.fste ltbro eerd dntcamente de reoavttulaetcfn.- A dl se -

llevardn uno a uno y en forma ordenada todos loa comprobantes 

de Ingresoa de A"'j'ecttDo, en el mtsmo orden en gue se hayan e

mitido.- A oonttnuactdn se entrardn los comproba~tes de Egre• 

sos de ~feottvo, stgutendo el mtsmo orden tndtcado para los an

tertores. - Ftnalmente se entrardn todos los astentos de Dtarto 

en el orden de su emistdn.-

Las columna.e poa.rctn abrtrse a aquellas cuentas que por su re

pettctdn en loa dtferentes comprobantes, sea conventente lle

uarl•s columna espectal.-

Lae hojas ael Dtarto General tendrdn bebe y Haber y deberdn -

estar foltadas en orden numdrtco conaeouttvo.- Este ltbro debe

rd presentarse a la btreoctdn General de ~tbutact~n ~treota -

para ser sellado, o en su defecto a la. persona destgnaaa por 

aquel organtsmo para hacerlo; lo mtsmo habrd que hacer oon el 

Ltbro Mayor General y el de Inventartos y ailanoes. -

Para oorregtr un error en las entradas del Dtarto se prooe

aerd de la atgutente manera.: debemos t ener en ouenta que las -

postbtltdades de error en este l tbro son de entradas de parti

das en columnas tndebtdas.- Inmedtatamente deepu¿s ae la partt

da entrada por error en oolumna. atsttnta ae pondrd la mtsma -

parttda en ro.to y se llevCJ.rd en asdl a la columna oorreota .... 

(70) 



(71) 

Es generalmente aceptado que toda parttda en rojo tndtca de

ducctón, por constgutente al ponerse tnmedtatamente aespu~s en 

rojo la mtsma suma que aparece en la l(nea supertor tndtoa que 

aquella eetd mal entrada y que la suma en rojo se resta, dejan

do el total correcto.- si el error apareoe dea~uds dé entrar -

otros compro bantes, se repettrd el ndmero de compro'b<Jnte, ha~ 

otendo una llamada al margen y ponten.do en ro.fo en la oolumna 

equtvooada y pontendo la auma correcta en la reapeottva oolum

na.- En el Dtarto General no deben hacerse taohaduras, borro

nes nt manchones.-

Al ftnal del mes se pasard una l(nea a conttnuactón de la -

Jlttma entrada y se eacardn los totales de cada columna, pasan

do tnmedtatamente deepuds doble l(nea ... bal lado del J)ebe, a ... 

continuaatón o en una hoja aparte, st es necesario, s e proce

der<! a hacer un resum6n de las Ouentas Vartae.- En la mtsma -

/ orma y del lado del Haber se riard un resumen a.e la columna de 

Cuentas varias.- Los totales de las colwnnae espeotalee ee lle

vardn al Mayor General, pontlndosele a oaaa una de ellas y en

cerradas en un o(rculo, el ndmero del follo del Mayor General 

oorrespondtente.- Las cuentas vart,as se mayortzardn del t"eeu

men, de manera que al Mayor se lle7JfJrd un solo totBl; al Jade 

tzquterdo de cada cuenta se pondrd el /olto del Mayor Oorres

pondtente. -

No estd de mds dectr que al sacar los totales de las colum

nas, las sumas de los totales de las columnas del Debe deben 

su.mar tgual a la suma de los totales de las columnas del Ha

ber. -



Cerradas las operaatone.a del mea1 ae abrtrd el nuevo mes en 

hoJa nueva, anuldn.doae por medto de una raya~ las l(neas no, 

usadas.- si despuls de entradas todas las cperaotonea del mes 

y mayorizaaas, r6eulta un error en uno de los· comprobantetJ -

de Dt,arto que es f,'rid-tepensable cort•er;·J,-r tnmeatatamente,, se 

podre/ emtttr" un nuevo asiente de Dtarto, con. eu e sue res -

pecttvos comprobantes de atarte> se entrard en la pdatn.a st

gutente del 1Jt.arto General, 'l,n,d .[,cdndoDe en la pa.r-te supertor 

110ompro/:xlnte de correoo·t.Afn/1 ... :in tQttal forma se procede oon 

loa asientos de et.erre, perc se tnczteard 11aomprobantes de ... 

aterre de Pertodo" ..... 

JJ:n la hoja del Dtarto aeneral gue se a~junta como muea

tr-a, se pod'rd ver en forma mda clara la forma de llevar este 

Jtbro,. ... 

Este ltbro debe ser de papel de buena oaltdad y bien empas

tado.-

(?2) 
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11,IB'RO NA10R . ' - . 

lmte lt bro de be~ aontener tedas las auentas de Aott vo1 Pa

st uo1 Patr,monto, Operaatln, Oterre y todas aquellas de Memo

rándum que sean. neoeaartas.-

Las cuentas de Acttvc1 Pastuo y .RJ,trtmonto se oolooardn en 

("13} 

el Mayor General en el mtsmo orden en gu.e apa.recen en el !Clan• 

ce de Sttuaot4n; deberdn dtstrtbutrse en forma tal que se use -

una pzdgtna y quede la. stgutente en blanco de manera gue en el 

caso de ser tndtspensable abrtr una nueva se puea4 hacer en -

el mtemo orden que la tal ouenta del>tJ aparecer en el Bllanoe -

de St..tuaotd'n. - Aaemde esto per-mtt;e que al llenarse una pdgtna 

de una ouenta1 se pueda llevar el saldo a la p<!gtna st.gutente. 

Debe comprenderse que si a cada cuenta solamente se lleva una -

parttda mensua.Z al De be 71 otra a.l Haber, s'l. la auenta es de -

do ble movtmf,ento mensual, cada hoja podrd serutr para dos o mda 

añoa, dejando la pdgtna etgutente en blanco, se podrd evttar el 

que una cuenta se tnt.cte en iun folto, luego pase a otro m<la a• 

delante y luego otro al /tnal del lt bro. - La atstrt buctdn ae -

las cuentas en el Mayor se hard entonces en todo el ltbro y de 

acuerdo con el postble movtmtento de las mtamae, aaemds toman~ 

ao en cuenta la postbt,ltdad de <JU.e se tnteroale una nueva ouen

ta.- /As cuentas de Operactones y aterre as( oomo las de memo• 

rán.dum se pondr<!n al /tnal del lt, bro, en su orden,, Operaotdn1 ... 

ater-Pe y Memorándum.• ~l tenedor de Ltbros con la prdcttoa me

mortzard el orden de las cuentas y no tendrd muchas dtftoulta• 



des al mayortzar en la localtzactdn de las ouentae.-

81 Mayor (Jeneral, lt bro de reeumen, es en es~e easo un lt, b1"'o 

ae~otllo, con _Debe y Haber ,el'i cada hoJa, debt,damen'te /oltadae 

en orden conseou~tuo. ~ 

(?4) 

Neneualmente1 las sumas que arroJsn los totales de las colum

na de cuentas espeotalea, serdn llevadas a la cuenta respeott -
ua dfJl Mayor General, t,.ndt,odndoso el /olto del Dtarto Oene'f'al. -

Las cuentas va1"'ta 1 oomo ya se dt,Jo,, se lleV(J,rdn al mayor del 

resumdn de cuentas uartas.- Una vea entradas las operaotones 

del mee en este ltbro se procederd a saoar los saldos oon ld -

pt,z y en ndmeros pequeflQ6 gue trdn del lado que corresponaa.

(JJtJbe o Haber.- La suma de la ooltPn114 del !Jebe se pon,drd oon -

ldpt,a tn.medf.atamente despuls de la 'tllttma. parttda en la parte 

supertor del renglón, lo mts o se ñ.ard oon la oolumna del Ha• 

her; obtentdos estos totales, la dt/erencta de ambo~ serd el 

saldo que se lleua tll espaato de concepto (en blanco) con ld

ptz.- Inmed.ta.tamente se saeard el Bllance de Prueba pl)r s<1ldos,. 

Las sumas t.guales en el Balance de P,-u(t ba tndtcarct que los sa.l_ 

dos estdn bten oaoados y que las parttdae de Debe y de Haber -

fueron llevadas correotamente al Mayor. - La exactttud en cuanto 

a la m.ayortzaotdn en la euenta oorresoonatente, solamente se -

podrd comprobar vor meato de la cuent~ de Oonirol de los Ma yo

res Auxtltarea1 ds aquellas cuentas gue lo ttenen. - El <Jlao de 

la cuenta de -caja v de la cuenta de Blnoos, debe oompro'baras -

con el dlt t.mo Compro lJan.te de Ingresos de Efect tvo del mes en 

la seoetdn oorrespondtente a CaJa y Banoo, columna de •Saldo al 



('15) 

., 

la. suma en ouené<l egut.vooadcs o del lado c·ontr"arto al 001".,.,eoto, 

la oorT"e<:IJttJn se h.ard en la forma atgut.ente1 'nmeaiotamen.te -

despuds de la entrada egut.?.JC1eada y del mt.smo lado,, se reptte 

la /eoha, el /olto del JJtarto GeneNl 11 la suma oon. ~tnta ro• 

Ja, llevdnAose la entr"ada a la cuenta correcta en azdl, .... Ya -

e:Jtplt,gul, al hh.blar del .Dtarto Qener-al, que es ae aoep"tact,dn 

general gue toda oonttdad en rojo tndtca deducotdn.- El Mayor 
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LATONES AUXILIARES 

Los Nayorea Auxtlt.aree no requtsren un. lib7"o para cada uno¡ 

bastard un ltbro de noJae movtbles1 en donde por medto de oar

tultnas oon nombres t:1tstbles se se-paron los dtsttntos ltbros -

gue lo OOmDOnen. - sin embargo si la Ouentá ae cuentas a Oobrar 

por el nt!riiero de cltentes y por su gran movimiento lo regutere 

podr4 separarse en un ltbro aparte, pero atempre de hojas mou! 

ble!JJ loa oartul tnaa podrdn separar las letras . .... Los cltentee 

ooloaados en lrd6n a1/abd1Jtoo1 bajo la cartultna lleuard el 

nombre de la ouenta,, 'bal y como aparece en el Nayor General y 

df/r"t ·107" ejem-alo: Cuentas a (}obrar lloJa de Control. - Eh esta -

ñoJa ee entrardn las parttdas glolJales, tal como aparece sn -

los at.ferentetJ oomprobant.ee, ... ( V'ase una noja rJe un ltbro au

xtltar para Cuentas a Oobrar adjunta). -

JI YOR AUXILIA1t DE aUElfTAS A OOB 'AR- Como ya se dtJo antertor• 

mente, este ltbro puede llevarse eparadamente1 st el movtmte~ 

to y 1'a11tt.dad de clientes le e:tt(}e . • 

¡p, hoJa que aparece como muestra puede serutr para llevar -

lo detalles de los cltentea, en la parte supertor en lugar -

del nombre de la ouenta, se ponilr<J el nombre del oliente. • Las 

eolumna.e del lado ael Debe se llenan ase: Feoha- la /echa de -
la. /aotur-a,; Comprobante- ee pondrd el mJmero del comprobante 

si la entrada no la mott,va una factura st.nc una correooidn.., ... 

En J.a oolumna en blanco se pondrd el nr!m6rc· de la factura . •Del 

lado del Haber las columnas pueden llenarse ast: Fecha- con la 

fecha del ata en gue se reotbtd el pago y que serd la mtsma -

gue aparece en el recf.bo de e/eottvo; Oomprobante lfJJ. se po.,,,.. 

ard el ndmero del comprobante de ingreso de $/eo~tvo; en lo -

(76) 



columna en blanco ae pondrd el ndmero del rectbo de e/eott~o 

oorrespondtente. -

Una vez hecho el l egajo de factura.e del dfa el encar gado del 

lt bro de Ouentaa a Ocbrar, tomard el legaJc y entrard a oada -

oltente la o la.e /aaturas que le correspondan, en la forma ya 

tndtcada .... De los comprobantes de Ingresos de 3/eotiuoJ toma• 

rd los 4atos r elacionados a loe abones de los oltentea y los -

entrard al ltbro de OUentas a Oobra~.-

(77) 

Lae entraaaa en l as h<>Jas de control se hardn dtreo tamente del 

comprobante por los totales ..... 

OTROS 'AYORSS AUXILIARES- st es tndtspensable llevar mayores 

auxtltares a otras cuentas oomo tJuentaa a Pagar, Efectos a Oo

brar Oomerctalea, A.nttotpoe a Functonartos, Anttotpoe a Su.el ... 

dos ,, Vales a Pagar,. eta., las hoJa.s ya indtoadas para el Lt bro 

Auxtltar de Ouentas a Oobrar podrdn usarse.- Toda la tn/orma

ctdn se obtendrd de los respect ivos comprobantes.- Los datos -

que se den son aquellos gue a Jutcto del Tenedo r de Lf,brcs -

sean los mds tndtoaaos.-

JIAYOR AUXILIAR 1JE GASTOS .... Por la for-ma de este ltbro 1 la dte

trtbuetdn de sus columnas, mereoe un comentario espectal.- La 

hojas de este ltbro ai bten at/erentes a las antertores en la 

forma~ deban ser tguales en el tamGño# de maner-a que puedan ar

cn..t.ua.rse en el mismo ltbf-o, - Antes de entrar a expltcar- la for

ma de llevar este ltbro voy a expltoar oom~ se dtvtdt'Nt la ouen

ta de Gastos.-

La cuenta de gas tos ss dtvtde en ooho grandes grupos o sub-



cuentas de Gastos, eeqdn se 1"'efteran a1 Pesoa1 Bt:gado1 .Pesaado 

Fresco, Fabrtoacidn, Veh.i,culos, Ven.taa1 Aamtntstraot..dn1 Finan.

oteros. - A cada eubeuenta aeber-dn lleva.,.se todos los ga.atos gua 

ae relaoto-nan con esa Bottv,daa.- Ase a1 

P E S (} 4, ... de berd oaf"()aree ocm todos lós gastoe .que sean nece:• 

sartos para lle'Uflr a cabo Ja peeaa d.el ttburdn o del pescado -

fresco . ... 

H I O A lJ ()- Se llevardn todos acruellos gas.toe que se relaoto

nen aon el htgado at.rectamente 1 separ-aot&n del h(gadó del ti b!! 

rtJn, en la pJanta; empaque del h,'f:garl">, acarrees, f J.et;es~ eto. -

!,_A E R I O A C I O N- $e carga'f"d eon todos loa gastos ooasto

nadcs por la /abrtcacidn del abono,. empaque, aca1'"'reos1 fletes, 

eto; lo mtsmo que todoa aguellos gastos ·que la planta demande1 

reparaolones, mantentmien~o, depreataotdn, eto. -

P lt S O A Q O F . .11 Lf. S a O- Se lleva'f"dn los gastos gue se f"eff,~ 

ren dtreatamente al pescado fresco una vez puesto en la plantat 

ltmoteaa, empaque, acarreos, fletes eta.-

{?6) 

V E H 1 CJU L () S- Con los gastos de a/u.tomtfotles y camtones: ... 

sueldos, reparaof,ones, mantent mt.ento, combustt ble, aepreotactdn1 

e'bo eta. - Esta cuenta deber<! ltmptrsrse al f/;Mltzar el per!odo; 

los gasto• acumulados ae d'st r tbutrdn entre los otros grupoe de 

acuerdo oon los serut..otos prestados por meato de la olase de -

gasto de NFle~es y A~arreos•.- St un oamtln ha sido ueado en u• 

na aons'truooidn, al termt.narse dsta aeberd tomarse en cuenta el 

cargo aorret;JponiJ.tenóe al serv:tcto del oamtdn. - (Para estos as -

sos, ds berd tenerse pres en 'te la dep7"eotact..dn ae l aami dn). - St 

la gerenct.a t(,ene carro para su uso exolustvo los gaa'6os tota-
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los de eses U?it.dad deberctn ltmptarse en au tn'teQriaad a la suh

ouentci de (}<Jetos Admtn&straatd'n. .( 6) • - Lo mf,smo para. ven:tá,, eta. 

Si hay mds de una unidad deberd abrtrse una cuento para cada u

nidad medta.nte ltitrae1 A.,,.Bf};. a. eto., , de maner<J que en c'tlalquter 

moment<> se pueda determtllar eualee sen los 9astoe tot;a.les d(I la 

A ]) M I N I $ T R A O I O ll - Con todos Jos gaato8 de la Oonf;tz .... 

btltdad y Gerencta.-
. , 

V E B T A S- Oon todos les gastos de ventas.-

F l. ll, A N C l tr. , . Q S- Oon todos loe gastos ftnanat, eros. -

Ademde los gas~os de olaei/tcan pr>r clases de gastos que para 

mtlyor faotltd.ad en su maneJo, poarcta. suatf;tutrse por ndmeroa en 

la forma etgutente: Sueldos ( l ) - Sueldos o jornalee por ttem• 

po regular e extra. -

<Jombuett ble ( 2) Oombuett ble usado por lanchas,. automtlvtlea, ca• 

mtones y fdbrica tal oomo1 Gasoltna1 dtesel ; carbdn, tena, eta• 

Rep/i,raciones ( S )- Todos aquellos gastos para mantener el bten 

en buenas aondtctones a.e 11u1rvtctc1 oambto de pequenas pt,,ezas¡ -

stempre que estas reparactonee no aumenten en forma notoria el 

valor del bten nt su oapactdad producttva.- Jh estos aasos, cuan

do se aumenta el valer de l bten1 en forma notorta y aume~ta su 

aapaot,aad prcducttva, los gastos deben capttaltzarse.-

Pf,ntura (4) - Oon el 1)(1,lor de la ptntura y dem~s tngredtentes 

usados oon la pintura (aguarrda)1 con el Jornal de los ptnto• 

res.-

Altmentaotdn (6) - Oon los comesttbles us~dca en las lancha Pa 
ra la trtpu,lact,d'n. • · 



[Jetes ll. Acarr-eo.e . ( 6)- aon los / letes 11 aot:rrreoe pagodoe a em

presas tj6 tronspor-tes ..... l(aemda; a /t,,n de perf!odo oon el gasto 

total de automóviles y oamtones, propteaaa ae la empresa, de a

oue~do con el servtoto prestado a las dtai&nta aubauentas a~ 

Gastos, o a . aguelloe trabajos espe,,t,ales oomo 11Con.et,.uoot.ones 

en Prooe ·o". "" La dtstrt bucidn de estos Qª tos entre las ouentas 

a/ect..a/Jas de berd haoeree de aauerdo con los serittctos que las 

mtsmas hayan r-eotbtdc1 paro lo oual serd neceaarto lleua.r un -

revorte dtarto ae las opeT"Clotone de autos y camtones1 en la -

/orma q u.e cn>o rtunamen'te se tndtoa. - Al 'traspasarse todos les 

gastos a.oumulados en. la suoouenta de VeJ11(ou1.o la auen$a• 

respeettva y ••bcuentas de gastos~ se llevard oomc or~atto a 

la eubauenta de Veh(auloa ( 6) .... 

Jinpague (7)• Con el gasto depi el1 oajas, eaooa, hteJo y oual

qut,e1" otra clase d.e empaque.e usados paT-a la conserVGct.dn y pre_ 

te~ctdn de los proauatos.· 

Aoc~sorle! (S)• Acoeeortos para la pesoa~ anzuelos, cuerda 1 • 

oucharae1 etc., pegueffcis herramientas para la fdbrtoa, etc.• 

Sumtntat;r:o • (9)- utenstlt,os de aootna para la lan,cihae1 papel 

hl,gt,drdco1 tohllllas, escobas,. oeptlloa, acet'be para mdqutnae de 

esortbtr (en qentJr~l d~ oftotna). eto.# papelert:a y dttles de 

esorttorio> etc.-

Segura Sootal CUpt<1 .R.i~ronaJ (J.O)• Con lae sumaa pagadas por e,! 

te oonoep~o. · 

Preaviso,u Ceeantta (ll}- Oon las sumas pagadas por este con-

(~()} 
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Seauros (12) - Al ftnalf;zar el per(odo aon la parte de las prf;

mas oonsumt.das, por aualquter clase de seou,.o (seguros oontl"a -

tncendto, acotdentea de tra'baJo~ seguros de automduilea y aamto-

nes, e-te,. ... ) 

¡myuesto~ (13)- Oon loe impuestos nacionales o muntoipalea ,

excepto el de la renta.-

Arre~damientos y Alqutlerea (14) Oon las sumas pagadas por ea-

tos conceptos.-

Oomtef,,on.es ( l:JJ .. Oon las sumaa pagadas por oomtstones a agentes 

( no se i»ncluyen los sueldos de loe agentes 11endedorea) .... 

Estametllas1 ttmb1"es y papel sellado (16)- Oon los (}<P:Jtoa por 

estos conoevtos.-

'fYz u Fuerza Eldotrtoa (l') Oon l~s gastos por estos oonceptos.

·JA dtstr'f. buotid'n a lae dt versas eub-ouentae de ()(Jstoe, se hard por

med'f,o de meat dores st es post ble, o de acuerdo con, el 1·rdmero de 

bombtllas usadas,- ( Esto se re/tere al casa de que la empresa 

reotba la cor-r-tente de una empresa ajena.; st, la empresa tf,ene 

su propta planta, serd necesarto llevar wui nueva aub-ouenta de 

aasioa, ouya ltgutdactdn eerd tgual a la VERI OULOS, pero al tra• 

uds de esta clase de Gasto).-

Teldlono, Teldarato y agatoa (lB)- Por las sWTK1s pagadas por 

es tos conoeptoe1 todos estos gastos serdn llevados a la eub

ouenta ate Gastoe- Admtntstractdn; solamente en el caso de ~ell!

f ono, st la planto de fabrtaaotdn ae abono ttetle en serutcto,-

podrd .llevarse <J esita sub-cuenta de Gastos - fabr'toaotdn1 el coe

to del teldfono que usa.-
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Legales (19)- Clastos de abogado y oualguter otro gasto de esta 

mtsmo (ntlole, stempre que no sean ttmbres y papel sellado. • 

Intereses (20)- Oon los intereses pagados por la empresa. 

Gastos Aaentes Vended~res (21)- Oon los ~astos tncurrtaos por 

los agentes vendedores que operan por cuenta de la empresa.. 

Estos oastot;J (hotsl1 pasajes, etc), debe,.dn ser presentados en 

de tal le en una cuenta de gastos y aprobados po.,.. la Gerencta. -

Deprectactt!n (22)- Oon la deprectaatdn de los aattuos ftJos1 la 

formá de oaloularla quedó expltoada oportunamente.- Este oargo 

se haee al /tn del per!odo. -

Incobrables (23)- Se oarga al ftntlltzar el pertodo con la suma 

calculada como tncobrable.- Al hablar de la ~eserva para. tnoo

brables se expltod la forma de caloular los tncobrables.

Donaoi ones ~ene[tcencta (24)- Oon aquellas sumas gue la Geren

ota obsequta a tnstttuetones de oartdad y solamenie de esta -

clase. - auando ae trate ae aonaotones para fteetaa, se lleva

rd a vartoa (26)¡ en los casos en que las donaotonea ttenen el 

cardoter de una propaganda deberd llevarse a esta clase de gas

to (25).-

Propapanda (25)- Oon los gastos por anunotoa de los productos 

en pert4dtoos1 radtos, revtstae, etc., y con oualqute~ otra cla

se de propaganda, como obsequtos de los productos como muestras 

etc.-

Vartos (26}- A esta clase dé gasto se llevard cualquter otra - 

clase de oasto que no aparezca tnclut.do en las clasee antertorres.

A esta clase de gastos deberd lleuarse el menor ndmero de gastos 

postble y solamente ouando no ae pueda taentt/toar con las cla

ses de gastos antes expltcadas.• 



Naterta Prtma (2?) Esta cuenta tiene gran tmportanota ya que 

ella determinard el ooet o de la materta prtma para el ñ.'Cgado., el 

pescado fresco y el abono .... 

Al /tnaltzar el pertodo el total de gastos acumulados en la 

subcuenta de Pesoa, aeberd pasarse a los produotoe tndtcados - 

al travda de esta auenta.- Ee dsot~ se carga at G a e t o s --

H(gado 

Pesoado Fresco 

Fa brt oac tdn 

y se a bona r.u 

(27) 

(27) 

(27) 

G a e t o e 

Pesca (27) 

~n esta forma la subcuenta de Pesaa guedard ltmpta.-

Para dtstrtbutr loa gastos de Peeoa a las eubouentas tndtoa

aas, serd neoesarto llevar un récord de las ltbrae de pescado 

fresco vend'LcZas en el año1 dato que se obtitene del llayor Auxt

l1'ar de Ventas. - Tamhtt!n eerd necesarto llevar un rlfcord de las 

ltbrae de ttburdn usadas en la /abrtoactt!n del abono¡ este dato 

habrd que llevarlo en un regtstro especial aon. ese objeto. - To

da vez que la planta rect. ba tf, burdn para su trana/ormactdn avt

sard a la Oontabtltdad el ndmero de ltbras reot bt.daa; en una -

hoJa de oualquter elase, puesta al ftnal de los ltbros aux&lta• 

res, se trdn anotando los datos reotbtdos con fecha y ltbras, 

en esta terma no ae corre el riesgo de extraviarlos. - Al /tn.a

ltzar el pertoao, medtante estudio de las condtoton.es del me,._ 

cado y en la forma mds aproptada que tndtque la experten~ta pro-
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pta y ajena, lea probablee costes del pescado fresco (deberd 

'tener"ae en ou.enta loa preotos d.e ?J6nta de los oompe'btaores} -

se det;ermt1l<lr<1n, por cada lt br'a# y de aouerdo con el tótal de 

ltb,.as vendtdas se hard e.l cdlculo respectivo? cbtentendo el -

ocsto jotGl ael pesoado fresco vendtac. - Este ooe~o se lJeva

rd como dergo a: 

Oostos,: 

Pescado Fresco (27) 

(IJ4) 

Ah cuanio al ttburdn usado en la Jabr-taaattfn habrd que hacer

se la ~sma esttmílct¿n que en este caso no eerd con vtsta al mer -
cado sino mds bten a odlculos de la empresa en su pro'bable valor, 

ae berd tenerse en cuenta que a't el tid1ur6n no .se usa en la /ab1'1_ 

oactdn del abono deman.aar!a gastos el ~raslado del cuerpo del • 

tf,burcfn. a lugar aproptaao.- La suma ase deter'mtn.aaa po.,.. 11..bra~

multtoltaada por el ndmero de ltbras usadas en la /abrtcactdn • 

dard la eanttdad a cargar a esa subouenta.- (estos cdloulos de 

los costos serdn poco e.x<lotos en loa primeros a11oa de la empre• 

sa~ pero a meaf,da gue aumente su expertencta, loa ooloulos se

rdn mds exactos} .. -

qastos 

Fabrtoactdn ( 2'7) 

Ejemplo: Supongamos gue1 

Gastos totales aoumuladoe en la cuento de Pesca 

Ltbra.s de pescado frese~ vendtdos en el año 

Ltbrae de Tt'fl1urdn usadas en la /abrtoactdn, 

1 48. coo. oo 
zs.ooo 

'~·ººº 



El costo del pesoado fresoc se ha calculado, segdn. el pre"tc 

de venta en el mercado pcr otras eTJtpre as y ae aouerdo oo~ la 

p.ropta cxpertencta en ' o. 86 la ltbra. -

1/J, ltb1"3 de ttburdn se eattma en un costo ae o.o~. -

Teooremos1 

(86) 

Vi · ior ma-eert,a prtma-peaaado fresco J.2. ()()() Lbs. ::. 35 ¡J 4. 200. ()() 

Ya)or ~terta prtmo .. Fab'f"t.cact.dn 4tJ. ooo Ll>$~ x._CJ? a. J.:>o. 00 

La, atfererw.ta entre los castos totales f 43. 000, óó) y esta -

dos parttdas { 1 4 ., 200. 00 y 1 3.1.50. 00) o sea rJ 40. 650. 00 serea 

la suma &r>1""rAsponi/.tente a la subcuen.t<l ... Ht:ge.a.o. • (])e be toma'!"se 

en cuenta que esta es la prtnot.pal a.ettutdad de la empresa #pes

ca de h(gaao de ttburdn*).• 

/,,uego el aste;iito de dtarto ser-ta: 

oasi9s 

eeqado 

. P.,, Freaao 

(27} 

(27) 

Fabrt.oacttfn (2?) 

40. 650, 00 

4. 200. ºº 

4S. OOQ. 00 Qgetos ces. oop. oo 
Pe ca (27) 

Dados los detalles de las dt/erentes ouenias que oomponen el 

Nayor Auxiltar de aa.s~o8, entramos ahora a los detalles del l&,. 

bro proptamente.• 

El mayor Au.xtltar de gastos consta de una 'hoJa de Oont;r:ol, -

donde se lleva Ja feoha> el Ntl del compr-ol:XJnte 11 el monto, la 

otra oolumna de la hcJa pueden. usarse para repettr las tres 

anteriores columnas, dejando una columna en blanao entre ella 

.(las tres prtmeraa y las tres stguC.ente J.-



( 86) 

A oonttnuaott!n se abre una o uartae hoJaa oolumnares a oada 

subcuenta de oastos.- Lle?Jando en el orden de las columnas los 

atgutentea datos: feoho.,aompro'/:P,nte Nª y monto; las otras oo• 

lumnaa ae enoabeaardn con la clase de gasto y su ndmero respec

tt uo, que afecte a esa subcuenta.- ( Las olases de gastos que a• 

featan las dtferentes eubcuentas pueden verse en el cuadro ad

junto -relattuo a la cuenta de GASTOS) ... . ~n esta forma, los tota

les aocados, mensualmente, oon ldpt,;.a y en mtmeros pequefl.os nos 

dtrdn: total cargado al gruoo e subouenta, total por sueldos, . 

por óombusttble, por reparaciones, etc.- lA suma de todos estos 

totales deberd ser tgual al total de la subauenta y la SU1/Ul d~ 

los totales de las eubauentaa debe ser tgual al total de la ho

Ja de oontrcl que a su vez debe eer toual al saldo de la cuen

ta en el Mayor General.• 

Los cargos se entran con ttnta azdl y los c~ddttos con tina 

roJa. -

Ouani-.o en la hoJa de ~u~aada a una ubcuenta, las columnas no 

aloanaen a eontener todas J.as clases de gast"s que la a/eotan, 

ee a(lregard un.a hcJa adtatonal que serd. la oont.tnuaotdn de la 

prtmera¡ en este easc se "uede usar las dos pdgtnas que que:Uln 

una /rente a la otra.-

Adjunta apareae una muestra de la clase de hoja que se pueds 

usar para el Mayo r Auxiliar de Gastos.- Las hcJas llevarvln im

preso solamente; Nombre de la ouenta •••••• • • • • y el rayado co

lumnar tndtoado, /echll • • •••• ~. Oomprobante N~ • • •••••••••• y Mon

to ••••••••••••• , ademda loe renglones numerados, - Las nombres 

de las subcuentas, de las columnas, eta, se pondrdn a mano. -
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NAYOR A.OXILIA!f IJE PRQDll,OTq& Y GASTOS . VARIQS 
. o . 

A oon~tnuaotdn de la tabla para la .ouenta de Gastos q;parteee la 

euenta de Prod.eutos y Gast°'s Vart.os con los aubgrupos y m!meros 

oorreapendtentee.,.... Una hoJa de lae usadas para Ja auenta as Ga!, 

toe, ou11a muestra. se ad.tunta. tlt.rt>e pat-a esta cuenta .... Los mime• 

r'oe ahorran tiempo al hacer los aompr'obantes. -

$e clast/toa asf t 

Scbrantes ,o t,a.1;,an,t;es de qa.ta ( 1)- Se lleoordn a esta aubouerita 

los sobrantes e faliantes de caja, stn embargo, loa /altante$ 

deberdn aer. cubtertos tnmedtatamen.te por- !!Jl cajero . ... 

Ve~-ta 4fJ _J#1.ui20 (2)- Se lleva a este cuenta, como ort!dtto el va 
lo.,. de liz venta y oomo oaf"go el val<Jr neto (valor de coeto me• 

nos depreetactdn)1 según ltbros del b~en 'tendtdQ. - (Loa cargcs 

oon azul y J.oe cri/<:Jf,fios con roJo}. <;#> IJn esta )'orma ae re:fleJa. 

J.a Ganan.eta o Pdrata.o por la venta del Aattvo FtJo. - Solamente 

la venta de Aottuoa FtJos se llevardn a es~a subcuenta.- Estos 

datos son muy tmptJr"tantes ya que lct. :rrtbutt.Jct.cln JJtreota, pa.ra. 

el c<Jlculo del Impuesto sobre la ~enta# no eon.stdera las ganan.

etas o ¡u!rdtdas por uenta d11 ·esta clase de Activos,, stempre que 

no estdn dentro del gtro habttual de la empresa. -

l.~t;er,e~ú~g. (3)• Se llevan aqu& oomo orlattos los tntereses reci

bt.t:Zos. • 

Alautlertte ( 4 J- Se lle van aqut como cr!d.t tos los alqutleres 1"! 

ot.btdos . .... 

Serot.ct.os ( !5)- Ou.alquter serutc.to gr:ie pr"eate la empreea y cobre 

}87} 
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por IJ de be acreditarse a esta ouenta., ... St se tr-ata de ser"utotos 

prestados po7"' o~mt.ones,. al haoer la dtetrtbuotdn de los gastos 

de ueh(culos1 deberd hacerse el cargo oorrespondtente a esta .,. 

subcuenta por la proporott!n de los gaet.os que le oorresponaa ... 

Sueldos no_ reclamados ( 6)• Al ftn del pert.odo aquellos sueldos 

no reclcimados que aparezcan en la cuenta ele Sueldos no Reclama, .... 

dos por sets o mds meaea, d~berdn aoredttarse a esta cuenta. 

Eq,ÚtP;,o rettrado de _servtc't,o ( 7 }• A révt.rarse un egutpo de ser

vtot.o por tnservtble1 la dt/erencta entre el oosto or"t,g&:r:Aa.l y 

Ja. parte oubt,P.r'ia por la depreotactdn aoumu.lada~ se oargard a 

esta cuenta, Ejemplo: 

Segdn tar Jeta tenemos la stgut,ente tnfcrmaeton:Oos-. Ortg. I 3 . :JOO. 00 

Deprectaottln Acwnul. 1 B.150. 00 

El astento de dtario serd: 

Oa.rgoe 

Reserv. Deprsc.(Ota. Oorresp.J 

Productos y Gastos Varios( 7} 

Detalle 

areat..toe 

Aot.FtJ.( Ot;a Oorreapon-2 

a.500,-

Se procede a sacar de la ouen.ta de Aott..uo FtJo el equtpo ( Nom-

bre y detalles) ........ P<,.,. estar en muy malas condtotcnee gue lo 

hacen iniserui ble e 'tmpoet 'ble de ser utpuitdfl. -

(Nota- '!l Gerente deberd aprobar est11 ast.ento de atarte, como 

ya se dtJo oporiunamente).• 

Otros (8)- Oualquter otro producto o gast;o no eapectftoado en 

las subouentaa antertores puede ser aoredt taao o oa.:r(Jado a es-



ta subouen'tCJ (ejemplo: venta de ma'ttif"t.ales, envases, e't<J1 se a

oredtta con.la vsnt~ y se o&rga con el oosto de los matertale, 

envases,· eto), peguenos saldos a fauor o en oonira de cltentes

(no 111flyorea de p l.ooJ, ajustes de las tarjetas de enuasea por 

/altantes o sobrantes de envases, tnexpltoablee, etc, eto, sen 

parttdas que pueden traerse a esta subouenta. -

(89) 

EBte Mayor Auxf,lt,ar opera en la mtsma forma que el Mayor A~t

ltar de Gastas, los orddttos se entran en rejo y los cargos en 

azdl. -

&l saldo en azul del aon.trol de la cuenta i..ndtcard una ,pt!rdt

da, el saldo en rojo tnd'tcard una ganouota.- JA suma de los to

tales de las dtferen.tes columnas deberd ser tgual al total de 

la oolumna de control y esta a su 11ez tgual al saldo del Mayor 

General en su cuenta respeottva.- Podrd suceder que unas coltmr.

nas arrcJen saldos en roJo y otras saldos en azdl.- Nes a mes -

se van arrastrando los totales con ldptz y en ndmeros pegueñ,oa 

entre ltneas. -



· Sl Mayor Auxtlftttr de Ventas de una hoJG t(JUal a la t1saaa en 

los aoa· a.uxtltares antertores.- LLevard .oolumnas para: /echia, 

N.# d-e oom¡n"'obante, · monto,. dos oolumnae para cada prcd.ucto: htf• 

gado, pesoado / resao y abonoJ en · la prtmera se pon.d'rdn .Zas lt

bras, y en la segunda el monto.-

(90} 

La intarmaatln se obitene del astento de ventas el uaJor y 

las ltbraa del blooh mensual de facturas# y de oualqu~er otro 

comprobante que afeote esta ~uenta. - El total de la columna de 

monto (total) debe'P'tt ser '/,(!Ual a ia suma de los totales de las 

aolUTJtMa de los productos que a su vez de be.rd se.,. f..gu.al al sa,! 

do gu.e arroje la cuenta de Ventas en el Nayor General.-

Les arédt tos s e entran en rojo y los at:zr-(}os en cuntl . - Los 

t·otalss ae llevardn arraatrq.doa 11u1nsWJlmente por meato de n'd• 

me,..Qs pequeños entre l(neas g OOJ'l- ldpt.~. • 
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Sets Is un J.tbro oorrtenti!J fol&<tdo~ debe se'f", Junto º<'" 

el D1,arto fJ.eneral y el NGyor 0$nercl, sellado por l<i J1f,f"e

oa1,ln General de ~tbutaat.dn Jnrsoto.- &?& IJ &e dartln entra 

da a .les Inlle~tartca tnt,o,Gles# ouando se in&ot.Gn. Jos opera 

ot.oneo 11 Jos tnventartoa /tnal8s y balances, <.U /f,,-n,ol ª" ce, 

da p1J1rtotJo,. .... Loe bola-,.oes que deben tnolutrs' son: un ll!Jlla5 

ce de Comprobact'n antes del et,et"re, un BT.lanae dt11 Sf,tuac&dn 

y Estado de O'Onanotaa y PArd$das.• 

(9J) 
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AH O Hl VOS 

Loe orcht voa de berdn lleoo.ree en fo'rmá outaadosa y ordenado, 

en fo~ma tal que puedan ser localtzados les datos en cualquter 

momento que se desean. - Satos arohtvos deben conseruarse por lo 

menos por atnoo años despuda de l&qutdaotln de la empresa. -

Para conservar los arohtvoa en buen.as oondtctones ee oonve

nlente tener muebles aproptados como gaveteros,, heo;-ios a la me

dtda.-

Archtvos de taq,turas- Ya al h4blar de las /aaturas se explt• 

od la forma de /ermar los legajos mensuales de facturas, aho

ra reata deatr que de ben trse colocando ordenadamente en gave

teros por meses y por años, de manera que sea frlatl loaaltzar 

el mes y el ano que se neaestte.- No eatd de mda dectr que 68 

de Gr"an tmportancta este aspeato. • 

Arohtvos de Oorrespon,dlenpta- /Jereoe espeatal menctdn los aroht• 

vos d.e corr~spondencta. - La correspondencia debe a'f"'cht varse en 

"f'Lles" espectales para cada uno de los dtferentea productDs1 -

La.s aartas que envCe la _lfmpreaa deberdn hacerse en aupltcado 

conserudndose una copta para el archtvo. - Ser-Ca bueno seguir 

un drden numértco.- {Juan,do la carta se refiera a mds de uno de 

los productos, se podrdn haaer tres e mds coptas y arahtvar -

una en cada R /tle". - St la correspondencta no se re/tere a -

ntnguno de estos oroductos stno a cuesiton.es de acttuoe /tjos, 

contabtlt.daa, eto., se podrd llevar un archtuo separado.- En ... _ 

la mtsma forma deber-dn archivarse las cartas que la Empresa - 

reo tba de sus clten~es y proveedores.-



(93) 

Automdvtles y Clamionesl. D'tartamente loe choferes deberdn tndt

car los servtctos prestados y la clase y cantidad de art(oulos 

acarreados, et es poet, ble, en. lt b'f"O,s.- Estos reportes pod-r<Jn 

aroh~varse y resumtrse mensualmente de maner'a que a fln de ano 

se exr;edtte el traba.fo de re<Japttulactdn para la d.l.strtbucttfn 

de los gastos de veheaulos. -

Tt burón (/sado en. la Fr1brtoa1 Un reporte de las lf, bras de --

t;t, burdn pasados a la fdbrtca, para su trans./l'f'maot.dn en abono 

serd tndtspen,sable.- 7:i'sta i.n/ormacfAJn ea t,mpor"tanttstma para 

el odlaulo del ooeto del abono.~ 

A bono Produat_do: !Je berd hacerse un reporte mensual de las lt

bras de abono fabrtaa daa1 dato de suma tmportancta para el ·

cdloulo del costo del abono a ftn ae per(~do. -

Gfi.STIOJJ JJJJ OON.PlM, 

Toda compra de be ser ordenada por persona autorizada, bten -

sea al contado e> al ort!dtto,.-

Puede dts vonerse de un sello que df;ga: 
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/.Jaterta lee ordenodos por1 ••••••••••••••••••••••••• 

Reoi btcloa p(Jr: • .•••••••••••••••••••••••••••••••••• • 

Revtsaaa porl. •. •. • ••••• • "'•"' •• .•••••••••••••••• 111 ••• 

adr-gueae (1,: l .. ••........•.... ,. •..............•..•. 

••••••••••••••••••••••••••••••••••••••• 

Al reotbtrse la faotura por la Oontabtltdad, se es tampard -

el s elle tndtcado y se prooederd a recoger las f"t r mas que co

rr~~pondan a las dos prtmeraa l(neas,- Las otras dos l(neas -

s erdn llenadas por el empleado de la Oontabtltdaa.- St el pa

go se haoe tnmedtatamente, se ordenard la emtstdn del oheque 

respecttvo en la forma ya tndtaada.- St ea una faatura al crt

dtto, se aonservard en la Oontabtltdad para reunirlas aon o

tras y haaer luego un astento de dtarto, oar(Jc!ndolae a las -

OUentas que afecten y acredttr!ndolas a Ouentas a pagar ( st 

el ndmero de proveedores al cr ddtto es muy grande y se Jus

ttftca, de berr! llevarse un. Na yor Au.xtltar de Cuentas a pa·

gar ). • Para hacer el asiento de dtarto, st son muchas laa fac

turas y afectan dtferentes cuentas, puede hacerse en una hoja 

de trabaj o en resumen de las mismas en la forma que a contt

nuacir!n se lni tea: 

Factura NR Fecha Oaraqa .A 
Fdb,. (3) , , I :?nvases , Pesca (8) , , , , , , 

' 
, , 

, , I I , 
' 

, X.ots. 
, , , 

'etc 1 Total I , , , 
, , ' 
I I I 

I I I 



(Pf:J) 

Se abrtrctn tan.ías colUJ'lmae pa~ cargos como cuentas afscta.n. las 

faotur-a • - Los d.btallea a.l Ntiyor Auxt.ltar (et, lo hay) se entr'an 

de las proptaa faéiuras, tndtodndose la /ech~, el nrtm.erc del co5 

probante,. el ndmero de 14 faoturtJ;. y la suma res¡u1cttva. - ios oaz: 

gos se tomardn de los comprobantes de egresos ele efeottvo lle?Jd"n

dose a cada pro~eedor: feaha; n~mero del comprobante, ndmero del 

ahegue, y SUl1Ul paga.da. • 

Odloulos de Incobrables 

CdJ.culo ele Deprer::tootdn 

OdJ.culo de (}a.atoa AoumuladtJS 

Cdlculo de GBstos »tfertdos 

Otllatd.1' de Pr>cduatos Acumulados 

04loulo d~ Producto~ 1J1,/erid~e 

Odlaulo de Inven.~~os.-



(9 6 ) 

Inoobr<J.bl~~I En. su 111tortuntda.d se f,ruf,tc(I la forma para su odlou .... 

lo. - Se oargar"d a Qastv.s Ftnttnot..e ros ( 23 } con c 'lecU.,to a Reser?J(J par<Ji 

I nco bra bles .• 

D,eerectactón;... Al expltaa.,. las l'Uentas de .Reser va para dépr ect.aot dn se 

tn.dtad la forma de aa. .Zeu l ar la po r medto de l as t ar jet;as. - La depreo&a-
, 

otón calculada se dtst r tbuye a la respectttta sub-ouen"ba de l a Ouen*a 

de Gastos ( 22) con a .,-edt tQ a la respeott va r eserva. pa-ra la deprec't,a

at<!n .... . 1sta dt str t buatdn se har d de acue r do aon el u.so qu.e se lít di

al liten. - Allt, Lrdn. a la eu.~nta de Gaatcfí ... Pesca ( 22 )~ la depr r¡ct,a

c'l, dn de todos los aattvos ftJos usados en la pe!Joa. - A ()astQs - Fabrt

aaatt!n (22) con l a depreotaóllÍn de todos loe aottvos fi,jos usadca en 

la Planta de Abono. - A aostos - ·· Veñ:t culos ( 22) con la depreataatdn de 

los veh(aul os .... A ílas t os • A.dmtntst raat t!n ( 22) oon. la depreataat dn de 

los acttuos usados por l a Admtntstraotdn (Oontabtl t dad., Oerencta# eto) 

St un edtftoto estd ocupado en part e por la f<!br tca y en pa-rt;e por las 

Oftotnas de <Jonta btl t dad:1 Ge r eno t a, e tc~ de ber rJ p r o r ratec:r se la da -

prectactdn entre ambas Sueriuentaa de acuerdo aon el espacto gue cá~ 

da (nt,al ocupe .... lm la misma forma se prooederd1 usando una base de ...... 

prorrateo con.venten.te en caso de bi.enes que se usen en dt stit.nt as ao

tt vtdadea. -

Gastos A<.ntmuJadoe: Al ftn.al t zar el perCodo aeberd determinarse gutl 

gaato«3 se han realtza.df) aunque no se hayan pagado ( Suel dos, .Intere-
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ses,, FJete•1 Jfr:aPreae1 AJ.gu&leres, Arrendamientos, e'to) y de be"'ª" 

ser- lle'íJadoe a J.a respeot,va Sr,,l;-Cuenta de J.a O'ttenta as Ocls'ios ... 

el orldt ~o se nsrtl a Jo CUent<l del .Paet.vo oorrespónAtente1 SueJ.

d(/ís a Ptl;ga.r,, Int.ereaee a Paga,.,, et o. - Este aet.ento de berd rever

aarst1 (ntegramante al tnteiar-se el nuevo per íodo quedando ltm

piae las Cuentas de ()as tos acumulados y aoredt tadcu.1 l os Sub-Gru

pos de- l<le Ouentaa d6 Gas fJ.t1a .... !fs 0<1nvent.ents tener presente gue 

al. aerNree e.Z dltt..fl2:0 mes de operactonea del pertodo1 las de -

ducot.onea hecilias a empleados para cuotas del Seguro Soc'tal 1 ase 

como la cuota Patronol del Seguro Sooi,,al, no hab.,.d et.do pagada a 

la aaja aas'l;arrf.,oenee del Seguro Sootal, oonstf, tuyendo por este -

motivo un paatvo de la !impresa.- Para r eflejar el pasivo por es

~e concepto1 las deaucctonea hechas a los empleados se aoredttan 

a la Ouent;a de Caja <Joifírt.arrtcenae del Seguro Soct,,al . - lA cuota-

patronal determinada al calcularse las pltintllas para el mes de 

aterre (sett.embre, segtln la Ley} se dtstrt butrd a las Cuentas de 

Gaetos respeottvas1 segtln s e e~pltod oportunament8 y se aor edt• 

ta a la Ouenta de: Oaja Oostarrtcense del Seguro $octal.- ~ñ es

ta forma, esta Cuenta re/ le Ja l a deuda de la Empresa al aterre 

de las opero.clQnes PfJ'f" deauaoiones a empleadolil, y cuota patro-

nal.- A primeros dffas del mes st.gutente1 se ho.-rd el pago aorres

pondtente1 cargdndose ambas sumas a la OUenta de Oaja Oostarrt

cense del Seguro Scctal, y quedando en eet"' forma saldada la ·

üuenta. - aomo se puede aprectar, esta Ou.enta no se reversa como 

las otras Ou.entas de Gastos Aaumu.laaos ya que e! pago a esta Ins• 

t'Ltuclln de berrl naaerse neoesartamente a pr-tmeros atas del mes -

stout.enfíe. -
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Gastos Dtf eriaos: La forma de oaloular estos gastos se expli

ª'' al hablar de las <Juentas del Actt uo (Seguros en vtgor1 Inte

resee paga.dos por anttotpado, arrendamtentoe, etc J. -

Al pagarse la prima por seguros (tneendtos, Aootdentes de -

Trab<J,jo, etc), se lleva a la auenta de Activo: Seguros en vi .. 

gor.,.- Al /tnal'tzar el perfodo, se determt..na. .la parte de prtma 

consumida y se traap~aa a la SulJ-Ouenta de Gastos respeettva. 

El saldo que arroje la Ouenta de Seguros en utgor1 serd la par• 

te de prtma o prtmas no uenctdaa.-

Los arrendamtentos, cu.ando estos áe pagan por adelantado o -

por pereodoa de uno o mds años, se l levan en la mtsma forma gue 

las prtmas; la Ouenta como ya se dtJo se denomina Arrendamten

tos. - Ouando los arrenda11rt.ent.os se pagan por perffodos venctdos 

no se lleuard esta cuenta.-

Gastos ])1,lf!r"tdos 

Intereses pagados por Anttetpado1 Al ftnaltzar el pert:odo,, de - .... 

be hacerse un estud1d1 de las obltgaatones de la Empresa y de - 

terminarse los intereses que en ese momento la Empresa ttene - 

pagados por adelantado1 determtnando el monto de los mtsmos> se 

acredttan a la cuenta de Gastos - Ftnancteros (20) y se carga -

a la Ouenta de Intereses Pagados por Ant tct,pado.- Al tntc:t,a.rse

el per(odo st.guf...ente se reser va este asiento fntegraments.-



(99) 

Productos doumuladost Deber<Jn estudiarse las obltgactones gue 

la Empresa ttene a su favor y determtnarse los tnteresee gue ya 

ttene ganados, aunque no rectbtdós.- Lo mtsmo por conoept• de -

alqutleres o arrendamientos. - Estas sumas se oargan a la cuenta 

de produc~oa acumulados y se acredttan a la Cuenta de Productos 

y Gastos Vartoa (l} y (4)1 seodn sea.- Al tntotarse el pertoao 

se reversa el aetento tnteqramente. -

Prrlduotoa Dt[ertdpt11 Esta euenta se a.credtta al tinaltzar el 

per(odo con aquella parte de tntereses, alqutleres y arrenda

mtentos que ee hayan rect btdo pero que la Empr esa no los haya 

devenga.do .- El cargo se hard a la Ouenta de Productos y Gastos 

Vartos (l) y (4), segdn sea,- Al tntctarse el per(odo se rever

sa el astento t:ntegramente. -

Inveniartos; Al ftnzaltzar el per(odo se tomardn los tnventartos 

de las extstenctas de h( gado, pescado fresco y abono.- Estos tn

ventartos de berdn lleuarse al lt.bro de Inventa'f"'tos y Bllanoes. -

M(toao J2.!!l:i!. aa.loulac ~ Oeste del H(aado u 411.. Pescado Fresco: 

Del ltbro Mayor Auxtltar de Ventas se toma: 

Total de Lf.. braa vend t,das en el año ·-----------

mds ltbras del tnvent arto aetual -··~••a•••-

Nenoa lt bras h(()ado en extstenof,a 

eg~n tnuentarto antertor 

Ltbras de h(gado sacadas durante 

el per(odo: 

-•=in••·=··--

_ ....... _... ........ ~ ..................... _ ... __ 



l!l total de gastos de! la Su'b-Cuenta de h#fgaao, rJrevt.a. dedu

cotdn de la_ oolumM (6) Fletes y Acarreos, dtvtdtdo entre el -

total de lt brae de h(gado sacados durante el perCoao, nos dd 

en ooe~o por ltbra.-

f;}J,. tnventarto actual por el oosto - Cesto del Inuentarto 

JJé be notarse: fJ) que se con.stderan solamente las lt bras 

del producto uendtdae, pues podr-d ser • 

que el n?tmero ite lt bras de h(gado extra! 

das sea mayor per~ que no pudteron col~

oarse en el me'f"tJado y hubter"a que perdec 

las, - El costo de este h(gado, se carga

ra en el costo de las ~provecha.dae.-

b) Que este cdloulo solamente ea postblé -

cuando ee han a.Justado a las Cuentas de 

Ga toe - Pesca y Veht:culoe .... !Jespue de 

eaJouladas las depreatactones y Gastos 

Acumulatioe, - En ftn, auando l()e gaetoe 

han stdQ totalmente determtnados . ... 

El oosto del peeoado t~esoo se dete~mina en la mtsma /o'f'm4.• 

Deben tomarse en cuenta las mtamae observaciones marcadas ecn -

a) y b). -

(1.00) 



. 
J>ti los fteport.tJs reatbtd.os de la ftlb'f"t()a aobr+-e la p rcduaa!,,ln 

meneua.Z 4~ abon.o1 se ob'tendrd eJ total de ltbras fabrtcados . -

BJ total de Gastoe .. Fabrtcaotdn msnQa OfJlumM { 6) f le:f;.ee y 

( J.()J.) 

acarreos atvtat.dos en.t,re el total ae ltbrae de abane> elaboradas, 

MS a<J el aosto por llora.-

El tQíctl de ltb7'"<1,s d6 abono en e;ietet;encta, o sea el t.1uJenia• 

rto actoo41 multtpltoadc pcr costo por ltbNJ, obten.t.do> segdn -

se tndtad1 nos dard el eostc del tnventa:rto."" 

Deberdn tenerrse en "uenia las anotaot.ones marcadt.Js con a) ll -

b) tJl referirme al actlcuJ.o del costo <!tel. Htgaao y Pescaao 1'1"'e!. 

(IQs}:o, dg J.as V2nt?,! ... .8l!Jta cuento etrve paNJ determtnat- 6J costo 

de las uenttle: a ella se llevan como cargo$, el .lnventarto f.nf;• 

ct,al y la awno de los sa.ld/Js de Jas subcuenta.s ae Ga11rtoa1 Htga4o, 

Pesca.do Ft"eeo.o y Fa br"teaot4n.. -

Se aoredtta oon el Inven'6arto ftna.l (heoaao, Pesc<Jdc Freeoo y 

Abor1,o) . .. Ademds1 ean el saldo, el cual se trae!Jaea a la cuenta: 

de cana.notas y Pdra&aas.-



(102 ) 

Ss'C<J cuent a reoeptla todas las otras cuen -
tas de operaatones que todav'ta quedan abf,,ertas1 ee ca,-ga, oon el 

saldo <Je la Ouenta as (}rJl~to de laa Ventas,, con el saldo de la -

cuenta de Gastos ( Ventas, Admtntetracidn y Ftnancteros ), con el 

saldo de J.a cuenta éle Productos y Gastos Vart.os si el saldo de -

esta cuenta es un <Jlbtto.- Se abona con el t;otal de Ventas y con 

el saldo de la cuenta ae Productos y Gastos Vartos, sf; el saldo 

es un orddt.*o.-

lÍl ealdo de la cue.nta de Oananot.aa y Pérdtaas e.ere! el bene/t,

cto ( at es un crddtto ) o la plrdtda ( at es un ddbito ) del pe-

INPUJJ'STO SOBRE LA RENTA 

Una vez dete7"'mtnado el bene/tato o plrdt.da del per'Codo ( en es

te dlttmo caso no habrd i mpuesto }, $e procede al cdlculo del im-

puesto sobre la renta. - J)eberdn toma:rse en cuenta todos aguellos 

ajustes perttnentes1 relaatonados aon los aoeftctentes de deprecta 

otón, beneftct.os o plrdtdas por ventas de Aottvos Ft.Jos1 etc.,- -

deducctonea por r eparaotonee de edt/tctos y construaotones, que -

Se(ldn la Ley no pueden deauotrse del bene/ioto bruto. - Una vez --

reattf.f;,cado el beneftoto neto de la empresa, con base en este ben!_ 

/tato neto recttftoado se prooí!tde al adlculo del I muuesto sabre -

la Renta. - La suma correspo~1iente al tmpuesto se carga a Supe -

rdvtt con ort!dtto a la cuenta del Impueeto sobre la Renta. -



Al hablar de las res~r1XJs tndtgué la fo1"111.('J de aon:tabtltzar y 

las r-aaones gue pudt,era tene r- la empresa para llevarlas, ahor-a 

solamente dtrd que estas reser-vas se aaloulan sabr-e loa bene/t

c'los. netos obtentdos p()T" la empr-esa y con base en l()s poroent'ta• 

Jee estabJ.ectdcs por la Asamblea General de A.cctonf..stae, ealuo 

el case de la Tteserva .Legal, cuyo pcl"'cent;aJe mtntmo estd aetez: 

m"tnadc por la ley ( !5%J . ... 

Una vez aeterminadas las sumas par-a oada reserua, se cargan 

a la cuenta de Supéravti y se aoredttan a la cuenta d$ la resec. 

va reepeattva ... 

elorna,ltzactdn de las Qperac~ones de A.juste 71 ()~erre, ae J!leC().J)f, 

talactln1 del fmDueeta sobre la ~enta . U de J.as Z?eee~va.s.-

Una vez determinados l()s ajustes neoesartos,, al costo dé los 

Inuentar$os1 en hojas de trabajo apropiada$ se prooede a lu:J.cer 

los reapectt?Jos comprobantes de dtartQ1 a los gue se adjuntan -

las hoJae de traba.Je respeotivaa1 luego se >uzrdn loa comproban

tes de d#,art.o correspondtentes a las cuentas de rec:optla,ct,tfn y 

ftnalmente los oomprobantea de traspaso al Superavt~, a la cuen 

'ta ile Impuesto eobre la Renta y a .Zas ouentas de rtat3eruas .... :ro• 

dos estos comprobantes de aiarto se aumarLzan en un astent~ de 

!Jtarto, en la forma expl&cada anterf,t1omente al hablar d.e dtoha 

/t!rmula, este asten to se maroard oomQ "Astento de at.erre". -

(J.08} 
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Informás, J.i!erun.t<J.les1 
- . 1 , _ yt " 

antef"'to,-...... La /tn.altdad de este t,n;torme se permtttr a la Gef"'en• 

ata palpar eJ. desenvoletmt. ento de J.a empresa en su ecttvtdad .... 

vttal, Jcs venta$ .... $ate tntorme podrd presentarse as,, 

Fe o'/7,q¡ • "' • • • • , • • " • •• • 

Lbs 

.H!afJ/Jo 
Año antertor --

Año Actual --
Pesoa., F. 

Alto Anterior ·--

Añf' dotual ........ 
Abono 

Año An t. e rt, o ,. ~ ....... 

pteeA<1tual 

Suma 

---
---· 

!!ll't ..... 

.... ....... 

_....,_.,.. ---
... ....... .. ........ 

Eate informe permtttf'<l a la Gerencia el 

saber el movtmt,en/f;" del afectt;v() habtdo en sl mes, ademtle saber -



( J.Ofi) 

l<J suma en efeottvo con gue cuenta la empresa ..... 

Se PO(lrd presentar ase: 

Feeha.. 11 ..... , •• , •••••• 

aaJ~ ---------
.,.,.,__ 

Banoo X ------·· 
.Blinoo Z ______ .,.._ --.-........ -

.............. --
Oaja Oht,ca ( Efeottuo)----

Total 4s e/eotiuo en ma.no •••• , • • • I ----

( Nota.- Obadruese que el total de saJtdas de Caja, deber eer t

gual al tot.al ae rect boS del }J(J,nco )., -

Intonnee An~les ... 

Balan'1e de si tuaoidn ( Vdaae un ejemplo adjun:fH:>) 

&atado de Gananot.as y Mrdtdae ( Vdase t.m. ejemplo a.ajunto)• 

Detalles de les Gaatos de Peeoa (Sueldos, aombUEJttble, etc). 

Detalles de los Gastos de Fabrtoactón. (su.eldoa1 etc, y costos af&o 

actual y anterior. 

Detalles de los gastos de Vtífh.~culos (sueldos, oombusttble, eto). -
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Detalle <le lo·s Gástos de Ventaa (sueldos, Seguró Soo&al~ Impues• 

toe, eto) ..... 

!Je talle. de los Gastoe a.e ,,4dmtntetractdn. ( sueldoe> reparaciones , 

Detalle de J.os oaat<>S ;ff.na.note.,.os (tnte'f"esea, tnoobrablee),,,.• 

Df1talle de la ' ouenta de Productos y <;aetos vart..oa,-

d J..o. :rt;t. byt;a,o,i_rtn. {Jtrec~g,:-

Al /tnal ael per(odo deberd envtaree: 

l- 1.Glance ae attu.a.otdn, l - Eeta4o de Gananot.as y P<lratdas y 



AOTIVO OIR(JULANt!E.· . - - . 

Caja y B:Jnooa 

(JaJa Ohtca 

Efectos a aobrar1 

Comerof.tales 

( !IONP!lll D.E kA .r/tJPHESA ) 
ilA'LAD"CI ''!JE ?J:Tt!A'é!!<JN 

En 80 d~ Se~t~mbr'e df. 1950. 

No Oomeroiales (a menos l ano plazo) 

Nenas: Jf;feotoe a Cobrar lJeacontad.oa 

Cheques Rechazados por /alta de Fondos 

Cuentas a Cobrar 

Nen.os: Reserua para Incobrables 

Inventar-tes (Prod.uotoa) 

Envases para la ~ . brtaa 

T~tal Acttvo Otrculante 

GASTOS PRE.PAGADOS Y PRODUCTOS A.(JQ/.fULAJJOS 

Anttotpoa a Functonartos•Gastos 

Antto&pos a Sueldos 

Seguros en Vt'1or 

Intereses Pagados por Anttotpado 

Arrendamtentos 

Productos Acumulados 

Total Gas~oa Anttctpados y Prodc~s. Aownulados 

( lO"I) 



AO:f1VO FIJQ 

Acoeaartos para la Pesca 

Mobtliarto y Squtpo de 0/6otna 

llenos: Reserva Dep. Nob. y Equtpos de ()/1,o . 

Embarcaotcnes oon Motor 
-

Menos: .!leaer-va JJep. Emb. oon NotQ1f 

Jmbarcactcnes ein Notor 

NenQst Heserva bep. Emb_atn Motor 

Vehtoul()FJ 

Eat/tatoa 

Menos: .t/eserva Dep. Edt/tot.os 

Planta. y Equtpo 

ftlencs1 Reserw JJep. Planta y Egutpo 

Terren.os 

J!otal Actt ve Fi~Jo 

INVSRSlONES 

Eteotos a Oob. no Oomero. (mda de l a7lo plano) 

OTROS ACTZ V()$ 

Marcas y .Altentes 

Gran :rotal del Aottvo 

( 108) 



PASIVO OORRIJ¡,1/TE: 

vales a Pagar (a menos ae l afio plazo) 

auentae a Pagar 

Sueldos a Pagar 

Intereses a Pagar 

Alquileres a Pagar 

Impuesto sobre la .itenta 

OaJa Oosta.rrtcense del Se(l. Sootal 

Dt utdendos a Pa.gar 

Sueldos no Reolamados 

Total Pas-& vo Corr't en.te 

.PllODUOTOS DIF&'RIDOS1 

PASIVO FIJO: 

Vales a Pagar (mas de l ano plazo} 

Rf,poteoae 

Total de Pastvo FtJo 

Gran total del Pasivo 

VO VO VO VOVOVO VO VO VO VO VO VO VO UO V 

xoxoxcxaxcxcxcxcxcxoxcx 
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OAPITAL Af9JII/JO 

G'atittal dcctonee 

NJJ de Acos 11 Vlllor Nomt.'l'ltJ.1. 

Supe'Ntvt 'b Aportado 

Superdvt,t Ganado 

ReserUfl Legol 

Reserva.e pectales (ae detallan) 

Total del Oapttal Ltgutdo 

(llO} 



Bene;f tctos netoé del pertodo 

Nenos.t Impuesto sobre Ja Renta 

RfJ$61"7Ja Le(JaJ 

Reser-v<Ja 38peotales 

SUPERA VIT Gd.NAJJO 

N4s: a.Justes acredt, taacs 

Nenes: ajustes cargados 

(Se detallan ambas ola.aes de aJustea) 

JJt vtdenaoe declarados en el par'(od.o 

Saldo recttfta(J,ao 

Beneftc'toe netos ael perfoao llevados a Supd-raut'b 

OaMdO:f 

Saldo el 90 ae Se~temb'NI de l9~0 ataponibls 

para dtv&denaos 

(lJ.l) 

·'i5a ; . ' . 

~~ (a.) -



(tJ) &Jta suma debe sr l.Jgu.al a la S'U.11la mostriaaa en el BJla1""'" 

ce ae .situactdn como Supdr4vtt Ganado ... 

Nota.• !tete agregado al lb.lance de SttttAotdn se pcndr4 un!, 

oamente G l<Js ~lancee ae St truaotdn preparados pa,.,..r1 la Oerea 

eta y Aootontatas.-

(llfl) 



.. pHON_BRf. PE /4 8J!J'8/1Sdf• 

FSTA]}(J. .ps (J~NANa.{AS t PElU.JI}JA,Q. 

P.er:to<Jo gue te.rmtna en 3() dd Se~temb,.e de . J950 

Znm3n'tar.t.,o (t,ntotaJ J 

oas. ae Pes. y Fab. f J.} 

Ne1WJa1 lnv,. ( Ff/nAl) 

aos. r:Je J.as Ve11ttae 

BentJftoto .Bruto 

tJastos dtJ Venta ( fJ) 

fM..·· ·~. · .. ,.r W 

·uJI 

oastoe 4e Ailmtnistra.c:tdn (8) 

aastos Ananct.e~oe ( 41 

Nen<Ja1 /Jrodcu'tUJs Ff,Moo'teros ( fJ) 

Te tal df oaeto• 

• 1 \ , 

BtJne/tct,tJ Ne1to de Opersaf;tm.es 

01H'""·ª Procto.u'boa y oastee VGir"t.oa ( 6) 

/JSNIJFIOJO 11/00 DEL PS!IIODO 

R. Fresao 
.. ' ' ! 

. ~X~ 
XXX 

. ·~- f_ - '$ . . 2. 

l'ffll'-'C ' ...-i~ f • 

lt,:ft.~ 
~~ 

·.·. flf 

(lJ3) 

l~• 
j:zJI 

. ~a¡ 

XXX 



Notas: 

(l)• Le.e sumas que aorreaponden a esta l(nea se teman de la 

ouento de aastoe y aerd el $aJdo de la Sub-Cfuenta de B'

gaao1 Pescado Fresco y Fabrtcact4n. · 

( 2 }• Esto suma oor1"esponderrt al saldo de la aubcuen.ta dé (}as ... 

tt>á-ven:tas. -

( 3 )- Esta suma correspondrJ.,.a al saldo de la. sub-cuenta de Gae

tos ... JUZmt ntatraci d'n,. .. 

(4)~ (}astioe Ftnancteros,, tomados del saldo de la subcuenta de 

Gastos oorrespondtente.-

(!5)• Próductoé j'tnan.c:ieros, corresponde a la pa,..'ttda (9) de 

la cuenta de Productos 11 Gastos Jtart.os ,. -

( 6)- aorresponae al saldo de la auenta Produo'toa y Gaatoe va ... 

1"1.os, una vez deductda la parttda (3) Intereses. • Como -

ya se d.f,,Jo al hablar de esa cuenta, el saldo ae la mte

ma podrd ser un ddbt.to (J un orldtto1 aunque algdn saldo 

de las subauentas eea contrario al saldo total. - St el -

aaldo1 una vea quttaao 1.o eorr-espondtente a la parttaa -

(8)1 resulta dlbtto1 se restard en el Estado de Gananatas 

y Pdrdtdas y st. es un o,.édtto1 se suma.,.d.-

(ll4) 
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